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1. INTRODUCAO

O presente relatério tem por objetivo apresentar as atividades executadas pela Auditoria
Interna da Camara Municipal de Colatina, conforme as agdes previstas no Plano Anual de
Auditoria Interna (PAAI/2021) e as atividades ndo planejadas, mas que exigiram atuacao direta
da Auditoria.

Este documento foi elaborado em cumprimento das exigéncias legais, de acordo com a
previsdo do Anexo lll — Item 3.2.24 da Instru¢do Normativa TCEES n° 68/2020, bem como a
alinea “b”, do inciso VII, do artigo 7°, da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011,
publicada no Diario Oficial da Unido — LAl — Lei de Acesso a Informacédo e de acordo com o
que dispde a alinea “b”, do inciso VI, do artigo 10° da Lei Municipal n°® 6.073, de 28 de abril de
2014.

Nos topicos seguintes, de acordo com o Plano Anual de Auditoria Interna — Ano 2021,
apresenta-se o quadro técnico da UCCI, os pontos de controle selecionados para analise, a
descricao das auditorias realizadas por area e/ou assunto predefinido, o monitoramento acerca
das recomendagoes, a avaliagao dos sistemas de controle interno, a descricdo dos cursos de
capacitagao realizados ao longo do ano de 2021 e a relagdao das recomendagdes nao

provenientes dos relatérios de auditoria.
1.1. Quadro de Pessoal da Unidade Central de Controle Interno

A Unidade Central de Controle Interno da Camara Municipal de Colatina dispde de um servidor
efetivo, aprovado mediante concurso publico e convocado conforme edital n® 001/2017, com

inicio das atividades em 10 de janeiro de 2017, consoante portaria de nomeagéo n° 092/2017:

Tabela n°® 001 — Estrutura controle interno

Servidores Cargo Formacgao Departamento Nomeacgao
01 Auditor Publico Ciéncias Contabeis Unidade Central de Portaria n° 092 —
Interno encias Lo Controle Interno 10/01/2017

Com relagao aos meios materiais a UCCI dispde de equipamentos de informatica com acesso
adequado a Internet, bem como instalagbes apropriadas, com a privacidade e seguranga

adequadas.
1.2. Pontos de Controle sugeridos pela Tabela Referencial 1.

A seguir apresentamos os pontos de controle selecionados, conforme PAAI/2021, para analise:
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Tabela n° 002 — Pontos de Controle Selecionados

1. Itens de abordagem prioritaria.

1.1. Gestao fiscal, financeira e orgamentaria.

Objeto/Ponto e Relatério de
Codigo d Administrativos Base legal Procedimento Universo do Ponto de Controle Amostra Selecionada o
e controle . Auditoria
analisados
1.1.2 Despesa — 1) 076/2021 Lei Avaliar se foram realizadas despesas Despesas empenhadas de 1)R$ 74.028,86 Relatério de
realizagédo sem | 2) 114/2021 4.320/1964, sem emissédo de prévio empenho. janeiro a agosto de 2021 2)R$ 78.253,29 auditéria n°
prévio 3) 136/2021 art. 60. 3)R$ 77.114,47 006/2021
empenho. 4) 152/2021 4)R$ 76.981,55
5) 183/2021 5)R$ 78.959,39
6) 218/2021 6)R$ 79.769,35
7)  292/2021 7)R$ 79.586,37
8) 322/2021 8)R$ 74.815,47
R$ 5.833.826,53 R$ 619.508,75
1.2. Gestao Previdenciaria.
. Processos aer
Codigo OdbjetolPonto Administrativos Base legal Procedimento Universo do Ponto de Controle Amostra Selecionada Relattlmo.de
e controle o Auditoria
analisados
1.2.1 Registro por 1) 076/2021 CF/88, art. 40, | Verificar se foram realizados os registros | Meses de janeiro a agosto de 1)R$ 51.699,03 Relatério de
competéncia- | 2) 114/2021 LRF, art. 69, contabeis orgamentarios e patrimoniais, | 2021 2)R$ 54.286,65 auditoéria n°
despesas 3) 136/2021 Lei das despesas com obrigagdes 3)R$ 53.567,62 006/2021
previdenciarias | 4) 152/2021 9.717/1998, previdenciarias, decorrente dos encargos 4)R$ 53.520,20
patronais 5) 183/2021 art. 1°, Lei patronais da entidade referentes as 5)R$ 54.691,48
6) 218/2021 8.212/1991, aliquotas normais e suplementares, 6)R$ 55.704,04
7)  292/2021 Lei Local, observando o regime de competéncia. 7)R$ 55.213,29
8) 322/2021 Regime de 8)R$ 51.326,10
competéncia.
Balancete da
despesa
orcamentaria;
Balancete de
verificagao;
Listagem de R$ 430.008,41 R$ 430.008,41
liquidacbes e
pagamentos.
2

Aszsinado digitalmente na forma da Lei 11.419/2006 por

Multiplos signatarios

ern: 20/06/2022 14:17.



http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/documento/20211006151425-relatorio-n-006-2021-gestao-contabil-financeira-e-or.pdf
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http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/documento/20211006151425-relatorio-n-006-2021-gestao-contabil-financeira-e-or.pdf
http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/documento/20211006151425-relatorio-n-006-2021-gestao-contabil-financeira-e-or.pdf
http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/documento/20211006151425-relatorio-n-006-2021-gestao-contabil-financeira-e-or.pdf

1.2.2 Pagamento 1) 076/2021 CF/88, art. 40, | Verificar se houve o pagamento 1)R$ 51.699,03 Relatério de
das obrigagbes | 2) 114/2021 LRF, art. 69, tempestivo das contribuigdes 2)R$ 54.286,65 auditoria n°
previdenciarias | 3) 136/2021 Lei previdenciarias decorrentes dos 3)R$ 53.567,62 006/2021
- parte patronal | 4) 152/2021 9.717/1998, encargos patronais da entidade, 4)R$ 53.520,20

5) 183/2021 art. 1°, Lei referentes as aliquotas normais e 5)R$ 54.691,48

6) 218/2021 8.212/1991, suplementares. 6)R$ 55.704,04

7) 292/2021 Lei Local, 7)R$ 55.213,29

8) 322/2021 Regime de 8)R$ 51.326,10
competéncia.

R$ 430.008,41 R$ 430.008,41

1.23 Registro por 1) 076/2021 CF/88, art. 40, | Verificar se houve o registro por Nao foram constatados guias de 1)R$ 74.028,86 Relatério de
competéncia— | 2) 114/2021 LRF, art. 69, competéncia das despesas GPS pagas em atraso e nem 2)R$ 78.253,29 auditéria n°
multas e juros | 3) 136/2021 Lei orgamentarias e das Variagdes registro de multa e juros 3)R$ 77.114,47 006/2021
por atraso de 4) 152/2021 9.717/1998, Patrimoniais Diminutivas (VPD) com referente as obrigagdes 4)R$ 76.981,55
pagamento 5) 183/2021 art. 1°, Lei multa e juros decorrentes do atraso no previdenciarias 5)R$ 78.959,39

6) 218/2021 8.212/1991, pagamento das obrigagbes 6)R$ 79.769,35
7)  292/2021 Lei Local, previdenciarias. 7)R$ 79.586,37
8) 322/2021 Regime de 8)R$ 74.815,47
competéncia. Meses de janeiro a agosto de
Balancete de 2021
Verificagdo e
Demonstragao das
Variagdes
Patrimoniais.
R$ 619.508,75 R$ 619.508,75

1.2.4 Retengdo/Rep | 1) 076/2021 CF/88, art. 40, | Verificar se houve a retengao das Meses de janeiro a agosto de 1)R$ 22.381,10 Relatério de
asse das 2)  114/2021 LRF, art. 69, contribuigdes previdenciarias dos 2021 2)R$ 23.966,64 auditoéria n°
contribuigdes 3) 136/2021 Lei 9717/1998 | servidores e o seu respectivo repasse 3)R$ 23.546,85 006/2021
previdenciarias | 4) 152/2021 art. 1°, Lei tempestivo ao regime de previdéncia. 4)R$ 23.461,35
- parte 5) 183/2021 8.212/1991, 5)R$ 24.267,91
servidor. 6) 218/2021 Lei Local. 6)R$ 24.065,31

7)  292/2021 7)R$ 24.373,08
8) 322/2021 8)R$ 23.489,37
Nota de
Pagamento -
Despesa extra
orcamentaria. R$ 189.551,61 R$ 189.551,61
1.3. Gestao patrimonial.
Codigo CLbjetolPonto Processos Base legal Procedimento Universo do Ponto de Controle Amostra Selecionada ekl el
e controle Administrativos Auditoria
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analisados

1.31 Bens em Processo 509/2021 | CRFB/88, art. Avaliar se as demonstra¢des contabeis Janeiro a novembro de 2021 Més de novembro/2021 Relatoério de
estoque, 37, caput c/c evidenciam a integralidade dos bens em auditoria
maveis, Lei estoque, moveis, imoveis e intangiveis 009/2021
imoveis e 4.320/1964, em compatibilidade com os inventarios
intangiveis arts. 94 a 96. anuais, bem como, as variagdes
registro decorrentes de depreciagao, amortizagéo
contabil ou exaustdo, e as devidas reavaliagbes.
compatibilidad
e com
inventario.

1.3.2 Bens moveis, Processo 509/2021 | Lei Avaliar se os registros analiticos de bens | Total de 941 bens cadastrados, Critério: Bens adquiridos Relatoério de
imoveis e 4.320/1964, de carater permanente estao sendo até o més de novembro/2021. durante o periodo de julho a auditoria
intangiveis — art. 94. realizados contendo informagdes novembro/2021 + bens 009/2021
Registro e necessarias e suficientes para sua imoveis + bens intangiveis.
controle. caracterizagao e se existe a indicagao,

na estrutura administrativa do 6rgéo, de
agente_(s_) reseonsével(is) por sua guarda 10 (cinquenta) bens méveis
e administrac&o. selecionados + bens
imoveis.
Nao foi constatado registro
de bens intangiveis na
Camara Municipal de
Colatina/ES.

1.3.3 Disponibilidade | - Processo n° LC 101/2000, Avaliar se as disponibilidades financeiras | Banco Banestes 100% Relatério de
s - financeiras | 035/2022; art. 43 c/c § 3°, | foram depositadas em instituicdes Agéncia n® 117 auditoria
deposito e -  Termo de do artigo 164 financeiras oficiais. Conta Corrente n° 239708-1 011/2021
aplicagéo. Verificagdo de da CRFB/88.

Disponibilidade;
-Extrato Bancario
em 31/12/2021;

- Balango
Patrimonial e
Demonstragao dos
Fluxos de Caixa.

1.3.4 Disponibilidade | - Processo n° Lei Avaliar se as demonstracdes contabeis N&o foram encontradas 100% Relatério de
s - financeiras | 035/2022; 4.320/1964, evidenciam a integralidade dos valores distor¢cdes dos valores contabeis auditoria
depdsito e - Termo de arts. 94 a 96. depositados em contas correntes e em relagdo aos valores 011/2021
aplicagéo. Verificagdo de aplicagdes financeiras confrontando os registrados no extrato bancario

Disponibilidade; valores registrados com os extratos no final do exercicio. Logo,
- Extrato bancarios no final do exercicio. conclui-se que as
Bancério em demonstracdes contabeis
4
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31/12/2021;

- Balango
Patrimonial e
Demonstragéo dos
Fluxos de Caixa.

evidenciam a integralidade dos
valores depositados em contas
correntes com os valores
registrados no extrato bancario,
em atendimento as disposicbes
previstas nos arts. 94 a 96 da Lei
n° 4.320/1964.

1.4. Limites constitucionais e legais.
o Processos s
Codigo Odbjeto/Ponto Administrativos Base legal Procedimento Universo do Ponto de Controle Amostra Selecionada Relatc_)rlo_de
e controle R Auditoria
analisados

14.6 Despesas com | - Processo n° LC Avaliar se todas as despesas com Conforme evidenciado no 100% Relatoério de
pessoal — 035/2022; 101/2000, pessoal, inclusive mao de obra relatério de gestao fiscal e auditoria
abrangéncia. - Relatorio de art. 18. terceirizada que se referem a analise no portal de contratagdes 011/2021

Gestéo Fiscal do substituicdo de servidores, foram da Camara Municipal de

3° quadrimestre do consideradas no calculo do limite de Colatina/ES, nao foram
exercicio de 2021; gastos com pessoal previstos na LRF. constatadas despesas

- Balancete da decorrentes de contratos de
Execugéao terceirizagéo, no exercicio de
Orgamentaria da 2021.

Despesa;

- Portal da

Transparéncia.

1.4.7 Despesas - Processo n° LC 101/2000, Avaliar se os limites de despesas com R$ 5.906.353,12 100% Relatério de
com pessoal 035/2022; arts. 19 e 20. pessoal estabelecidos nos artigos 19 e auditoria
limite. - Relatorio de 20 LRF foram observados. Limite Maximo: 6% 011/2021

Gestao Fiscal do Limite apurado: 1,22%
3° Quadrimestre

2021

(Demonstrativo da

Despesa com

Pessoal);

- Balancete da

Despesa

Orgcamentaria.

1.4.8 Despesas com | - Processo n° LC 101/2000, Avaliar se foram praticados atos que Né&o foram constatados atos (Lei, 100% Relatério de
pessoal — 035/2022; art. 21. provocaram aumento das despesas com | Resolugéo) que provocassem auditoria
descumpriment | - LEIPESS: Atos pessoal sem observar as disposi¢cdes aumento das despesas com 011/2021
o de limites — Normativos que contidas nos incisos | e Il, do artigo 21, pessoal em relagéo a estrutura
nulidade do originaram da LRF. organizacional e remuneratdria
ato. aumento de na Camara Municipal de

despesa com Colatina, durante o exercicio de
pessoal referente 2021.
ao exercicio de
5
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2021.

1.4.10 Despesas com | - Processo n° LC 101/2000, Avaliar se as despesas totais com R$ 5.906.353,12 100% Relatoério de
pessoal — limite | 035/2022; art. 22, pessoal excederam 95% do limite auditoria
prudencial — - Relatorio de paragrafo maximo permitido para o Poder €, no Limite Maximo: 6% 011/2021
vedagodes Gestao Fiscal unico. caso de ocorréncia, se as vedagbes Limite apurado: 1,22%

(Demonstrativo da previstas no artigo 22, paragrafo tnico,

Despesa com incisos | a V, da LRF foram observadas. Nao se aplicam a Camara

Pessoal); Municipal de Colatina/Es,

- Balancete da conforme resultado acima, as

Despesa vedagbes previstas no artigo

Orgamentaria. 22, paragrafo unico, incisos | a V,
da LRF.

1.4.11 Despesas - Processo n° LC Avaliar se as despesas totais com R$ 5.906.353,12 100% Relatoério de
com pessoal 035/2022; 101/2000, pessoal ultrapassaram o limite auditoria
extrapolagao - Relatorio de art. 23 clc estabelecido no artigo 20 da LRF e, no Limite Maximo: 6% 011/2021
do limite Gestéo Fiscal 3° CRFB/88, caso de ocorréncia, se as medidas Limite apurado: 1,22%
providéncias Quadrimestre de art. 169, §§ saneadoras previstas no artigo 23 (e
/medidas 2021 3% e 4°. 169, §§ 3° e 4° da CF 88) foram
de contengdo. | (Demonstrativo da adotadas.

Despesa com
Pessoal);
- Balancete da
Despesa
Orgamentaria.

1.4.12 | Despesas com | - Processo n° CRFB/88, art. Avaliar se houve concessdo de Nao foram constatadas 100% Relatério de
pessoal — 035/2022; 169, § 1°. qualquer vantagem ou aumento de evidéncias de descumprimento auditoria
expansao de - Lei n° 6.754/2020 remuneragdo, criagdo de cargos, do art. 169, §1°, da CRFB/88. 011/2021
despesas — (LOA 2021); empregos e fungdes ou alteragao de
existéncia de - Lei n° 6.713/2020 estrutura de carreiras, bem como
dotacéo (LDO 2021); admissao ou contratagdo de pessoal, a
orgamentaria — | - Balancete qualquer titulo, pelos o6rgaos e
autorizagdo na | analitico da entidades da administragdo direta ou
LDO despesa indireta, inclusive fundagdes instituidas

orgamentaria; e mantidas pelo poder publico,
- LEIPESS: Atos inobservando a inexisténcia:
Normativos que | — de prévia dotacdo orgamentaria
originaram suficiente para atender as projecdes
aumento de de despesa de pessoal e aos
despesa com acréscimos dela decorrentes;
pessoal referente Il — de autorizagéo especifica na lei de
ao exercicio de diretrizes orgamentarias, ressalvadas as
2021. empresas publicas e as sociedades de

economia mista.
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1.4.13

Poder
Legislativo
Municipal
despesa

com folha

de pagamento.

- Processo n°
035/2022;

- Balango
Financeiro;

- Balancete da
Despesa
Orgamentaria;
- Relatério de
Gestao Fiscal — 3°
Quadrimestre
2021.

CRFB/88, art.
29-A, § 1°.

Avaliar se o gasto total com a folha de
pagamento da Camara Municipal ndo
ultrapassou setenta por cento dos
recursos financeiros recebidos a titulo de
transferéncia de duodécimos no
exercicio.

Limite Maximo Permitido R$
7.016.405,20

Limite Apurado: R$
4.107.657,71

Percentual apurado: 40,98%

100%

Relatério de

auditoria
011/2021

Nota (PC 1.4.13): Gastos com Inativos e pensionistas ndo sao incluidos na base de célculo do Limite de 70%, conforme decisao do Parecer Consulta TC - 015/2020: "Para efeito do disposto no §
1°, do art. 29-A, da CF/88, a folha de pagamento nado inclui outras despesas sendo aquelas exclusivamente relacionadas ao pagamento da remuneragédo dos servidores e dos subsidios dos
Vereadores, bem como exclui os encargos previdenciarios a cargo dos Vereadores, abstraidos os gastos com inativos e pensionistas (art. 29-A, caput, da CF/88), e os encargos de
responsabilidade da Cadmara Municipal".

Os gastos com inativos e pensionistas da Camara Municipal de Colatina/ES s&o contabilizados no elemento de despesas vencimentos e vantagens fixas (31901100000), mesmo elemento de
despesa dos servidores ativos.

1.4.17 | Despesas - Processo n° CRFB/88, art. Avaliar se a fixagao do subsidio dos 01 Lei fixando o subsidio. 100% Relatério de
com pessoal 035/2022. 29, inciso VI. Vereadores atendeu o disposto no artigo auditoria
subsidio Lei n® 5.005/2004; 29, inciso VI, da CRFB/88, 09 Leis de revisao geral 011/2021
dos vereadores | Lein®5.313/2007; especialmente os limites maximos nele anual.
fixagéo. Lei n° 5.372/2008; fixados e a fixagdo de uma legislatura

Lei n® 5.646/2010; para outra. Subsidio Deputado Estadual:

Lei n° 5.758/2011; R$ 25.322,25

Lei n°® 5.826/2012;

Lei n® 5.993/2013; Subsidio Vereador: R$

Lei n° 6.115/2014; 4.251,95

Lei n° 6.408/2017;

Lei n® 6.646/2019. Subsidio Vereador Presidente:
R$ 5.183,79
Limite Maximo: 50%
Limite Apurado: 16,79%
(Vereador) e 20,47%
(Vereador Presidente)

1.4.18 Despesas - Processo n° CRFB/88, art. Avaliar se o pagamento dos subsidios Valor Previsto por Lei: R$ 100% Relatério de
com pessoal 035/2022; 29, inciso VI. aos vereadores obedeceu aos limites 4.251,95 auditoria
subsidio - Ficha Financeira fixados no artigo 29, inciso VI, da Valor Pago: R$ 4.251,95 011/2021
dos vereadores | Detalhada dos CRFB/88. Limite Maximo: 50%
pagamento. Vereadores Limite Apurado: 16,79%

(FICPAG).
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1.4.19 Despesas - Processo n° CRFB/88, art. Avaliar se o total da despesa com a Gasto Total com Vereadores: 100% Relatério de
com pessoal - 035/2022; 29, inciso VII. remuneracgao dos Vereadores R$ 776.533,08 auditoria
remuneracao - Ficha Financeira ultrapassou o montante de cinco por Limite Maximo da RCL: 5% 011/2021
vereadores. dos Vereadores; cento da receita do Municipio. Limite Apurado: 0,17%

- Demonstrativo da
Despesa com
Pessoal (RGF 3°
Quadrimestre de
2021);

- RREO 2021
(Poder Executivo);
- Balancete da
Receita
Orgamentaria 2021
(Poder Executivo).

1.4.20 Poder - Processo n° CRFB/88, art. Avaliar se o total da despesa do Poder Limite Maximo: R$ 100% Relatoério de
Legislativo 035/2022; 29-A. Legislativo Municipal, incluidos os 10.030.089,64 auditoria
Municipal — - Balancete subsidios dos Vereadores e excluidos os | Limite Apurado: 6.608.486,54 011/2021
despesa total. analitico da gastos com inativos, ultrapassou os

despesa percentuais definidos pelo artigo 29-A da | Limite Percentual: 6%
orgamentaria; CRFB/88, relativos ao somatério da Limite Percentual Apurado:
- RREO 2020 receita tributaria e das transferéncias 3,95%
(Poder Executivo). previstas no § 50 do art. 153 e nos arts.
158 e 159, efetivamente realizadas no
exercicio anterior.
1.5. Demais atos de gestao.
. Processos A
Codigo CLbjeto/Ponto Administrativos Base legal Procedimento Universo do Ponto de Controle Amostra Selecionada Relatgno_de
e controle o Auditoria
analisados

1.5.1 Documentos Documentagao IN reguladora Avaliar de os documentos integrantes da | Documentagao constante do 100 % da documentagao Verificagao
integrantes da | que compde a da remessa de | PCA estdo em conformidade com o Anexo Ill - ltem 2.4 da IN apresentada pelos documentos
PCA - PCA/2021 prestacédo de requerido no anexo correspondente da 068/2020 responsaveis de elaboragao PCA/2021
compatibilidad contas. IN regulamentadora da remessa de e envio.

e com o prestacdo de contas.
normativo do
TCE.
2. ltens de abordagem complementar.
2.2. Gestao fiscal, financeira e orcamentaria.
. Processos -
Cadigo CLbjetolPonto Administrativos Base legal Procedimento Universo do Ponto de Controle Amostra Selecionada Relatt_)rlo_de
e controle n Auditoria
analisados
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2.2.10 Execugédo de | - Processo n® CRFB/88, art. | Avaliar se houve execugéo de programas | Nao foram constatados inicios de 100% Relatério de
programas e | 035/2022; 167, 1. ou projetos de governo ndo incluidos na | programas ou projetos ndo auditoria
projetos - Balancete da lei orcamentéria anual. incluidos na Lei Orgamentaria 011/2021
despesa Anual, em cumprimento ao
orcamentaria; inciso | do art. 167 da CRFB/88.
- Lei 6.754/2020;
- Decreto
Legislativo
1.686/2020.

2.2.11 Execugédo de - Processo n° CRFB/88, art. Avaliar se houve realizacdo de Dotagédo Aprovada: R$ 100% Relatorio de
despesas - 035/2022; 167, Il. despesas ou a assungao de obrigagdes 10.023.436,00 auditoria
créditos - Demonstrativo diretas que excederam os créditos Total Empenhado: R$ 011/2021
orgamentarios. | dos Créditos orgamentarios ou adicionais. 7.621.312,73

Adicionais; Total Liquidado: R$

- Balancete da 7.621.312,73

despesa Total Pago: 7.621.312,73
orcamentaria. % Execucgao: 76,03%

2.2.13 | Créditos - Processo n° CRFB/88, art. Avaliar se houve abertura de crédito Total de créditos adicionais 100% Relatorio de
adicionais - 035/2022; 167, inciso V, adicional suplementar ou especial sem abertos no exercicio: R$ auditoria
autorizacao - Demonstrativo c/c art. 43 da prévia autorizagao legislativa e sem 754.000,00 011/2021
legislativa para | dos Créditos Lei n® indicag&o dos recursos
abertura. Adicionais; 4.320/64. correspondentes. Autorizagéo LOA (Lei

- Lei n° 6.754/2020 6.754/2020, art. 6°): R$

(LOA 2021); 2.016.550,00

- Lein®

6.856/2021; Percentual Maximo: 20%

- Decreto n° Percentual utilizado: 7,52%

25.910/2021 e n°®

26.019/2021. Nao foram constatadas auséncia
de autorizagao legislativa ou
auséncia de indicagao dos
recursos correspondentes.

2.2.28 Pagamento de | Listagem de Lei Avaliar se os passivos estdo sendo Janeiro a Agosto de 2021 03 meses Relatorio de
passivos — liquidagoes e de 8.666/1993, pagos em ordem cronoldgica de suas auditéria n°
ordem pagamentos arts. 5° e 92, exigibilidades. Auditoria realizada més 09/2021 | Liquidagdes e pagamentos 006/2021
cronolégica c/c CRFB/88, referentes aos meses de
das Portal da art. 37. junho, julho e agosto de
exigibilidades | transparéncia 2021

2.2.31 Despesa — 1) 076/2021 Lei Avaliar se foram observados os pré- Janeiro a agosto de 2021 1)R$ 74.028,86 Relatério de
Liquidagao. 2)  114/2021 4.320/1964, requisitos estabelecidos no artigo 63 da 2)R$ 78.253,29 auditoria n®

3) 136/2021 art. 63. Lei Federal n°® 4.320/64 para a liquidagao 3)R$ 77.114,47 006/2021
4) 152/2021 das despesas. INSS RETIDO (DESPESA 4)R$ 76.981,55
5) 183/2021 EXTRAORCAMENTARIA) 5)R$ 78.959,39
6) 218/2021 6)R$ 79.769,35
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7)  292/2021
8) 322/2021

Total das despesas liquidadas
até agosto de 2021

R$ 4.740.139,36

7)R$
8)R$

79.586,37
74.815,47

Total: R$ 619.508,75

2.2.32 Pagamentode | 1) 076/2021 Lei Avaliar se houve pagamento de despesa | Janeiro a agosto de 2021 1)R$ 74.028,86 Relatério de
despesas sem | 2) 114/2021 4.320/1964, sem sua regular liquidagéo. 2)R$ 78.253,29 auditoria n°
regular 3) 136/2021 art. 62. 3)R$ 77.114,47 006/2021
liquidagao. 4) 152/2021 INSS RETIDO (DESPESA 4)R$ 76.981,55
5) 183/2021 EXTRAORCAMENTARIA) 5)R$ 78.959,39
6) 218/2021 6)R$ 79.769,35
7) 292/2021 Total das despesas pagas até 7)R$ 79.586,37
8) 322/2021 agosto de 2021 8)R$ 74.815,47
R$ 4.629.537,35 Total: R$ 619.508,75
2.3. Gestao patrimonial
. Processos o
Codigo Odbjeto/Ponto Administrativos Base legal Procedimento Universo do Ponto de Controle Amostra Selecionada Relatgrlo_de
e controle o Auditoria
analisados
2.3.1 Passivos Foi encaminhado CRFB/88, art. Avaliar se os precatoérios judiciais e Meses de janeiro a agosto de Meses de janeiro a agosto Relatoério de
contingentes — | um e-mail para a 100./ ei n® demais passivos contingentes estao 2021 de 2021 auditoria n°
reconheciment | unidade juridica e 4.320/64, arts. | sendo devidamente reconhecidos e 006/2021
ode unidade contabil 67 e 105 clc evidenciados no balango patrimonial.
precatérios solicitando Norma
judiciais informacgdes sobre | Brasileira de
a existéncia de Contabilidade
precatérios na NBC-TSP 03. Nao foram constatados
Camara Municipal precatérios na Camara Municipal
de Colatina/ES de Colatina/ES
2.3.2 Divida publica | Foi encaminhado CRFB/88, art. Avaliar se os precatérios judiciais estao Meses de janeiro a agosto de Meses de janeiro a agosto Relatério de
— precatorios — | um e-mail para a 100 c/c Lei sendo objeto de pagamento, obedecidas | 2021 de 2021 auditéria n°
pagamento unidade juridica e 4.320/64, art. as regras de liquidez estabelecidas na 006/2021
unidade contabil 67. CRFB/88.
solicitando
informacgdes sobre
a existéncia de Nao se aplica, tendo em vista a
precatérios na auséncia de precatorios na
Céamara Municipal Camara Municipal de
de Colatina/ES Colatina/ES
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235 Cancelamento | Foi encaminhado CRFB/88, art. Avaliar se houve cancelamento de Meses de janeiro a agosto de Meses de janeiro a agosto Relatério de
de passivos um e-mail ao setor | 37, caput. c/c passivos sem comprovagao do fato 2021 de 2021 auditoria n°
de contabilidade Norma motivador. 006/2021
solicitando Brasileira de
informacgdes sobre | Contabilidade
cancelamentos de | NBC-TSP e Nao foram constatados
passivos NBC T 16. cancelamentos de passivos
2.6. Demais atos de gestao
. Processos s
Codigo BT Administrativos Base legal Procedimento Universo do Ponto de Controle Amostra Selecionada Relatc_)rlo_de
de controle o Auditoria
analisados
26.4 Pessoal - teto 66, 69, 102, 105, CRFB/88, art. Avaliar se o teto remuneratério dos Meses de janeiro a setembro de 100% Relatério de
130, 133, 145, 148, | 37, inciso XI. servidores vinculados ao 6rgao 2021 Auditoria
175, 178, 210, 213, obedeceu o disposto no artigo 37, inciso 008/2021
281, 284, 316, 318 Xl, da CRFB/88. Total de servidores que possuem
e 361. remuneragao bruta acima do teto
remuneratorio durante o periodo
analisado: 05 servidores
2.7. Demais pontos de controle avaliados pelo controle interno que nao estao previstos na IN TCEES
. Processos ot
Cadigo el e Administrativos Base legal Procedimento Universo do Ponto de Controle Amostra Selecionada Relatt_)rlo_de
de controle analisados Auditoria
N/A"— | Efetividade Processo 192/2021 | Art. 37, Verificar a conformidade do sistema de 100 % procedimentos da 100 % Relatdrio de
2.71 sistema de caput, protocolo e dos procedimentos Instrugdo normativa SPO auditoria
protocolo e constituicdo estabelecidos por meio da Instrucéo 001/2014 003/2021
arquivo federal 1988. | Normativa n° 001/2014, do Sistema de
Protocolo e Arquivo (SPO). 100 % Utilizagdo sistema de
Instrucdo protocolo
Normativa
SPO n°
001/2014.
N/A— | Termos de Processo 509/2021 | Instrugdo Avaliar se os bens informados no 34 termos de Guarda e 03 Termos de Guarda e Relatério de
272 Guarda e Normativa SPA | termo de guarda e responsabilidade Responsabilidade Responsabilidade auditoria
ReSpOnSabiIida n° 001/2014. Correspondem aos bens fisicos 009/2021
de. encontrados nas suas respectivas
unidades da Camara Municipal de
Colatina/ES.
N/A — Bens nao Processo 509/2021 | Instrugao Avaliar se foram observados os Processo n° 098/2021 100% Relatdrio de
2.7.3 localizados — Normativa SPA procedimentos da |nstrugéo Normativa auditoria
Conferéncia Processo n° n° 002/2018. do SPA — Sistema de Patrimonio e 80 Bens N&o Localizados 009/2021
" N/A: N&o se aplica
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http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/documento/20211123160238-relatorio-n-008-2021-gestao-de-recursos-humanos.pdf
http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/documento/20210520162522-relatorio-n-003-2021-gestao-de-protocolo.pdf
http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/documento/20210520162522-relatorio-n-003-2021-gestao-de-protocolo.pdf
http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/documento/20210520162522-relatorio-n-003-2021-gestao-de-protocolo.pdf
http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/documento/20220113173152-relatorio-n-009-2021-gestao-de-patrimonio.pdf
http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/documento/20220113173152-relatorio-n-009-2021-gestao-de-patrimonio.pdf
http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/documento/20220113173152-relatorio-n-009-2021-gestao-de-patrimonio.pdf
http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/documento/20220113173152-relatorio-n-009-2021-gestao-de-patrimonio.pdf
http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/documento/20220113173152-relatorio-n-009-2021-gestao-de-patrimonio.pdf
http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/documento/20220113173152-relatorio-n-009-2021-gestao-de-patrimonio.pdf

dos 098/2021 Almoxarifado n° 002/2018, em relagéo
procedimentos aos bens ndo localizados no processo
adotados. 098/2021. R$ 7.357,00
N/A — Espaco fisico - | Inspegéo in loco; CRFB, art. Avaliar se o espago fisico do 100% 100% Relatdrio de
274 almoxarifado. 37, caput. almoxarifado é suficiente para o auditoria
Almoxarifado 01 Instrugéo armazenamento dos materiais 010/2021
e 02; Normativa SPA .
n° 001/2014. permanentes e de consumo;
Entrevista servidor.
N/A — Equipamentos | Extintores CRFB, art. Verificar se existem equipamentos de 21 extintores 02 extintores — proximo a Relatério de
275 de combate e préximos ao 37, caput. combate e prevencao de incéndio no sala de almoxarifado. auditoria
prevengdo de | almoxarifado. Instrugéo almoxarifado ou em local de facil 010/2021
incéndio — Normativa SPA = :
Almoxarifado n° 001/2014. acesso, e se §ao monitorados os
prazos de validade;
N/A — Prazo de Inspecgao in loco; CRFB, art. Avaliar se é realizado rotina de Abrange todos os itens de Selegdo de 02 itens género Relatério de
2.7.6 validade - 37, caput. verificagdo do prazo de validade dos material de consumo em estoque | alimenticios e 02 itens auditoria
materiais de Almoxarifado 01 Instrucédo materiais de consumo: no dia 28/12/2021. material de limpeza. 010/2021
consumo. e 02; Normativa SPA '
n° 001/2014.
Entrevista
servidor;
Inventario/saldo
de materiais por
tipo. R$ 30.496,63 R$ 1.502,96
N/A — | Controle de Balancete de CRFB, art. Verificar se so realizados os registros Janeiro a novembro/2021 Novembro/2021 Relatdrio de
2717 almoxarifado e | Verificagéo; 37, caput. de entrada e saida dos materiais de auditoria
registro Instrugéo consumo, levantamentos periddicos 01072021
contabil das Relatoério mensal Normativa SPA mensais por Contagem fisica de
movimentagde das entradas e n® 001/2014. estoque e os registros contabeis das
s de materiais | saidas dos movimentagdes de materiais de
de consumo. materiais de consumo.
consumo.
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2. AUDITORIAS E OUTROS PROCEDIMENTOS REALIZADOS

A Unidade Central de Controle Interno da Camara Municipal de Colatina é responsavel pela
realizagédo de auditorias internas e atividades de controle interno, de forma planejada, conforme
disciplina o art. 74 da Carta Magna, avaliando o cumprimento de metas, o cumprimento da
legalidade e resultados da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial, e apoiando o controle

externo no exercicio de sua missio institucional.

No ano de 2021, tanto as auditorias realizadas como as atividades de controle interno foram
definidas com base na matriz de risco, o qual proporcionou as informagdes necessarias para
elaboragao do Plano Anual de Auditoria Interna. Vale ressaltar que os pontos de controle
constantes da Tabela Referencial elencadas no item 1.2 deste relatério foram selecionados em
face da maior materialidade, relevancia e criticidade, visando assegurar o cumprimento da

missao institucional e a salvaguarda dos ativos.

O Plano Anual de Auditoria Interna referente ao exercicio de 2021 noticiou toda a metodologia
de trabalho e definiu as unidades previstas para serem auditadas. Os itens 2.1 ao 2.4
desmembram todas as agdes do 6rgao de controle interno, sendo elas: auditorias de gestao,
de conformidade, monitoramento das recomendacdes e demais atividades inerentes da

atuagao do controle interno.

2.1. Auditoria de Gestao

Trata-se de auditoria prevista em lei/regulamento, com vistas a atuar tempestivamente sobre os
atos de gestado praticados pela administracédo, o objetivo é emitir opinido com vistas a certificar
a regularidade das contas, bem como a probidade na aplicagdo dos recursos publicos e na

guarda ou administragao de valores e outros bens deste Poder Legislativo ou a ele confiado.
Em 2021, o escopo das auditorias de gestdo compreendeu:
a) Emisséo do Parecer Conclusivo sobre a Prestacdo de Contas de 2020, realizado

nos meses de janeiro e fevereiro de 2021;

b) Analise dos pontos de controle da IN TC n°® 68/2020, selecionados e descritos no
anexo Il do PAAI/2021, com vistas a elaboragdo do Parecer Conclusivo da Prestacao
de Contas Anual de 2021;

c¢) Acompanhamento do Relatdrio de Gestao Fiscal (RGF), como segue:
1) Relatério de Auditoria n® 004/2021 (1° Quadrimestre)

Pontos de Controle Analisados: 1.4.7; 1.4.11; 1.4.13 e 1.4.20.

Resultado da Analise: Nao foram constatados achados de auditoria.

2) Relatdrio de Auditoria n® 007/2021 (2° Quadrimestre)
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Pontos de Controle Analisados: 1.4.7; 1.4.11; 1.4.13 e 1.4.20.

Resultado da Analise: Nao foram constatados achados de auditoria.

3) Relatdrio de Auditoria n® 011/2021 (3° Quadrimestre)
Pontos de Controle Analisados:
- Gestéo Patrimonial: 1.3.3 e 1.3.4;
- Limites Constitucionais e Legais: 1.4.6; 1.4.7; 1.4.8; 1.4.10; 1.4.11; 1.4.12;
1.4.13;1.4.17;1.4.18; 1.4.19 e 1.4.20.
- Gestao Fiscal, Financeira e Orgcamentaria: 2.2.10, 2.2.11 e 2.2.13.

Resultado da Analise: Nao Foram constatados achados de auditoria.
2.2. Auditoria de Conformidade

A auditoria de conformidade objetivou avaliar se as atividades desempenhadas pelas unidades
administrativas do Poder Legislativo de Colatina estdo de acordo com as normas que as
regem. Isso envolve relatar o grau em que os setores auditados cumprem com os critérios

estabelecidos.

Em 2021, o escopo abrangeu gestao de protocolo e arquivo, gestdo de recursos humanos,
gestdo de compras, licitagbes e contratos, gestdo de patriménio, gestdo contabil, financeira e

orgamentaria e gestao de almoxarifado.

2.2.1. Gestao de Protocolo e Arquivo

2.2.1.1. Processo: 192/2021

Relatorio de Auditoria n°: 003/2021

Periodo: 05 de abril a 19 de maio de 2021.

Objetivo: Verificar a conformidade do sistema de protocolo e dos procedimentos
estabelecidos por meio da Instrugdo Normativa n® 001/2014, do Sistema de Protocolo e
Arquivo (SPO).

Metodologia: Entrevista com servidor, aplicacdo de questionario e observacao direta

das atividades.
Pontos de Controle (item 1.2): 2.7.1.

Resultado da Analise: Como resultado da analise, foram constatados 03 (trés) achados
de auditoria e emitidos 05 (cinco) recomendagdes. Das recomendagbes emitidas 02

foram atendidas, 01 atendida parcialmente e 02 estao em andamento.
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2.2.3. Gestao de Recursos Humanos

2.2.3.1. Processo: 424/2021

Relatério de Auditoria n°: 008/2021

Periodo: 22 de outubro a 19 novembro/2021

Objetivo: Verificar se o teto remuneratério dos servidores vinculados ao érgéo obedeceu
ao disposto no artigo 37, inciso XI, da CRFB/88.

Metodologia: Relagéo dos servidores do periodo de janeiro a setembro de 2021 com as
remuneragdes brutas acima do teto constitucional, exceto as remuneragdes cujo valor

total ficou excedente em razdo do actimulo de férias e/ou décimo terceiro.

Pontos de Controle (item 1.2): 2.6.4.

Resultado da Analise: Em analise das matriculas relacionadas pelo setor de recursos
humanos, nao foram constatados indicios de irregularidades quanto ao desconto de
abate de teto, exceto quanto ao abono aniversario, que ndo é descontado para fins de
abate de teto nas matriculas examinadas, vantagem prevista na Lei orgéanica n°
3.547/1990, art. 38, inciso XVII.

O abono aniversario, concedido na data de aniversario do servidor, possui uma
vantagem pecuniaria eventual, prevista de forma permanente para os servidores, com
uma natureza muito préxima do décimo terceiro salario. Porém, o parecer consulta n°
008/2018 do TCEES nao tratou expressamente sobre ele, mas sim sobre os direitos
sociais previstos no art. 39, §3°, da CF/88 (Tergo de férias, décimo terceiro, hora-extra
etc.). Sendo assim, a UCCI ndo encontrou precedente em consulta a jurisprudéncia do
TCEES a fim de obter total segurancga juridica de que o mesmo pode ser considerado

como uma parcela de natureza especial, a fim de gerar remuneragao superior ao teto.

Deste modo, a UCCI RECOMENDOU ao Excelentissimo Presidente da Camara
Municipal de Colatina/ES, na pessoa do Sr. Jolimar Barbosa da Silva, a ELABORAR
UMA CONSULTA AO TCEES.

Em monitoramento, no dia 15/02/2022, o gestor asseverou que “no ano de 2015 foi
realizada consulta ao TCEES sobre o tema em nome desde Presidente, entdo gestor da
Camara Municipal de Colatina/ES (Processo 10361/2016-9 — Consulta site TCEES), ndo
sendo respondida por se tratar de caso concreto (o que ndo é objeto de analise pelo

respectivo Tribunal)”, diante disso, a recomendagéo nao foi atendida.
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2.2.3. Gestao de Compras, Licitagoes e Contratos

2.2.3.1. Auditoria ndo realizada por falta de tempo habil, transferida para o planejamento de

2022.

2.2.4. Gestao de Patrimonio

2.2.4.1. Processo: 509/2021

Relatorio de Auditoria n°: 009/2021

Periodo: 01 de dezembro/2021 a 11 de janeiro/2022

Objetivos:

1. Avaliar se foram observados os pontos de controle 1.3.1 e 1.3.2 da Instrucdo
Normativa TC 68/2020, relacionados a gestao patrimonial.

2. Monitorar as recomendagbdes do Controle Interno, efetuadas no processo n°
259/2020.

Metodologia: Foram usadas as seguintes técnicas de auditoria para analise dos
objetivos: Exames fisicos, exame documental, indagagéo e entrevista, procedimentos de
revisdo analitica, amostra estatistica. Algumas informagdes foram extraidas do portal de

transparéncia.

Pontos de Controle (item 1.2): 1.3.1, 1.3.2,2.7.2 e 2.7.3.

Resultado da Analise: Foi constatado 01 (um) achado de auditoria e emitidas 02 (duas)
recomendacbes. Sendo atendida 01 (uma) recomendagdo, conforme resposta em

monitoramento respondido no dia 11/03/2022.

2.2.5. Gestao Contabil, Financeira e Orgamentaria

2.2.5.1. Processo: 376/2021

Relatorio de Auditoria n°: 006/2021

Periodo: Setembro/2021

Objetivos: Verificar se os pontos de controle elencados no anexo Il do PAAI/2021,

relacionados a gestao contabil, financeira e orcamentaria, atendem a legislagéo vigente.

Metodologia: Exame documental e procedimentos de revisdo analitica.

Pontos de Controle (item 1.2): 1.1.2, 1.2.1, 1.2.2, 1.2.3, 1.2.4, 2.2.28, 2.2.31, 2.2.32,
231,23.2e23.5.

Resultado da Analise: Nao foram constatados achados de auditoria.
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2.2.6. Gestao de Almoxarifado

2.2.4.1. Processo: 545/2021

Relatério de Auditoria n°: 010/2021

Periodo: 27 de dezembro/2021 a 13 de janeiro/2022

Objetivos:

1. Avaliar se o espaco fisico do almoxarifado é suficiente para o armazenamento dos

materiais permanentes e de consumo;

2. Verificar se existem equipamentos de combate e prevengdo de incéndio no
almoxarifado ou em local de facil acesso, e se sdo monitorados os prazos de

validade;

3. Avaliar se é realizado rotina de verificagdo do prazo de validade dos materiais de

consumo,

4. Verificar se sao realizados os registros de entrada e saida dos materiais de
consumo, levantamentos periddicos mensais por contagem fisica de estoque e os

registros contabeis das movimentagbes de materiais de consumo.

Metodologia: Exames fisicos, exame documental, indagagdo e entrevista,
procedimentos de revisdo analitica, amostra estatistica e por julgamento e observacao

direta das atividades.

Pontos de Controle (item 1.2): 2.7.4,2.7.5,2.76 e 2.7.7.

Resultado da Analise: Como resultado da analise foram constatados 04 (quatro)
achados de auditoria e emitidas 10 (dez) recomendagdes. Dentre as recomendagbes
emitidas 05 (cinco) foram atendidas, 04 (quatro) estdo em andamento e 01 (uma) nao foi

atendida.

2.3. Monitoramento das recomendagoes

Em atendimento ao item 11, anexo | do PAAI/2021, no exercicio de 2021 foram realizados os

seguintes monitoramentos:

Tabela n° 003 — Relacdo dos monitoramentos realizados

~ Monitoramento
Recomendacao Resposta da . =
Documento - o. pelo Controle . Situacao
item n°: Unidade
Interno
Memorando 441 E-mail enviado no dia | Follow-up - | Em andamento
interno n° 15/01/2021 06/07/2021
003/2020
Relatério de | 8.1.1 Processo 509 - | Processo Atendido
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Auditoria n° 03/12/2021 509/2021 e | parcialmente
007/2020 Processo
098/2021
8.1.2 Processo 509 — | Processo Atendido
03/12/2021 509/2021
Tabela n° 004 — Relacdo dos memorandos internos respondidos
Documento Recomgpdagoes Resposta da Unidade Situagao
emitidas
Memorandos internos n° | 09 Processo 261 — 06/07/2021 Em
001, 002, 003, 004 e 005. andamento
Memorando interno n° | 01 Processo 256 — 06/07/2021 Atendido
008/2021
Memorando interno  n° | 02 Processo 381 — 21/07/2021 N&o atendido
003/2021
Memorando interno n° | Solicitagao de | Processo 380 — 21/07/2021 Em
006/2021 informacdes andamento
Memorando Interno n° | 01 E-mail recebido dia 14/09/2021 N&o atendido
013/2021
Memorando Interno n° | 01 E-mail recebido dia 14/09/2021 Atendimento
014/2021 parcial

2.4. Outras Atividades

2.4.1. Participagao em eventos de capacitagao

Tendo em vista o item 12 (doze) do PAAI/2021, foram realizados os seguintes treinamentos

pelo responsavel do controle interno da Camara Municipal de Colatina/ES:

1°) Webindrio: A Nova Lei de Licitag6es e Contratos (Lei 14.133/2021), promovido pela
Escola de Contas Publicas e ministrado pelo instrutor Herbert Alvacir Moreira de
Almeida, com carga horaria de 03 horas, no dia 20 de abril de 2021, de 14h as 17h.

2°) “Auditoria em Folha de Pagamento”, com carga horaria de 20 horas, nos dias 13,
14, 15 e 18 de outubro de 2021. O curso foi promovido pela Escola de Contas Publicas

do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

3°) Atuacido Estratégica do Controle Interno com Base na Gestao de Riscos, com
carga horaria de 02 horas, com data de inicio em 22 de novembro de 2021 e término
em 29 de novembro de 2021. O evento foi promovido pela Escola de Contas Publicas

do Tribunal de Contas Publicas do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

As participagdes acima totalizaram 25 horas de curso do_ servidor em eventos de

capacitacao, referente ao exercicio de 2021.

24.2. Avaliagio do Sistema de Controle Interno, auxilio a
elaboragaol/revisao de normas.

Em cumprimento ao item 13 (treze), anexo | do PAAI/2021, foram realizadas as seguintes

atividades nos sistemas de controle interno, conforme tabelas abaixo:
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Tabela n° 005 — Relacio das instrugbes normativas revisadas

regulamentar os procedimentos
de elaboragao e aprovagéao de
manifestagdes juridicas no
ambito da Camara Municipal de
Colatina/ES.

Sistema Instrugao Data de
L . Descrigao Assunto Normativa Versao Aprovacgao/Ato
Administrativo 5 o
n Normativo
Sistema de Revisédo Orientar e disciplinar os 001/2014 03 14/09/2021 —
Controle das procedimentos de recebimento, Portaria n°®
Patrimonial e normas registro e controle patrimonial de 233/2021
Almoxarifado bens moéveis e iméveis da Camara
Municipal de Colatina/ES.
Sistema de Revisédo Disp&e sobre normas e 001/2014 02 23/11/2021 -
Ouvidoria das procedimentos de atuagao do Portaria
normas Sistema de Ouvidoria no ambito 264/2021
do Poder Legislativo Municipal de
Colatina/ES, como meio de
interlocugdo com a sociedade,
constituindo um canal aberto para
o recebimento de manifestagdes e
quaisquer outras demandas
relacionadas a sua area de
competéncia.
Tabela n° 006 — Relacdo das instrugbes normativas pendentes
Sistema Instrugao
Administrativo Descrigao Assunto Normativa Versao Situagao
no
Sistema de Reviséo das | Dispbe sobre os procedimentos SPO 02 Em andamento
Protocolo e normas e de recebimento, registro, 001/2014
Arquivo procediment | tramitagdo, controle e expedi¢cao
os de documentos e arquivo na
Céamara Municipal de
Colatina/ES.
Sistema de Elaboragédo | Procedimentos para realizacéo SRH 01 Em andamento
Recursos das normas | do controle de frequéncia, 002/202X
Humanos e jornada de trabalho, faltas,
procediment | atrasos, abonos e auséncias no
os local de trabalho.
Sistema de Revisao Disp6e sobre as orientagdes e SCL 04 Em andamento
Compras, procedimentos a serem 001/2014
LicitagOes e adotados para o tramite
Contratos processual das aquisi¢cdes de
bens e contratagdes de servigos
por dispensa e inexigibilidade de
licitacdo.
Revisédo Dispde sobre as orientagbes e SCL 02 Em andamento
procedimentos a serem 003/2014
adotados para o
acompanhamento e controle de
execugao dos contratos
firmados na Camara Municipal
de Colatina/ES.
Elaboragéo | Procedimentos para a SCL 01 Em andamento
realizagéo de pesquisa de 004/202X
pregos, visando a aquisigao de
bens e contratagdo de servigos
em geral no ambito da Camara
Municipal de Colatina/ES.
Sistema Juridico | Elaboragdo | Dispde sobre as rotinas e SJuU 01 Em andamento
de normas e | procedimentos para utilizagao 003/202X
procediment | do Parecer Juridico Referencial
os e da Minuta Padrdo, bem como
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http://www.camaracolatina.es.gov.br/uploads/normas/pdf/ef815f4907106b6c0c140b87495a71bc.pdf

2.4.3. Atendimento da demanda externa e interna.
2.4.3.1. Processo: 301/2021

Relatério de Auditoria n°: 005/2021 — Auditoria Especial?

Demanda: Origem interna, solicitagdo de auditoria pelo Diretor Geral dos processos

relacionados ao elemento de despesa obras e instalagdes (Exercicios 2019 e 2020).

Motivagao da demanda: Denuncia.
Periodo da auditoria: 16 de junho/2021 a 28 de julho/2021

Objetivo: Averiguar os processos n° 374/2019 e 542/2019 com objetivo de examinar se

houve ou ndo dano ao erario com sobrepreco e/ou superfaturamento nas obras licitadas.

Metodologia: Foram elaboradas 03 (irés) questdes de auditoria para analise do
processo 374/2019 e 12 (doze) questbes de auditoria para analise do processo

542/2019, conforme evidenciado no relatorio de auditoria 005/2021.

Para responder essas questdes foi realizado o exame documental dos processos com
base na lei 8.666/1994, na tabela do IOPES e na resolugdo do TCEES n° 329/2019.
Além do exame documental, foram elaboradas conciliagdes dos orgamentos paradigmas

apresentados nos processos com os precgos referenciais do IOPES.

Resultado da Analise: Foram constatados 03 (trés) achados de auditoria e emitidas 03

(trés) recomendacgbes, contudo, os achados detectados n&o provocaram dano ao erario.

2.4.3.2. Atendimento a Ouvidoria do TCEES

Demanda: Externa.

Assunto: Noticia de Irregularidade TC n° 00506/2021-4.

Resultado: Foram encaminhados para o e-mail da ouvidoria do TCEES todos os

esclarecimentos solicitados, dentro do prazo estabelecido.

2.4.3.3. Outras atividades.

Atendimento em geral as demandas internas do 6rgéo, auxilio a gestdo e as unidades

administrativas.

2 Os exames das auditorias especiais, em areas especificas, serdo executadas simultaneamente aos
trabalhos previstos no Plano de Auditoria Interna/2021.
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2.4.4. Recomendacgoes, orientagoes técnicas e solicitagoes realizadas

O Orgdo Central de Controle Interno, além dos procedimentos por meio das auditorias de
gestdo e de conformidade, atuou de forma preventiva, com objetivo de alertar e propor
orientagdes para corrigir, alterar ou indicar novas rotinas de trabalho, a fim de evitar
irregularidades e aumentar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos sistemas de controle interno

e da gestao.

Seguem abaixo as recomendagdes, orientagdes e solicitacbes expedidas durante o exercicio
de 2021:

Tabela n° 007: Relagao das recomendacdes

Memorando =
g Recomendagodes
interno
001/2021 Que ndo se prorrogue o contrato n° 011/2019, conforme justificativas

apresentadas no tépico n° 002.

Que seja considerada a alternativa mais vantajosa para a transmissao das
sessdes plenarias, segundo orientacdes apresentadas no tépico n° 003.

002/2021 Abstenham-se de autorizar servigos de servidores do quadro do Poder Executivo
Municipal ou qualquer outra entidade, que estejam a desempenhar suas
atividades na Camara Municipal de Colatina/ES sem contrato de convénio ou ato
congénere.

003/2021 Determinar a Unidade Contabil Financeira a adequar os processos de
pagamentos, para que 0s mesmos sejam numerados e rubricados pelos
responsaveis pela sua elaboragéo, emissédo e/ou juntada de seus documentos,
sendo estruturado na sequéncia cronolégica dos fatos, em observancia ao fluxo
do processo.

Determinar que seja realizada a atualizagdo da Instrugdo Normativa do Sistema
Financeiro, prevendo a inclusdo de procedimentos sobre a numeragéao e rubrica
nos processos de pagamentos da Camara Municipal de Colatina/ES.

004/2021 A confecgdo de ato normativo especifico regulamentando as atividades de
ouvidoria no ambito do Poder Legislativo Municipal — Resolugéo.

A adocgdo de medidas legislativas, com o fito de incluir a Fungédo de Ouvidor, na
estrutura administrativa da Camara, respeitadas as normas relativas ao Direito
Provisdrio (COVID), e de Finangas Publicas.

008 e 009/2021 A observancia das medidas de contingenciamento das despesas descritas nos
termos da Recomendacgéo n° 001/2020 (Documento em anexo), itens 01 (um) ao
03 (trés), exarado no dia 08 de junho de 2020, pelo Ministério Publico de Contas
do Estado do Espirito Santo, direcionado também aos Chefes dos Poderes
Legislativos Municipais, vigente enquanto prevalecer o estado de calamidade
publica.

013/2021 Reiterou-se as recomendacgbes expedidas pelo MPEES, vinculada ao
Procedimento Administrativo n° 2020.0023.7056-81, sugerindo que suas
recomendacgdes sejam atendidas.

014/2021 A confecgdo de ato normativo especifico regulamentando o horario de
funcionamento da Camara Municipal de Colatina, bem como a jornada de
trabalho, o registro de frequéncia, banco de horas e sobre o sistema de
compensacéo (Resolugéo)

Tabela 008 — Relagéo das orientagbes técnicas

SR Orientagoes técnicas
interno
004/2021 Orientagao técnica sobre a nova lei de licitagbes n° 14.133/2021.
010 e 011/2021 Orientagao técnica sobre a implementagao do e-Social.
015/2021 Orientagédo Técnica elaborada com objetivo de aprimorar os atos administrativos

e o planejamento, assegurando, por conseguinte, a preservagdo do interesse
publico na correta execugdo dos seus contratos de obras e servigos de
engenharia.

Tabela 009 — Relacao das solicitagbes
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Memorando

| Solicitagoes

nterno

006/2021 Solicitagdo das informagées do nome do respectivo representante de cada
unidade/divisdo da Camara Municipal de Colatina/ES, nos termos da Lei
5.752/2011.

012/2021 Solicitagdo ao Setor de Patrimbnio a Revisdo da Instrugdo Normativa - SPA n°
001/2014, nos termos das recomendagdes expedidas no Relatério de Auditoria
007/2020.

007/2021 Elaboragdo da Instrugdo Normativa - SRH n° 002/2021, estabelecendo os
procedimentos adotados para a realizagéo do controle de frequéncia, jornada de
trabalho, faltas, atrasos, abonos e auséncias no local de trabalho.

016/2021 Solicitagdo ao Setor de Ouvidoria a Revisao da Instrugdo Normativa - SOU n°
001/2014.

017/2021 Revisdo da Instrugdo Normativa - SCL n° 001/2014, a fim de adequar os

procedimentos para preenchimento do relatério de pré-liquidacao e ateste das
notas fiscais.

Revisar e padronizar o modelo de relatério de fiscalizagdo da IN SCL 003/2018,
tanto para recebimento de materiais/bens como para prestagéo de servigos, com
0s modelos previstos na IN SCL 001/2014 e IN SPA n° 001/2014.

Elaborar Instrugdo Normativa com os procedimentos para a realizagdo de
pesquisa de pregos, visando a aquisigdo de bens e contratagdo de servigos em
geral no Aambito da Camara Municipal de Colatina/ES.

3. TOMADAS DE CONTAS ESPECIAIS (TCE) E PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS INSTAURADOS NA UG

No exercicio de 2021 foi aberto 01 (um) processo administrativo disciplinar, no més de

dezembro, que até a data deste relatdrio n&o tinha sido concluido, como segue:

Tabela n° 10 — Relagdo dos processos abertos na Camara Municipal de Colatina/ES
Protocolo/Pro

Processo Descrigao do caso de Data de Da_lta iz Valor de cesso no
AoF q - Encaminhamento ol .
Administrativo dano apurado Instauragao Débito Tribunal de
ao TCE
Contas
Portaria n° Apuragdo de possiveis 14/12/2021 Nao se aplica Nao se Nao se
253/2021 irregularidades aplica aplica

cometidas pelo servidor
Eliemar José Alves da
Costa, no que tange a
entrega das atas de 02
(duas) sessoes
ordinarias ocorridas no
més de outubro/2021.

4. CONSIDERAGOES FINAIS

Diante dos resultados apresentados neste relatério, fica evidenciado que as atividades da
Unidade Central de Controle Interno do Poder Legislativo de Colatina/ES, no ano de 2021,
foram balizadas pelo compromisso de agregar valor a gestdo das diversas areas desta
Administragcdo Municipal e pelo cumprimento do PAAI, em observancia aos principios que

regem a atuagdo da administragéo publica.

Considerando todos os fatos relevantes que impactaram as atividades ao longo do exercicio
financeiro, a auditoria interna cumpriu devidamente com as suas atribuicdes e competéncias no

ano de 2021, ao assistir o Poder Legislativo do Municipio de Colatina na consecugao de seus
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objetivos institucionais, ao propor melhorias na execug¢ao dos trabalhos, nos controles internos
administrativos e ao sugerir solu¢des para as inconsisténcias detectadas, contribuindo, assim,

de forma independente, objetiva e disciplinada, com o processo de governanga.

Em face do exposto, e em cumprimento as disposi¢des da alinea “b”, do inciso VII, do artigo 7°,
da Lei Federal n® 12.527, publicada no Diario Oficial da Unido em 18 de novembro de 2011,
disponibiliza-se a Unidade Central de Controle Interno do Legislativo os resultados dos
trabalhos desenvolvidos pela Auditoria Interna, referentes ao exercicio de 2021, para analise e

providéncias que entender pertinentes.

Colatina/ES, 11 de margo de 2022

Lucas Lamborghini Degasperi
Auditor Publico Interno
Matricula n° 000673
CRCI/ES n° 018460/0-0
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