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CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos operacionais para a formalizagao da execugéo
dos servigos para garantir a publicagdo e divulgagdo dos demonstrativos da Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades que integram a estrutura organizacional do Poder

Legislativo Municipal, principalmente o Setor de Contabilidade.

CAPITULO 1l
DOS CONCEITOS

Art. 3° Os termos e expressodes sao:

. Relatério Resumido da Execugao Orgamentaria — RREO
O Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria — RREO é um conjunto de
demonstrativos que da amplas informagbdes ao Executivo, Legislativo e a sociedade

sobre a execugao orgamentaria e sua previsdo sendo elaborado pelo Poder Executivo.
Il Relatoério de Gestao Fiscal - RGF

Instrumento previsto no artigo 48 e 54 da Leu Complementar n°® 101/2000 que
possibilita assegurar a transparéncia dos gastos publicos e a consecugcdo das metas
fiscais, com a observancia dos limites fixados pela Lei, devendo ser ele elaborado e

divulgado ao final de cada quadrimestre.
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. LRF-WEB
Sistema informatizado para remessa de documentos via internet ao TCE/ES pelo
executivo e legislativo Municipal, nos termos da Resolugdo TCE/ES n°® 193, de 11 de
dezembro de 2003.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° Os principais instrumentos legais e regulamentares s&o: Constituicdo Federal de 1988,
Lei n°® 4.320/64, Lei Complementar n° 101/2000, Manual de Contabilidade Publica, além da Lei
Complementar Municipal n°. 073 de, 12 de agosto de 2013, regulamentada pela Resolugéo n°.
241/2013, que dispéem sobre o funcionamento do Sistema de Controle Interno na CMC, e a
Instrugdo Normativa SCI n° 001.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete ao responsavel pelo Setor de Contabilidade:

. Promover a divulgacdo e implementagao desta Instru¢do Normativa, mantendo-a
atualizada;
1l Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instrugbes normativas
a que o Sistema de Contabilidade esteja sujeito;
lil. Realizar os Relatérios de Gestdo Fiscal e Relatérios de Prestagdo de Contas e
encaminhar para a publicagao;
V. Manter a Instrugdo Normativa a disposigcéo de todos os servidores relacionados ao
Sistema de Contabilidade;

V. Manter arquivado todos os Relatérios de Gestéo Fiscal.
Art. 6° Compete a Unidade Central de Controle Interno:

l. Prestar apoio técnico por ocasido de atualizagbes da Instrugcdo Normativa, em
especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Il. Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
controle inerentes a Sistema de Contabilidade — SCO, propondo alteragdes na

Instrugdo Normativa para aprimoramento dos controles.
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CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Secao |
Do Relatério Resumido da Execugao Orgamentaria e Relatério de Gestao Fiscal

Subsecgao |

Do Relatério Resumido da Execu¢do Orgamentaria — RREO

Art. 7° O RREO sera elaborado e publicado pelo Poder Executivo Municipal até 30 (trinta) dias
apos o encerramento de cada semestre, de acordo com as normas estabelecidas pela Lei
Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000;

Art. 8° A contabilidade da Camara Municipal encaminhara, até o dia 10 do més subsequente
ao do encerramento ao setor de contabilidade da Prefeitura Municipal de Colatina/ES todas as

informacdes por meio de e-mail de forma digital.

Subsecao ll
Do Relatério de Gestao Fiscal — RGF

Art. 9° O Relatério de Gestao Fiscal — RGF sera emitido e publicado pela Camara Municipal de
Colatina ao final de cada Quadrimestre de acordo com as normas estabelecidas pela Lei
Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal)

Art. 10 O Relatério de Gestéo Fiscal sera composto dos seguintes demonstrativos:

. Demonstrativo da Despesa com Pessoal: Neste demonstrativo devera ser
demonstrado o somatdrio dos gastos da Camara Municipal de Colatina com os ativos,
os inativos, os relativos a mandatos eletivos, cargos, fungbes ou empregos e de
membros do Poder, com quaisquer espécies remuneratorias, tais como: vencimentos e
vantagens fixas e variaveis, subsidios, proventos de aposentadoria, reformas e
pensdes, se for o caso, inclusive adicionais, gratificagbes, horas extras e vantagens
pessoais de qualquer natureza, encargos sociais e contribuigées recolhidas pelo ente
as entidades da previdéncia;

Il Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa: O demonstrativo devera demonstrar a
disponibilidade financeira da Camara Municipal de Colatina e apurar a parcela
comprometida para inscricdo em Restos a Pagar de despesas ndo liquidadas, cujo
limite é a suficiéncia financeira, somente no ultimo quadrimestre;

1. Demonstrativo dos Restos a Pagar: O demonstrativo devera apresentar os valores

dos restos a pagar inscritos do exercicio e de exercicio anteriores, bem como a
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disponibilidade financeira para cobertura dos mesmos, somente no Ultimo

quadrimestre;

Art. 11 A elaboragédo e encaminhamento para publicagdo dos demonstrativos que compdem o

Relatério de Gestao Fiscal — RGF sera de responsabilidade do Setor Contabil;

Art. 12 Quanto a elaboragdo dos demonstrativos deverdo ser observados os modelos e
instrugdes de preenchimento constantes nos Manuais Técnicos dos Demonstrativos Fiscais do

Tesouro Nacional — STN;

Art. 13 Os demonstrativos deverdo ser assinados pelo Presidente da Camara Municipal de

Colatina, pelo contador e pelo responsavel pelo controle interno.

Art. 14 O Setor de Contabilidade devera enviar o Relatério de Gestédo Fiscal conforme previsto
em lei a cada quadrimestre, a Secretaria do Tesouro Nacional, para consolidagdo nas contas

nacionais, por meio do Sistema de Coleta de Dados Contabeis dos Entes da Federagdo — STN;

Secao ll
Do Sistema Informatizado LRFWEB do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo —
Resolugdo n° 193/2003

Art. 15 As informacgdes deverao ser preenchidos no sistema LRFWeb no site do TCEES.
Art. 16 Prazo de envio da documentacgao:

.  Até 45 dias apos o encerramento do periodo que corresponder, via internet, através de
sistema informatizado, denominado LRF/WEB, conforme Resolugdo TCE-ES, n°.
193/2003;

Il O Setor de Contabilidade devera acompanhar qualquer alteragdo quanto aos prazos
pelo TCEES;

Secao lll

Da Transparéncia da Gestao Fiscal

Art. 17 Ao Relatério de Gestao Fiscal devera ser dada ampla divulgagao, por meio de:

. Publicagao no Diario Oficial dos Municipios, até 30 (trinta) dias apds o encerramento do
quadrimestre;
Il Disponibilizacao para a sociedade em local publico de facil acesso, até 30 (trinta) dias
apo6s o encerramento do quadrimestre;
Il Divulgagdo em meio eletrénico (site da Camara Municipal de Colatina), até 30 (trinta)

dias ap6s o encerramento de cada quadrimestre.
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Art. 18 O Setor de Contabilidade devera arquivar juntamente com os Demonstrativos da LRF

0s comprovantes de remessa e divulgagao, sendo eles:

. Pagina da publicagao no Diario;
Il Copia do Protocolo de Recebimento dos arquivos do LRFWEB, expedido pelo Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo;
Il Copia do “Recibo de entrega de dados contabeis” das informagbes preenchidas no
Sistema SISTN.
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CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 19 A Inobservancia das tramitacbes e procedimentos de rotina, estabelecidos nesta
Instru¢do Normativa, sem prejuizo das orientacbes e exigéncias do TCE/ES relativas ao

assunto, sujeitara os responsaveis as sangdes legais cabiveis.

Art. 20 Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem a fim de verificar a sua adequacgao a Legislagdo vigente

bem como manter o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 21 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Colatina/ES, 14 de agosto de 2018.

JOLIMAR BARBOSA DA SILVA
PRESIDENTE

MARIA MARGARETH BERGAMASCHI
CONTADORA

LUCAS LAMBORGHINI DEGASPERI
AUDITOR PUBLICO INTERNO



