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CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos operacionais estabelecendo rotinas para a
formalizagao da geragao e consolidagdo dos demonstrativos contabeis visando disciplinar os

procedimentos operacionais gerados no Setor de Contabilidade.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades que integram a estrutura organizacional do Poder

Legislativo Municipal, principalmente o Setor de Contabilidade.

CAPITULO 1l
DOS CONCEITOS

Art. 3° Os termos e expressodes sao:

. Demonstragao Contabil
Técnica contabil que evidencia, em periodo determinado, as informagdes sobre os
resultados alcangados e os aspectos de natureza orgamentaria, econémica, financeira

e fisica do patrimdnio de entidades do setor publico.
Il. Ativo

Compreende os direitos e os bens, tangiveis e intangiveis adquiridos formados,
produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados pelo setor publico, que represente um

fluxo de beneficios, presente ou futuro.

Il. Passivo
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Compreende as obrigacdes assumidas pelas entidades do setor publico ou mantidas

na condigéo de fiel depositario, bem como as contingéncias e provisdes.
V. Patriménio Liquido

Representa a diferenga entre Ativo e o Passivo.
V. Consolidacdo das Demonstragdes Contabeis

Processo que ocorre pela soma ou pela agregacdo de saldos ou grupos de contas,
excluidas as transagbes entre entidades incluidas na consolidagdo, formando uma

Unidade contabil consolidada.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° Os principais instrumentos legais e regulamentares sédo: Constituicdo Federal de 1988;
Lei n° 4.320/64; Lei Complementar n® 101/2000; Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas
ao Setor Publico — CFC; Manual Técnico de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico; STN -
Secretaria do Tesouro Nacional; Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico; além da
Lei Complementar Municipal n°. 073 de, 12 de agosto de 2013, regulamentada pela Resolugao
n°. 241/2013, que dispéem sobre o funcionamento do Sistema de Controle Interno na CMC, e a
Instrucdo Normativa SCI n° 001.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete ao responsavel pelo Setor de Contabilidade:

. E a unidade responsavel pela elaboracdo e atualizacdo da presente instrugcdo
normativa;
1. Realizar a geragéo e a consolidagdo dos demonstrativos contabeis;
Ml Encaminhar a prestagéo de contas aos 6rgdos competentes;
V. Até aprovacao do Tribunal de Contas os demonstrativos contabeis serdo mantidos
em arquivos do Setor de Contabilidade;

V. Acompanhar qualquer alteragao na legislacao referente a Contabilidade.
Art. 6° Compete a Unidade Central de Controle Interno:

. Prestar apoio técnico por ocasido de atualizagdes da Instrucdo Normativa, em
especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos pontos de controle e

respectivos procedimentos de controle;
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Il. Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de

controle inerentes a esta Instrugdo Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Secao |
Dos Demonstrativos Contabeis que Compdem a Prestagdao de Contas Anual

Subsecio |

Do Balango Financeiro (anexo 13 da lei 4.320/64)

Art. 7° O Balango Financeiro demonstrara a receita e a despesa orgamentarias bem como os
recebimentos e 0os pagamentos de natureza extra-orgamentaria, conjugados com os saldos em

espécie provenientes do exercicio anterior, e os que se transferem para o exercicio seguinte.

Art. 8° O Balango Financeiro evidenciara a movimentacao financeira da Camara Municipal de

Colatina no periodo a que se refere, e discriminara:

. A receita orgamentaria realizada;
Il. A despesa orgamentaria executada;
{[ Os recebimentos e 0os pagamentos extraorgamentarios;
Iv. As transferéncias decorrentes, ou ndao, da execugao orgcamentaria; e

V. O saldo inicial e o saldo final em espécie.

Subsecao ll
Balango Patrimonial (anexo 14 da lei 4.320/64)

Art. 9° O Balango Patrimonial € a demonstragdo contabil que evidencia, qualitativa e
quantitativamente, a situagdo patrimonial da entidade publica, por meio de contas
representativas do patrimbénio publico, além das contas de compensacdo, conforme as
seguintes definigbes:

.  Ativo: sdo recursos controlados pela entidade como resultado de eventos passados e
dos quais se espera que resultem para a entidade beneficios econémicos futuros ou
potencial de servicos;

Il Passivo: sdo obrigacdes presentes da entidade, derivadas de eventos passados, cujos
pagamentos se esperam que resultem para e entidade saidas de recursos capazes de

gerar beneficios econémicos ou potencial de servigos;



Camara Municipal de Colatina

Palacio Justiniano de Melo e Silva Neto
Estado do Espirito Santo

1. Contas de Compensagao: compreende os atos que possam vir ou nao a afetar o
patriménio;

IV.  Patriménio Liquido: é o valor residual dos ativos da entidade depois de deduzidos
todos os seus passivos. No Patriménio Liquido, deve ser evidenciado o resultado do
periodo segregado dos resultados acumulados de periodos anteriores, além de outros

itens.

Art. 10 A classificagdo dos elementos patrimoniais considera a segregagdo em “circulante” e

“nao circulante”, com base em seus atributos de conversibilidade e exigibilidade.

Art. 11 Os ativos devem ser classificados como circulantes quando satisfizerem a um dos

seguintes critérios:

. Estiverem disponiveis para a realizagao imediata; e
Il Tiverem a expectativa de realizacido até dozes meses apds a data das demonstragdes

contabeis.

Art. 12 Os passivos devem ser classificados como circulantes quando corresponderem a
valores exigiveis até dozes meses apos a data das demonstragbes contabeis. Os demais

passivos devem ser classificados como nao circulantes;
Art. 13 Os demais ativos devem ser classificados como néo circulante.

Art. 14 Segundo a lei 4.320/64, art. 105 o Balango demonstrara:

.  Ativo financeiro: compreendera os créditos e valores realizaveis independentemente
de autorizagdo orgamentaria e os valores numerarios;
Il Ativo permanente: bens, créditos e valores, cuja mobilizacdo ou alienacdo dependa
de autorizacgéo legislativa;
1. Passivo financeiro: dividas fundadas e outros pagamentos que independam de
autorizagado orgamentaria;
IV. Passivo permanente: dividas fundadas e outras que dependam de autorizagdo
legislativa para amortizagao ou resgate;
V. Saldo patrimonial: saldo total patrimonial;
VI. Contas de compensagao: bens, valores, obrigagbes e situagdes ndo compreendidas

nos itens acima e que, imediata ou indiretamente possa vir afetar o patriménio.

Art. 15 A avaliacdo dos elementos patrimoniais obedecerdo aos critérios a seguir evidenciados:
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. Os débitos e créditos, bem como os titulos de renda, pelo seu valor nominal feito a
conversdo, quando em moeda estrangeira, a taxa de cambio vigente na data do
balango;

Il Os bens moveis e imdveis, pelo valor de aquisicdo ou pelo custo de producédo ou de
construcao;

1. Os bens de almoxarifado, pelo pre¢o das compras;

V. Como anexo ao Balanco Patrimonial, devera ser elaborado demonstrativo do Superavit
Financeiro apurado no Balango Patrimonial do exercicio, sendo discriminado por fonte
de recursos (art. 8° e 50 da Lei 101/2000).

Art. 16 A Demonstracao das Variagdes Patrimoniais:

. Evidenciara as alteragdes verificadas no patriménio, resultantes ou independentes da
execugao orgamentaria, e indicara o resultado patrimonial do exercicio;

Il As alteragbes verificadas no patrimbénio consistem nas variacbes quantitativas e
qualitativas. As variagdes quantitativas séo decorrentes de transagdes no setor publico
que aumentam ou diminuem o patrimbnio liquido. Ja as variagdes qualitativas sao
decorrentes de transagdes no setor publico que alteram a composi¢cado dos elementos
patrimoniais sem afetar o patrimonio liquido;

{[ O resultado patrimonial do periodo é apurado pelo confronto entre as variagdes

patrimoniais ativas e passivas.

Subsecao Il
Divida Publica Fundada

Art. 17 A divida fundada compreende os compromissos de exigibilidade superior a dozes
meses, contraidos para atender a desequilibrio orgamentario ou a financiamento de obras e

servigos publicos.

Art. 18 Devera ser escriturada com individuagédo e especificagbes que permitam verificar, a
qualquer momento, a posicdo dos empréstimos, bem como os respectivos servigos de

amortizagéo e juros.
Subsecgéo IV

Divida Flutuante

Art. 19 E a divida publica de curto prazo, cujo vencimento se da no proprio exercicio financeiro

em que ocorreu a captagao ou, no maximo, no prazo de dozes meses.
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Art. 20 A divida flutuante compreende os restos a pagar, excluidos os servigos da divida, os

servigos da divida a pagar, os depdsitos e os débitos em tesouraria.

Art. 21 No caso dos restos a pagar, séo incluidos no conceito de divida flutuante apenas os
processados. Os servigos da divida a pagar, por sua vez, compreendem as parcelas de
amortizagéo e de juros da divida fundada ou consolidada, nos montantes liquidos e certos nos

termos contratuais.

Art. 22 Integram o grupo de depdsitos as caug¢des ou garantias recebidas de terceiros, em
dinheiro, nos processos licitatérios ou nos contratos de execug¢do de obras, prestacao de

servigos ou fornecimento de material.

Art. 23 Os débitos de tesouraria consistem em dividas provenientes de operagdes de crédito

para a antecipagao de receita orgamentaria.

Subsegao V

Das Demonstragoes dos Fluxos de Caixa

Art. 24 A demonstragéo dos fluxos de caixa tem o objetivo de contribuir para a transferéncia da
gestdo publica, pois permite um melhor gerenciamento e controle financeiro dos érgaos e

entidades do setor publico;

Art. 25 As informagbes dos fluxos de caixa sdo Uteis para proporcionar aos usuarios da
informagcao contabil instrumento para avaliar a capacidade de a entidade gerar caixa e

equivalentes de caixa, bem como suas necessidades de liquidez;

Art. 26 Estas demonstragcdes permitem aos usuarios projetar cenarios de fluxos futuros de
caixa e elaborar analise sobre eventuais mudangas em torno da capacidade de manutengao do

regular financiamento dos servigos publicos;

Art. 27 A Demonstracdo dos Fluxos de Caixa deve ser elaborada pelo método direto e

evidenciar as movimentagdes havidas no caixa e seus equivalentes, nos seguintes fluxos:

. Das operagées: compreende o0s ingressos, inclusive decorrentes de receitas
originarias e derivadas, e os desembolsos relacionados com a agdo publica e os
demais fluxos que ndo se qualificam como de investimento ou financiamento;

Il Dos investimentos: inclui os recursos relacionados a aquisicao e a alienagao de ativo
nao circulante, bem como recebimentos em dinheiro por liquidagdo de adiantamentos

ou amortizagdo de empréstimos concedidos e outras operagdes da mesma natureza;
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1. Dos financiamentos: inclui os recursos relacionados a captagao e a amortizagdo de

empréstimos e financiamentos.

Art. 28 A demonstragédo dos fluxos de caixa deve ser elaborada para apresentagdo da PCA

seguindo o modelo do STN.

Subsecgao VI

Balancete de Verificagao

Art. 29 E uma peca auxiliar que em decorréncia da técnica contabil de escrituracdo pelo
método das partidas dobradas, tem por objetivo oferecer informagdes que contribuirdo para
analise gerencial acerca da movimentacao e dos saldos das contas utilizadas pelos sistemas
contabeis.

Art. 30 O Balancete de Verificagdo integra a prestagéo de contas anual enviada para o TCEES

e compreende em:

l. Balancete de verificagdo, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o nivel
de conta contabil de langamento, abrangendo todas as contas contabeis com
movimentagdo no exercicio nos sistemas orgamentarios, financeiro, patrimonial e de
compensagao, informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito e o saldo
final, impresso e assinado pelo gestor e pelo contabilista responsavel;

Il Balancete da execucido orgcamentaria da despesa, contendo os saldos acumulado
até o més de dezembro, demonstrado a previsdo orgamentaria, a movimentacao dos
créditos adicionais, os valores empenhados, liquidados e pagos e a fonte de recursos,
detalhando:

a) Orgao/Unidade orgamentaria;
b) Funcgao/subfungao;

c) Programa;

d) Projeto/atividade;

e) Elemento de despesa.

Subsecgao VI

Demonstrativos dos Créditos Adicionais

Art. 31 Os demonstrativos dos créditos adicionais devem ser apresentados na prestacdo de
contas anual enviadas para o TCEES contendo informagdes sobre créditos abertos no
exercicio: lei autorizativa, instrumento normativo, natureza do crédito, origem dos recursos,

dotacao suplementada, valor e dotagédo anulada.
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Art. 32 Os demonstrativos dos créditos adicionais devem ser apresentados no formato exigido
pela instrugdo normativa vigente do TCEES.

Subsecgao VIl

Demonstrativos Analiticos da Movimentagao de Bens

Art. 33 No demonstrativo “Resumo do Inventario” serao evidenciados os valores registrados
como saldo anterior, entradas, saidas e saldo final, por conta contabil, nos registros de controle
do inventario (sistema proprio de controle de estoques) e os valores registrados como saldo
anterior, entradas, saidas e saldo final, nos registros contabeis (sistema de contabilidade da
Camara Municipal de Pinheiros). Dessa forma, serdo confrontados os saldos dos sistemas de

controle de estoque (inventarios) e do sistema contabil (balango patrimonial).

Art. 34 No “Demonstrativo Analitico das Entradas e Saidas de Bens” serdo detalhados os
registros evidenciados na movimentacao contabil demonstrada no demonstrativo “Resumo do

Inventario”.

Subsecgio IX

Demonstrativo de “Restos a Pagar”

Art. 35 O demonstrativo de “restos a pagar” devera evidenciar:

. Os saldos de restos a pagar de exercicios anteriores e os restos a pagar inscritos no
exercicio sob analise, discriminados em: processados e ndo processados, por
exercicio, por credor, por fonte de recursos, por fungéo e subfuncéo;

Il Os restos a pagar cancelados no exercicio sob analise, discriminados em: processados
e nao-processados, por exercicio, como credor, por fonte de recursos, por fungéo e

subfungéo; bem como coépia dos respectivos atos que autorizam o cancelamento.

Subsecao X
Resumo Anual da Folha de Pagamento e Demonstrativo das Despesas Liquidadas e

Pagas das Contribuicdes Previdenciarias

Art. 36 O resumo anual da folha de pagamento deve ser apresentado contendo todas as
rubricas utilizadas para pagamento de remunerag¢des e demais verbas eventualmente pagas a
servidores no decorrer do exercicio. Deve ser informado também, nesse demonstrativo, os
descontos realizados a titulo de contribuicdes previdenciarias, imposto de renda, consignacoes,
contribui¢gdes sindicais e demais rubricas relativas a descontos que tenham sido objeto de

langamento no exercicio;
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Art. 37 Quanto ao demonstrativo mensal das despesas liquidadas e efetivamente recolhidas a
titulo de contribuicbes previdenciarias, deve-se evidenciar o montante das contribuigbes
devidas pela Camara Municipal de Colatina a titulo de retencao dos servidores, totalizando-se

por més as despesas liquidadas e as efetivamente pagas.

Secaol ll

Das Notas Explicativas as Demonstragdes Contabeis

Art. 38 As notas explicativas sdo parte integrante das demonstragdes contabeis. Contém
informacgdes adicionais em relagcéo a apresentada no corpo dessas demonstragdes e oferecem
descrigdes narrativas ou segregacgdes e aberturas de itens anteriormente divulgados, além das
informagdes acerca de itens que n&do se enquadram nos critérios de reconhecimento nas

demonstragdes contabeis;

Art. 39 As informagdes contidas nas notas explicativas devem ser relevantes, complementares
ou suplementares aquelas nao suficientemente evidenciadas ou ndo constantes no corpo das

demonstragdes contabeis;

Art. 40 As notas explicativas devem evidenciar, ainda, o reconhecimento de inconformidades,
provavelmente, relevantes para a avaliagao de responsabilidades, que pode afetar a avaliagdo
do usuario sobre o desempenho e o direcionamento das operagbdes de crédito da Camara
Municipal no futuro. Essa evidenciagdo pode também influenciar as decisdes sobre os recursos

a serem alocados na Camara Municipal, no futuro;

Art. 41 Poderdo ainda incluir divulgagbes sobre os riscos e incertezas que afetem a Camara
Municipal e quaisquer recursos e/ou obrigagdes para os quais nao exista obrigatoriedade de

serem reconhecidos no balango patrimonial.

Art. 42 As notas explicativas podem ser apresentadas tanto na forma descritiva como forma de
quadros analiticos, ou mesmo englobar outras demonstragdes complementares necessarias
para a melhor evidenciagdo dos resultados e a da situacdo financeira da Camara Municipal.
Devem ser apresentadas de maneira sistematica, de forma que cada item constante das
demonstra¢des contabeis faga referéncia a sua respectiva informagédo adicional relacionada

nas notas.

Secao lll

Dos Balancetes Mensais



Camara Municipal de Colatina

Palacio Justiniano de Melo e Silva Neto
Estado do Espirito Santo

Art. 43 O Setor de Contabilidade elaborara até o dia 10 (dez) do més subsequente ao do més

de referéncia, balancete mensal contendo as seguintes informagdes:

. Balancete financeiro;
Il Balancete da receita extraorgamentaria;
1. Balancete da despesa orgamentaria;

V. Balancete da despesa extraorgamentaria.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 44 Os esclarecimentos a respeito desta Instru¢do Normativa poderéo ser obtidos junto ao
Setor de Contabilidade.

Art. 45 Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem a fim de verificar a sua adequagéo a Legislagédo vigente

bem como manter o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.
Art. 46 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Colatina/ES, 14 de agosto de 2018.

JOLIMAR BARBOSA DA SILVA
PRESIDENTE

MARIA MARGARETH BERGAMASCHI
CONTADORA

LUCAS LAMBORGHINI DEGASPERI
AUDITOR PUBLICO INTERNO
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