Camara Municipal de Colatina
Paldcio Justiniano de Mello e Silva Netto
Estado do Espirito Santo

EDITAL DE PREGAO N2 002/2020
PRIMEIRO TERMO DE RETIFICACAO AO EDITAL N2 002/2020
PROCESSO N2 061/2020

A CAMARA MUNICIPAL DE COLATINA, pessoa juridica de direito publico, por intermédio de seu
Presidente, através da Comissdao de Pregdo, designada pela Portaria n° 19, de 17 de janeiro de 2019, com
sede na Rua Professor Arnaldo de Vasconcelos Costa, 32, Centro, CEP 29700-025 - Colatina, Estado do
Espirito Santo, torna publico que no dia 17 do més de margo do ano de dois mil e vinte, as 13:30 horas,
realizard licitacdo na Modalidade Pregdo Presencial, visando contratacdo de empresa especializada para
fornecimento, licenciamento, implantagdo, treinamento, manutencdo e suporte de 06 (seis) Sistemas
Informatizados de Gestdo Publica para atender as necessidades da Camara Municipal de Colatina,
conforme especificacdes e condigdes constantes neste TERMO DE REFERENCIA. Todos os sistemas
deverdo ser interligados e atender as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
(TCEES). Os sistemas sdo: Recursos Humanos e Folha de Pagamento, Almoxarifado, Controle de Bens
Patrimoniais, Controle Interno e Auditoria, Protocolos e Processos e Compras, Licitagcdes e Contratos, sob
o regime de Menor Prego Por Lote, LOTE UNICO, a qual serd processada e julgada em conformidade com
as Leis n% 10.520/02 e 8.666/93, e suas alteracbes, Lei Complementar n? 123/06, e tudo em
conformidade com o processo n° 061/2020.

A Comissdo de Pregdo da Camara Municipal de Colatina/ES, fornecera aos interessados o edital completo
do certame, no horario de 12:00 as 18:00 na sede da Camara Municipal de Colatina, na Rua Professor
Arnaldo de Vasconcelos Costa, 32, Centro- Colatina, sem qualquer 6nus aos interessados .

Os Envelopes contendo a Declaragdo de Cumprimento de requisitos de habilitagdo e Enquadramento no
Regime das Micro e Pequenas empresas conforme art. 32 da Lei Complementar n2 123/06 (ENVELOPE
01), Proposta Comercial (ENVELOPE 02) e a Documentag¢do Habilitatéria (ENVELOPE 03) deverdo ser
protocolizados no Protocolo Geral da Camara Municipal de Colatina situado na Rua Professor Arnaldo
de Vasconcelos Costa, 32, Centro, CEP 29700-025 - Colatina, Estado do Espirito Santo, até as 13:30
horas, do dia 17 de margo de 2020.

A conferéncia do edital cabe ao licitante no momento da retirada do mesmo.

1-DO OBJETO

1.1 - Contratacdo empresa especializada para fornecimento, licenciamento, implantagdo, treinamento,
manuten¢do e suporte de 06 (seis) Sistemas Informatizados de Gestdo Publica para atender as
necessidades da Camara Municipal de Colatina, conforme especificagdes e condi¢cbes constantes neste
TERMO DE REFERENCIA — Anexo |, que integra o presente edital para todos os fins. Todos os sistemas
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deverdo ser interligados e atender as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
(TCEES). Os sistemas sdo: Recursos Humanos e Folha de Pagamento, Almoxarifado, Controle de Bens
Patrimoniais, Controle Interno e Auditoria, Protocolos e Processos e Compras, Licitagdes e Contratos, sob 2
o regime de Menor Prego Por Lote, LOTE UNICO.

1.2- Integram este Edital, independente de transcri¢do, os seguintes anexos:

A) Anexo | - Termo de Referéncia;

B) Anexo Il - Minuta de Contrato;

C) Anexo lll - Modelo de Proposta Comercial;

D) Anexo IV - Modelo: Termo de Credenciamento;

E) Anexo V - Modelo de declaragdo: Cumprimento dos requisitos de habilitacado;

F) Anexo VI - Modelo de Declaragdo de enquadramento no Regime de Microempresa - ME, Empresa de
Pequeno Porte - EPP ou Micro Empreendedor Individual.

G) Anexo VIl - Modelo de Declaragio de ELABORACAO INDEPENDENTE da proposta comercial;

H) Anexo VIII - Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de fato superveniente impeditivo a habilitacdo na
presente licitagdo;

Processo Administrativo n2 061/2020
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1) Anexo IX - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de menores em seu quadro de pessoal, conforme
determina o Inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal e Lei n.2 9.854/99, regulamentada pelo
Decreto n.2 4.358/02;

EDITAL

2 - DA PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo participar deste Pregdo, as empresas que desenvolvam as atividades objeto desta licitagdo e
qgue atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagdo, constantes deste Edital e seu(s)
Anexo(s).
2.1.1 - Os licitantes arcardao com todos os custos decorrentes da elaboragao e apresentagdo de suas
propostas.

2.2 - Nao sera admitida nesta licitacao a participa¢ao de empresas:
2.2.1 - Concordatdrias ou em processo de faléncia, recuperagdo judicial, sob concurso de credores,
em dissolucdo ou em liquidacao;
2.2.2 - Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica suspenso, ou
que por esta tenham sido declaradas inidoneas;
2.2.3 - Que estejam reunidas em consdrcio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre
si, ou ainda, qualquer que seja sua forma de constituicdo;
2.2.4 - Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

2.3 - DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP E
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REQUISITOS:
2.3.1 - A fim de receber os beneficios da Lei Complementar n2 123/06 o licitante devera apresentar

no ENVELOPE N2 01 juntamente com a declaragdo de enquadramento no regime das MEs e EPPs
conforme modelo constante do Anexo VI, apresentar a certidao emitida pela junta comercial até
60 dias antes da data definida para o certame, comprovando sua situacdo de enquadramento.
Conforme o caso a licitante enquadrada no regime podera ainda encaminhar o comprovante de
adesdo ao SIMPLES NACIONAL.

3 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO
3.1 - O Representante Legal ou Representante Constituido deverd se apresentar para credenciamento

junto ao Pregoeiro ou Membro da Equipe de Apoio ao Pregdo, no horario marcado para a abertura da
sessdo do Pregdo, na Sala de Sessdes da Camara Municipal de Colatina, na Rua Professor Arnaldo de
Vasconcelos Costa, 32, Centro, CEP 29700-025 - Colatina, Estado do Espirito Santo, devidamente munido
de documento que o credencie a participar deste procedimento licitatério, conforme modelo contido no
Anexo IV deste Edital, devendo ainda, na abertura da Sessdo de Pregdo, identificar-se exibindo a Carteira
de Identidade ou outro documento equivalente.

3.2 - O credenciamento far-se-a por meio de Instrumento Publico de Procuragdo ou Instrumento

Particular com firma reconhecida, com poderes para formular ofertas e lances de pregos e praticar todos

os demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente.
3.2.1 - Em caso de representante constituido por instrumento particular de procuragao devera
apresentar o Estatuto ou Contrato Social da Empresa Representada ou cdpias devidamente
autenticadas dos mesmos, no qual estejam expressos os poderes para o firmatario do
Credenciamento para exercer direitos e assumir obriga¢cdes em nome da Empresa Representada.
3.2.2 - Em sendo sécio, proprietdrio, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera
apresentar cépia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

3.3 - A licitante que ndo se fizer representar por credenciado, Participando do certame com o envio dos
Envelopes contendo os Documentos Habilitatérios e Proposta Comercial deverd encaminhar no Envelope
n2 01 as Declara¢des de Cumprimento aos Requisitos de Habilitagdo e Declara¢do de enquadramento no
Regime de Microempresa - ME, Empresa de Pequeno Porte - EPP ou Micro Empreendedor Individual,
contidas nos Anexos V e VI deste edital.

3.4 - Na abertura da sessdo, os interessados deverdo comprovar, por meio de instrumento prdprio,
poderes para formulagdo de ofertas e lances verbais, nos termos do inciso 1V, artigo 11, do Decreto n?
3.555/00, para a pratica dos demais atos do certame, conforme item 3 deste Edital.
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3.5 - A Apresentagdo do Estatuto ou Contrato Social da Empresa no momento do credenciamento
dispensa a reapresenta¢do do documento no envelope de documentacgdo habilitatoria.

4 - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS
REQUISITOS DE HABILITACAO E ENQUADRAMENTO NO REGIME DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS -
ENVELOPE 01, DAS PROPOSTAS DE PRECOS - ENVELOPE 02 e OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO -
ENVELOPE 03.

4.1 - Os envelopes contendo a Declaracdo de Cumprimento aos Requisitos de Habilitacdo (ENVELOPE 01),
Proposta Comercial (ENVELOPE 02) e os Documentos Habilitatorios (ENVELOPE 03) que a instruirem,
deverdo ser protocolizados no Protocolo Geral da Camara Municipal de Colatina no local, dia e hora
determinados no preambulo do Edital, em 3 (trés) envelopes distintos, devidamente Lacrados e
rubricados no fecho, sob pena de DESCLASSIFICACAO DA LICITANTE.

4.1.1 - Envelope A deverd conter a DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO e DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NO REGIME DE MICROEMPRESA - ME,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP OU MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL,contidas nos Anexos
V e VI deste edital;

4.1.2 - Envelope B devera conter a PROPOSTA COMERCIAL que atenda a todos os requisitos do
Item 5 deste edital, devendo preferencialmente ser apresentada conforme modelo de Proposta
Comercial no Anexo Il deste edital. Devera ainda integrar o envelope n2 02 sob pena de
desclassificacao, A DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA COMERCIAL
conforme Anexo VII do Edital;

4.1.3 - Envelope C devera conter os DOCUMENTOS DE HABILITAGAO exigidos no item 7 deste
Edital.

4.2 - Os envelopes deverao conter em sua parte externa, os dizeres:

4.2.1 CAMARA MUNICIPAL DE COLATINA
Pregdo Presencial N2 002/2020
ENVELOPE A - DECLARACOES

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:

4.2.2 CAMARA MUNICIPAL DE COLATINA
Pregdo Presencial N2 002/2020
ENVELOPE B - PROPOSTA DE PRECOS
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RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:
CNPJ:

4.2.3 CAMARA MUNICIPAL DE COLATINA
PREGAO PRESENCIAL N2 002/2020

ENVELOPE C - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:

4.3 - A reunido para abertura dos envelopes contendo a Proposta de Comercial e dos Documentos
Habilitatérios, serd publica, dirigida pelo Pregoeiro Oficial da Camara Municipal auxiliado pela Comissao
de Apoio ao Pregdo nomeada pela Portaria n2 019/2020 de 17 de janeiro de 2020, e realizada de acordo
com a Lei n.2 10.520, de 17 de julho de 2002, e em conformidade com este Edital e seus Anexos.

4.4 - Declarada a abertura da sessdo de Pregdo pelo Pregoeiro Oficial, dando-se inicio ABERTURA dos
envelopes e apds o hordrio designado para protocolo dos envelopes, ndo mais serdo admitidos novos
proponentes.

4.5 - Ser3o abertos todos os envelopes de DECLARACOES (ENV. A) e PROPOSTAS COMERCIAIS (ENV. B)

apresentados, sendo feita a sua conferéncia e rubrica da Equipe de Apoio e posteriormente pelo

Pregoeiro, as propostas serao disponibilizadas para conferéncias e rubricas dos Licitantes Credenciados.
4.5.1 - As Propostas Comerciais serao julgadas conforme disposto posteriormente neste edital e
devera atender aos requisitos deste edital.

5 - DOS REQUISITOS PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL
5.1 - O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR LOTE, portanto, a proposta devera ser
datilografada ou digitada, apresentada em papel timbrado ou impresso da empresa, sem alternativas,

emendas, rasuras ou entrelinhas; suas folhas devem estar numeradas e rubricadas e a uUltima assinada
pelo seu representante legal, obedecendo rigorosamente aos termos do edital e do Termo de Referéncia,
e dela devem constar:
5.1.1 - Especificagcdo detalhada do objeto oferecido, rigorosamente de acordo com as exigéncias
constantes deste Edital e seus Anexos, ndo sendo admitidas propostas alternativas
5.1.2 - Indicacdo de preco fixo e irreajustavel, preferencialmente em algarismo e por extenso, para
o item cotado, sendo admitido apenas duas casa decimais apds a virgula, devendo nos precos
informados j& estar inclusos os impostos, taxas, seguros e garantia, bem, assim, deduzidos
guaisquer descontos que venham a ser concedido.
5.1.3 - INDICACAO DA VALIDADE, cujo prazo n3o seja inferior a 60 (SESSENTA) DIAS corridos, a
contar da data da apresentacdao da Proposta Comercial, sendo vedada simples manifestacao
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"conforme o edital".

5.1.4 - Indicacdo do Nome ou Razdo Social da proponente, informando o endereco completo,
telefone, fax e endereco eletronico (e-mail), para contato, bem como as informagbes do
Representante Legal que assinard o Contrato: Nome, qualificacdo, n? do CPF/MF, Carteira de
Identidade, nacionalidade, profissdo e cargo na empresa, endereco completo, telefone, fax e
endereco eletrénico (e-mail), para contato

5.1.4 - Declaragdo expressa de que nos pregos estdo incluidos de todos os custos, despesas,
impostos, fretes e outros custos necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seu
Anexo;

5.1.5 - DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DA PROPOSTA DE PRECOS, conforme
modelo contido no Anexo VIl deste edital, sob pena de desclassificagdo da licitante.

5.2 — As licitantes deverdo oferecer proposta para todos os itens que compreendem o lote, devendo o
software fornecido ser desenvolvido por um Unico fabricante, a fim de que seja garantida a integracao
total entre os mddulos que compreendem o sistema a ser fornecido. O ndo atendimento ao presente
item, ensejara a desclassificacdo da licitante.

5.3 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente
cotados serdo considerados como inclusos na mesma, nao sendo considerados pleitos de acréscimos, a
esse ou qualquer titulo, devendo ser os servigos prestados a Camara Municipal de Colatina sem 6nus
adicionais.

5.4 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus
Anexos, bem com a que se mostrarem incompletas, deixando de atender quaisquer dos maddulos
solicitados divididos em itens que compreendem um Unico lote, bem como as que sejam omissas, que
apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

5.5 - A apresentacdo de proposta implicard na plena aceitagdo, por parte do licitante, das condicbes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

5.6 - Em NENHUMA HIPOTESE PODERA SER ALTERADA A PROPOSTA APRESENTADA, tanto no que se
refere ao seu mérito, quanto ao preco, condi¢cdes de pagamento, prazo ou qualquer modificacdo que
importe em alterar os termos originais, SOB A PENA DE APLICACAO DAS SANCOES PREVISTAS NESTE
EDITAL E NO ART. 72 DA LEI 10.520/02.

6 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS
6.1 - Serd julgada e adjudicada vencedora a proposta que apresentar o MENOR VALOR GLOBAL,
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respeitada a fase de lances.
6.1.1 - Sera verificada a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos estabelecidos
no Instrumento Convocatério, sendo desclassificadas as que estiverem em desacordo;

6.2 - Serao classificados pelo Pregoeiro, o proponente que apresentar a proposta com menor preco POR
LOTE, definido no objeto deste Edital e Anexos e as propostas com precos até 10% inferiores aquele ou,
as propostas das 03 (trés) melhores ofertas, conforme disposto nos incisos VIl e IX, do artigo n? 4, da Lei
10.520/02.

6.3 - Aos proponentes classificados conforme subitem 6.2, sera dada oportunidade para nova disputa, por
meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes.
6.3.1 - Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem valores iguais, serd realizado sorteio para
determinacdo da ordem de oferta de lances.

6.4 - Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor preco POR LOTE,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e parametros minimos de
desempenho e qualidade definidos no edital;
6.4.1 - A desisténcia em apresentar lances verbais implicara a exclusdo do licitante da etapa de
lances e na manutengdo do ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagdo das
propostas;

6.5 - Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera o pregoeiro
decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade.

6.6 - O Pregoeiro conduzira as rodadas de lances até a apresentagdo da proposta mais vantajosa que sera
declarada arrematante.

6.7 - Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contrata¢do para as microempresas e
empresas de pequeno porte, conforme determina a lei complementar 123/2006, em seu art.144.
6.7.1 - Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
melhor proposta.

6.8 - Para efeito do disposto no item 6.7, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma, com
observagdo do disposto no subitem 6.8.2:

| - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd apresentar proposta de
preco inferior aquela considerada arrematante do certame, situacdo em que sera adjudicado em seu
favor o objeto licitado;
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Il - ndo ocorrendo a contratacdao da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do inciso |,
serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do item 6.5.1, na ordem
classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

Il - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 6.5.1, serd realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

6.8.1 - Na hipdtese da ndo-contratacdo nos termos previstos no item 6.6, o objeto licitado serd
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

6.8.2 - O disposto no item 6.6 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.8.3 - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances,
sob pena de preclusao.

6.9 - Apds este ato, sera encerrada a etapa competitiva (de lances) e ordenadas as ofertas,
exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO POR LOTE.

6.10 - Auxiliado pela Equipe de Apoio o Pregoeiro examinara e emitird juizo quanto a aceitabilidade
observados os requisitos do objeto apresentado, bem como o valor proposto pela primeira classificada, e
o atendimento os requisitos do item 5 deste Edital e seus Anexos, decidindo motivadamente a respeito.

6.11 - Sendo aceitdvel a oferta, sera verificado o atendimento das condi¢des habilitatdrias pelo licitante
que a tiver formulado, conforme documentacdo apresentada na prépria sessao.

6.12 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado o proponente vencedor,
sendo-lhe adjudicado o objeto deste Edital e Anexos, pelo Pregoeiro.

6.13 - Se a oferta nao for aceitdvel ou se o proponente ndo atender as exigéncias editalicias, o Pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda a todas as exigéncias, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicada os
servigos, definida no objeto deste Edital e Anexos.
6.13.1 - Ocorrendo a situagdo a que se refere este item, o pregoeiro poderd negociar com o
licitante para que seja obtido prego melhor.

6.14 No caso de igualdade do preco ofertado entre duas ou mais propostas, ndo sendo caso de aplicagao
dos itens 6.7 e 6.8, o Pregoeiro Oficial efetuara sorteio na propria sessao publica, para definicdo da ordem
de oferta de lances.
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6.15 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro e licitantes presentes, ressaltando-se
que poderd constar a assinatura da equipe de apoio, sendo-lhes facultado este direito.

6.16 Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste Edital e
Anexos, a Proposta sera desclassificada.

6.17 Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentagdo impressa em sessdo e na
proposta especifica, prevalecera a da proposta.

6.18 Nao serd considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste Edital e Anexos.

7 - DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO

7.1. Apds o encerramento da fase de lances verbais, com o julgamento das propostas de pre¢o na forma
prescrita neste Edital, proceder-se-4 a abertura do envelope C, para andlise dos documentos de
habilitacdo da(s) proponente(s) classificada(s).

7.2. Serd considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos relacionados nos subitens
7.2.1.a7.2.6, desde que atendidos os requisitos especificados nas observa¢oes 01 a 09 deste item.

7.2.1. Habilitagao Juridica

7.2.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

7.2.1.2. Ato constitutivo e altera¢gdes subseqiientes, ou contrato consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por acdes,
acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores; ou

7.2.1.3. Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio; ou

7.2.1.4. Decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2.2. Qualificagao Economico-Financeira.

7.2.2.1. Balanco Patrimonial e demonstracées contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situa¢do financeira da empresa, vedada a
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sua substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentac¢do da proposta. Estes
documentos deverdo conter as assinaturas dos socios, do contador responsavel com os
respectivos termos de abertura e encerramento, registrados na Junta Comercial ou cartério de
Registro. As empresas obrigadas, na forma da lei, a escriturar a escriturar a movimentacao
contabil através do Sistema Publico de Escrituragao Contabil Digital — (SPED) deverao apresentar
o Recibo e as Demonstra¢des Contabeis extraidas do Sistema Publico de Escrituracao Contabil
Digital — (SPED) juntamente com os Termo de Abertura e Encerramento do ultimo exercicio
social. Sintetizamos no quadro a seguir o conjunto completo das demonstragdes contabeis por
situagdo e natureza empresarial conforme Resolugdo CFC n2 1.418/2012:

DEMONSTRACAO CONTABIL ME/EPP - ITG 1000 PME’s - NBC TG 1000 |REGRA GERAL

Balango Patrimonial Obrigatério Obrigatério Obrigatério
Demonstragdo de Resultado Obrigatério Obrigatério Obrigatério
Demo.do Resultado Abrangente Facultativo Inserida na DMPL Obrigatério
Demo. das Mutagdes do Patr. Lig. Facultativo Obrigatério Obrigatério
Demo.s dos Fluxos de Caixa Facultativo Obrigatério Obrigatério
Demo.s do Valor Adicionado Facultativo Facultativo Obrigatdério
Notas Explicativas Obrigatério Obrigatério Obrigatério

7.2.2.2. Comprovacado de Patriménio Liquido, no minimo, igual a dez por cento do valor global
apresentado na proposta/lance para o fornecimento de cada lote arrematado, relativamente a
data da apresentacdo da proposta, exigida somente no caso de a licitante apresentar resultado
igual ou inferior a 1,00 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG)
e Liquidez Corrente (LC).

7.2.2.3. Certiddo negativa de pedido de faléncia e de concordata, expedida pelo distribuidor da
sede da licitante em data ndo superior a 30 (trinta) dias da data da abertura do certame, se
outro prazo ndo constar do documento.

7.2.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista

7.2.3.1. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
fornecido pela Caixa Econ6mica Federal.

7.2.3.2. Certidao atualizada de inexisténcia de débito para com o Instituto Nacional de Seguro
Social - INSS.

7.2.3.3. CertidGes de regularidade de situacdo quanto aos encargos tributdrios federais
(certiddes emitidas pela Procuradoria da Fazenda Nacional e pela Secretaria da Receita Federal).
7.2.3.4. Certidao de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
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proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com o
objeto licitado.

7.2.3.5. Comprovacdo de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos Tributos
relativos ao domicilio ou sede do proponente. O proponente com filial no municipio de
COLATINA fica obrigado a fornecer a certidao relativa a esta Filial, para atendimento do item.
7.2.3.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio eletronico do
Tribunal Superior do Trabalho: www.tst.gov.br <http://www.tst.gov.br> Em atendimento a Lei
12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa do Tribunal Superior do Trabalho n2 1470/2011.

Observagdo:

As Provas de Regularidade referentes aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
constantes nas alineas “b” e “c” do item 13.1.3, poderdo ser substituidas pela Certiddo
Conjunta, expedida pela Receita Federal.

7.2.4 - Prova de Regularidade Cadastral

7.2.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

7.2.4.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo ao
domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto do certame.

7.2.5 - Qualificagao Técnica.

7.2.5.1. Comprovacdo de que a participante forneceu, sem restri¢cdo, objeto semelhando o ora
licitado. A comprovacgao sera feita por meio de apresentagdo de no minimo 01 (um) atestado de
capacidade técnica, devidamente assinado, emitido por pessoa por pessoa juridica de direito
publico ou privado, para os quais ja tenha o licitante prestado servigos similares ao objeto da
presente licitagdo, ou seja, sejam compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos (art. 30,
Il da Lei 8.666/93) e de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do
objeto da licitacdo (art. 30, § 32 da Lei 8.666/93), devendo contemplar os mesmas
funcionaliades (moddulos de sistema), podendo ser apresentado atestados para madulos
isolados, que atestem o desempenho da proponente quanto a qualidade dos servigos e o
cumprimento dos prazos de execug¢do, acompanhado do Contrato ou Nota Fiscal que originou o
atestado apresentado.

7.2.5.1.1 Os atestados solicitados neste subitem deverao ser emitidos em papel timbrado
da empresa ou 6rgdo contratante, com a identificacdo clara do signatario, inclusive com a
indicacao do cargo que ocupa.
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7.2.5.1.2 N3o serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica cuja empresa emitente seja
componente do mesmo grupo financeiro da Licitante.

7.2.5.1.3 N3o serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica, em nome da Licitante, cuja
empresa emitente seja sua sub-contratada.

7.2.5.1.4 Serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica, emitidos por empresas ou
drgdos estrangeiros, desde que acompanhados de versdo para o portugués, através de Tradutor
Juramentado e devidamente autenticado pelo Consulado, na forma da lei.

7.2.5.2. Relagdo com o nome e qualificacdo dos profissionais que formardo a equipe técnica
diretamente responsdvel pela execucdao do objeto em licitacdo e de declaracdo que a equipe
serd mantida durante a execucdo do servico de implantacdo, admitindo-se substituicdes por
profissionais do mesmo nivel técnico, desde que autorizadas expressamente pela Camara
Municipal de Colatina.

7.2.5.3. Atestado de visita técnica as instalacdes, para conhecimento da infraestrutura de
hardware e softwares atualmente disponivel na Camara Municipal de Colatina, emitido pela
Camara Municipal, ou, declaracao da Licitante atestando que:

7.2.5.3.1. Esta ciente das condi¢des de licitacdo, que tem pleno conhecimento do
ambiente tecnoldgico da Camara Municipal de Colatina, que fornecerd quaisquer informacdes
complementares solicitadas pela Camara Municipal de Colatina e que assume responsabilidade
pela autenticidade e veracidade de todos os documentos apresentados, sujeitando-se as
penalidades legais e a sumaria desclassificacdo da licitacdo

7.2.5.3.2. Executara os servigos de acordo com o Projeto e Especificagbes deste Edital e
demais Normas e Instrugdes da Camara Municipal de Colatina e que tomara todas as medidas
para assegurar um controle adequado da qualidade;

7.2.5.4. As Empresas poderao visitar os locais onde serdo realizados os servicos deste projeto, e
se inteirar, sob sua exclusiva responsabilidade, das condi¢des do local, avaliando problemas
futuros, de modo que os custos propostos cubram quaisquer dificuldades decorrentes de sua
execucdo, e obter todas as informacGes que possam ser necessarias para a elaboracdo da
proposta e execugdo do contrato;

7.2.5.5. E de inteira responsabilidade das Empresas a verificacio IN LOCO das dificuldades e
dimensionamento dos dados necessarios a apresentacdo da Proposta. A ndo verificacdo destas
dificuldades ndo podera ser invocada no desenrolar dos trabalhos como fonte de alteragao dos
termos contratuais que venham a ser estabelecidos;
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7.2.5.6. Os custos de deslocamento ao(s) local(is) de visita correrdo por exclusiva conta das
Empresas;

7.2.6 - Declaragoes:

7.2.6.1. Declaragdo de Superveniéncia de fato impeditivo para habilitagao;
7.2.6.2. Declaragdo de Inexisténcia de menores em seu quadro de pessoal (Inciso XXXIII do art.
72 da Constituicdo Federal e Lei n.2 9.854/99, regulamentada pelo Decreto n.2 4.358/02);

7.2.7 OBSERVACOES QUANTO A HABILITAGAO

7.2.7.1. Objeto constante do ato constitutivo da empresa deve ser compativel com o objeto
licitado, sob pena de desclassificagao.
7.2.7.2. A documentacdo exigida nos subitens do item 7 deverd ser compativel com as
respectivas inscricbes nas esferas federal, estadual e municipal, sendo vedada, na
apresentacdo, a mesclagem dos documentos de estabelecimentos diversos (niUmero de inscri¢cdo
no C.N.P.J.).
7.2.7.3. A aceitagdo dos documentos obtidos via "internet" ficard condicionada conforme o
caso, a confirmagdo de sua validade também por esse meio, pela Equipe de Apoio ou pelo
Pregoeiro.
7.2.7.4. Documentos apresentados com a validade expirada acarretardao a inabilitagao do
proponente. Para efeito da validade das certiddoes de regularidade de situagdo perante a
Administragdo Publica, se outro prazo ndo constar da lei ou do préprio documento, serd
considerado o lapso de 03 (trés) meses entre a data de sua expedi¢do e a da abertura do
certame.
7.2.7.5. Os documentos poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo de cépia
reprografica autenticada por tabelido de notas ou por oficiais do Registro Civil das pessoas
naturais, competentes ou em publicacdo de érgdo da imprensa na forma da lei, exceto a
proposta.

7.2.7.5.1 Nenhum documento sera autenticado nas sessées da licitacdo

7.2.7.5.2 Na hipétese da apresentagdo de documentos originais, estes serdao anexados ao

processo licitatorio.
7.2.7.6. Os documentos exigidos para habilitacao, consoante o estabelecimento no item 7 deste
Edital, ndo poderao, em hipdtese alguma, ser substituido por protocolos que configurem o seu
requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos posteriormente ao prazo fixado para a
abertura do certame.
7.2.7.7. Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou contrariar
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qualquer dispositivo deste edital e seus anexos, o Pregoeiro inabilitard o licitante.

7.2.7.8. A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera apresentar,
também, o decreto de autorizagdo ou o ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8 - DOS QUESTIONAMENTOS E IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO
8.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa poderd

solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregao.

8.1.1 - Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser direcionados o Pregoeiro do Certame, pro
meio eletronico para o e-mail: pregao@camaracolatina.es.gov.br ou encaminhadas por fax
simile para o niumero: +55 (27) 3722-3444, sito a Rua Professor Arnaldo de Vasconcelos Costa,
32, Centro - Colatina, Estado do Espirito Santo, de segunda a sexta feira no horario de 12:00 h as
18:00h.

8.1.2 - As Impugnagdes ao Edital de Licitagio DEVERAO SER PROTOCOLIZADAS NO PROTOCOLO
GERAL DA CAMARA MUNICIPAL sito a Rua Professor Arnaldo de Vasconcelos Costa, 32, Centro -
Colatina, Estado do Espirito Santo, de segunda a sexta feira no hordario de 12:00 h as 18:00h.

8.2 - Cabera o pregoeiro decidir sobre a peti¢cdo no prazo de vinte e quatro (24) horas.

8.3 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a realizagdo do
certame.

8.4 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicacdo em que se
deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagdo das propostas.

8.5 - As raz8es do recurso e/ou do contra recurso deverdo ser protocoladas junto ao protocolo geral e
desta Camara Municipal de Colatina.

8.6 - E vedada a licitante a utilizagdo de recurso ou impugnagdo sem qualquer fundamento ou de natureza
meramente protelatério ou que vise a tumultuar o procedimento licitatério. Identificado tal
comportamento, poderda a comissdo de licitacdo ou, se for o caso, a autoridade superior, arquivar
sumariamente os expedientes, bem como aplicar penalidade.

8.7 - As impugnacdes interpostas fora do prazo legal e/ou subscritos por representante ndo habilitado
legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo proponente ndo serdao conhecidos;
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8.8 - Para fins de identificacdo para interposicao da impugnacdo citada no item anterior, o impugnante
devera juntar a cdpia do contrato social consolidado, devidamente autenticado quando este for um dos
sdcios, ou instrumentos procuratdrio publico ou particular, com firma reconhecida em cartério e cdpia
autenticada do contrato social consolidado.

9 - DOS RECURSOS

9.1 - Declarado o(s) vencedor(es), qualquer Licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo das razdes
do recurso, ficando os demais Licitantes desde logo intimados para apresentar as contra-razoes, em igual

numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhe assegurada vista
imediata dos autos.

9.2 - A falta de manifestacao imediata e motivada do Licitante importara a decadéncia do direito de
recurso e adjudicacdo do objeto pelo Pregoeiro ao vencedor.

9.3 - Qualquer recurso e impugnacao contra a decisdo do Pregoeiro, ndo tera efeito suspensivo.
9.4 - 0 acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.5 - A peticao podera ser feita na propria sessdao de recebimento, e, se oral, serad reduzida a termo em
ata.

9.6 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Camara Municipal de
Colatina, sito a Rua Professor Arnaldo de Vasconcelos Costa, 32, Centro - Colatina, Estado do Espirito
Santo, nos dias Uteis no hordrio de 13:00h as 17:00h. N3o serdo reconhecidos os recursos interpostos e
impugnacdes, enviados por fax e vencidos os respectivos prazos legais.

10 - DA APRESENTACAO DOS SISTEMAS

10.1 APRESENTAGAO E AVALIAGAO DOS SISTEMAS PROPOSTOS

10.1.1 Apds a sessdo, se necessario, o Pregoeiro solicitarda a apresentacdo por parte da empresa
arrematante, visando a andlise do dos softwares propostos para atender a demanda da Camara Municipal
de Colatina, devendo ser apresentado todos os mddulos solicitados, sendo detalhado todos os requisitos
exigidos para os sistemas, sem 6nus para Administracdo, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
para avaliacdo de aceitabilidade quanto ao atendimento das especificacGes técnicas e padrbes de
qualidade exigidos no edital, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO. EM CASO DE NAO APRESENTACAO OU DE
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NAO ACEITACAO DO PRODUTO APRESENTADO, sendo, neste caso convocados os demais licitantes
respeitando a ordem de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes legais as empresas que nao
apresentarem suas amostras quando solicitadas.

10.1.2 A responsabilidade quanto a avaliacdao dos produtos apresentados cabe ao Pregoeiro e equipe de
apoio, auxiliados, caso necessitem, dos servidores da area de Tecnologia da Camara Municipal de
Colatina, devendo os Recursos quanto a desclassificagdo dos produtos analisados, serem protocolizados
enderecados a Comissdo de Pregao.

10.1.3 A licitante arrematante que n3o apresentar as amostras dos itens/lotes arrematados no prazo
definido por este instrumento convocatdrio estard automaticamente excluida do certame, passiveis da
aplicacdo das sangOes previstas neste edital e no art. 72 da lei 10.520/02.

11 DAS OBRIGACOES DA EMPRESA VENCEDORA

11.1 A empresa vencedora obrigar-se-4 a cumprir o Contrato, este edital e as disposicbes de sua
proposta.

11.1.1. OBRIGAC@ES DA CONTRATADA
11.1.1.1. Executar o fornecimento, licenciamento, implanta¢do, treinamento, manutengao e
suporte de Sistema Informatizado Integrado de Recursos Humanos e Folha de Pagamento,
Almoxarifado, Controle de Bens Patrimoniais, Protocolos e Processos, Controle Interno e
Auditoria e Compras, Licitagdes e Contratos conforme estabelecido no contrato e de acordo com
as necessidades da Camara Municipal de Colatina, fiscalizando-os juntamente com o servidor
especialmente designado para essa tarefa;
11.1.1.2 N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem a prévia
anuéncia do CONTRATANTE;
11.1.1.3 Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ela assumida, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no Edital.
11.1.1.4 Indenizar o CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoal ou material, quando
resultantes de acdo ou omissdo, negligéncia, imprudéncia ou impericia dos seus empregados ou
prepostos, bem como reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto do contrato, quando constatados vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
ma execuc¢do ou de materiais empregados;
11.1.1.5 Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdencidrios,
comerciais e fiscais, bem como seguros, desde que resultantes da contratacdo com a Camara
Municipal;
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11.1.1.6 Credenciar, junto a Camara Municipal de Colatina, um representante para prestar
esclarecimentos e atender as reclamac¢des que porventura surgirem durante a execucdo do
contrato;

11.1.1.7 Emitir, Nota Fiscal/Fatura discriminativa contendo os servicos devidamente atestada
por servidor credenciado, onde o CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes as multas ou indeniza¢Ges devidas pela CONTRATADA, de acordo com os
termos do edital, desde que ndao haja nenhum fato impeditivo. Devera ainda, ser anexada a
comprovacao da quitacdo com o INSS e FGTS, de acordo com a legislacdo em vigor;

11.1.1.8 Aceitar, nas mesmas condi¢des, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto
do contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
nos termos da legislagdo vigente.

11.1.1.9 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do
Contratante.

11.1.1.10 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto
da presente licitacdo.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1 - Se o licitante desistir de sua proposta ou ndo a mantiver apds a abertura dos envelopes de proposta

de preco, falharem ou fraudarem na execugdo do contrato/ordem de fornecimento, deixar de entregar ou
apresentar documentacgao falsa no certame, comportarem-se de modo inidéneo, fizerem declaragdo falsa
ou cometerem fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes san¢des, sem prejuizo
da reparagdo dos danos causados a Camara Municipal de Colatina.

12.1.1 Adverténcia - nos casos de:
a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) Cotagdo erréneo parcial ou total da proposta, devidamente justificada.

12.1.1 Multa - nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento até 20 (vinte) dias: 0,5%
(cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execuc¢do do Contrato/Ordem de Fornecimento, superior a 20 (vinte) dias:
15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota de
Empenho ou rescisao contratual;

c) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da convocagdo: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;
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e) Por inexecug¢do total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento: 20% (vinte por
cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.

12.1.1.1 As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas
judicialmente, se for o caso.

12.1.2 Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de licitar e contratar com a
Administragao:
a) Por atraso injustificado na execuc¢do do Contrato/Ordem de Fornecimento superior a 30 (trinta) dias:
até 02 (dois) meses;
b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;
c) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de Fornecimento, dentro de até 05
(cinco) dias Uteis da data da convocacgdo: até 01 (um) ano;
d) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até 02 (dois) anos;
e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser concedida sempre que o licitante ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes.

12.1.2.1 A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica e a Declaragdo
de inidoneidade sera declarada em fungdo da natureza e gravidade da falta cometida.

12.2 A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica e a Declaragao de
inidoneidade sera declarada em fungdo da natureza e gravidade da falta cometida e serao aplicadas pelo
Presidente da Camara Municipal de Colatina, as demais san¢des pelo Gestor/Fiscal do Contrato - Diretor
do Departamento de Suprimentos.

12.3 Da aplicagdo das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da
data da intimacao.

12.3.1 O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo em 5 (cinco) dias
uteis.
12.4. Da aplicacdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade caberd pedido de
reconsideragdo, apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar
da data da intimagdo do ato.

13 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1 As despesas decorrentes desta Licitagdo correrdo a conta de dotagdo orgamentaria prdpria

consignada no Orcamento da Camara Municipal de Colatina/ES para o exercicio de 2020 e subsequentes a
saber:
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UNIDADE ORGAMENTARIA 01 - CAMARA MUNICIPAL DE COLATINA — 0101.0103100292.001 —
MANUTENCAO DA CAMARA MUNICIPAL DE COLATINA - 33.90.40.00000 — SERVICOS DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO.

14 - DO CONTRATO
14.1 Sera firmado contrato com o licitante vencedor, considerando o fornecimento, licenciamento,

implantacdo, treinamento, manutencdo e suporte de Sistema Informatizado Integrado de Recursos
Humanos e Folha de Pagamento, Almoxarifado, Controle de Bens Patrimoniais, Protocolos e Processos,
Controle Interno e Auditoria, Compras, Licitacdes e Contratos objeto da presente licitacdo dar-se-a de
forma parcelada, ocorrendo a necessidade da prestacdo de servicos de forma continua. O contrato
administrativo resultante da presente licitacdo tera suas clausulas e condi¢cdes reguladas pelas Leis n2
10.520/2002 e 8.666/1993.

15 - DO PAGAMENTO
15.1 O pagamento sera feito mediante boleto bancario em nome da CONTRATADA, enviado junto com a

NOTA FISCAL, mensalmente, caso haja a aceitabilidade do bem, cumprindo o fornecedor as etapas
estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo ao contratado comprovar sua reguralidade fiscal conforme
solicitado para habilitacdo no certame licitatério.

15.2 A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregdo, nimero do
Process e numero do Contrato.

15.3 Nos pregos contratados ja deverdo estar incluidos: impostos, contribuicGes, taxas, frete, transporte,
bem como todos os demais encargos incidentes.

15.4 A Nota Fiscal/Fatura que for apresentada com erro serd devolvida a CONTRATADA para retificacdo e
reapresentacdo, acrescentando-se, no prazo fixado acima, os dias que se passarem entre a data da
devolugdo e a da reapresentagao.

15.5 Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou dos documentos exigidos como
condicdo de pagamento por parte da CONTRATADA, importard em prorrogacao automatica do prazo de
vencimento da obrigacdo da CONTRATANTE.

15.6 O Pagamento devera ser realizado, mediante comprovacdo da regularidade fiscal obrigatdria
(Certidao de regularidade fiscal perante o municipio sede da CONTRATADA, ao Estado, a Fazenda Federal
e o FGTS), devidamente atualizada.

15.7 Para formalizacdo do pagamento, os fiscais do Contrato designados para fiscalizar cada programa
terdo que atestar a execuc¢do do fornecimento, para apds liquidar e providenciar o pagamento da fatura.

16- PRAZOS E CONDICOES PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS:
16.1 A Licitante deverd promover a instalagdo, e caso seja necessario a migracdo de todos os dados

constantes do sistema atualmente utilizado pela Camara Municipal de Colatina no prazo maximo de 30
dias contados da assinatura do Contrato Administrativo.
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16.2 Apds a devida instalacao dos sistemas e migracdo completa dos dados constantes do banco de dados
do atual sistema utilizado pela Camara Municipal de Colatina, que devera ocorrer no prazo maximo de 30
dias conforme estabelecido no subitem anterior, a licitante devera promover o treinamento de todos os
usudrios dos sistemas fornecido no prazo maximo de 20 (vinte) dias constados da finalizacdo da instalagdo
e migragao dos sistemas;

16.3 Quanto aos servicos de manutencdo e suporte, a empresa deverd atender as demandas
apresentadas pela Camara Municipal de Colatina no prazo maximo de 2 (duas) horas em se tratando de
suporte remoto e no prazo de 24 (vinte quatro) horas em se tratando de suporte local.

16.3.1. Para o atendimento de suporte e manutencdo local, a empresa no ato da contratacdo devera
informar o nome do funcionario que estara disponivel no municipio de Colatina para pronto atendimento
as necessidades urgentes identificadas pela Camara Municipal de Colatina.

16.4 O objeto da licitacdo sera recebido previamente para verificacdo de atendimento aos requisitos
editalicios e posteriormente o recebimento total com o devido ateste do recebimento da nota fiscal.

16.5 A Contratada devera dar SUPORTE TECNICO, presencial, quando houver necessidade e a questdo ndo
estiver sendo resolvida.

17 - PRAZOS E_VIGENCIA DA CONTRATACAO:
17.1 - O contrato objeto da presente licitagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
na forma legal, observados os limites estabelecidos pelo art. 57, IV da Lei 8.666/93.

18 - DAS DISPOSICOES GERAIS
18.1 - E facultado o Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a promogdo de

diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior
de documento ou informagdo que deveria constar no ato da sessdo publica.

18.2 - Fica assegurado a Camara Municipal de Colatina o direito de, no interesse da Administracdo, anular
ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos participantes,
na forma da legislagdo vigente.

18.3 - Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Camara Municipal de Colatina/ES ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatdrio.

18.4 - Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao.

18.5 - Apds a apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
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fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.
18.6 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia (util
subseqliente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos, desde que nao haja comunicacdo
do Pregoeiro em contrario.
18.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-d o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Camara
Municipal de Colatina.
18.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento do licitante,
desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta, durante
a realizacdo da sessao publica de pregao.
18.9 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro contrato.
18.10 - Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais dividas na interpretacdo do presente
Edital e seus Anexos, deverd ser encaminhado, por escrito, o Pregoeiro, na Rua Professor Arnaldo de
Vasconcelos Costa, 32, Centro- Colatina, Estado do Espirito Santo, no prédio da Camara Municipal de
Colatina ou por fax simile para o nimero +55 (27) 3722-3444,

18.10.1 As duvidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem estritamente

informal.
18.11 - A homologac¢do do resultado desta licitagdo nao implicard em direito a execugdo dos servigos
licitados.
18.12 - A devolugdo dos envelopes "DOCUMENTACAQ" para as empresas ndo vencedores da licitagdo,
ocorrera apo6s a formalizagdo do contrato, mediante recibo assinado pelo representante da empresa, €, se
em até 10 (dez) dias apds a publicagdo do Resumo do Contrato ndo houver ocorrido a retirada dos
envelopes os mesmos sertao destruidos.
18.13 - Nos casos omissos aplicar-se-do as demais disposi¢cdes constantes na Lei n2 10.520/2002, e do
Decreto n? 3.555, publicado no D.0.U. de 09 de agosto de 2.000, e, subsidiariamente, pela Lei n2 8.666/93
e suas alteracdes, Lei n? 8.078/90 (Cédigo de Defesa do Consumidor) e, pela Lei Complementar n2
123/2006.
18.14 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital, serd na Comarca de Colatina- ES, com
exclusdo de qualquer outro.

Colatina - ES, 03 de MARCO de 2020.
ELIANE ZOVICO SOELLA
Pregoeira da Camara Municipal de Colatina/ES
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETIVO

O presente termo de referéncia tem como objetivo instruir a Contratacdo de empresa especializada para
fornecimento, licenciamento, implantagdo, treinamento, manutencdo e suporte de 06 (seis) Sistemas
Informatizados de Gestdo Publica para atender as necessidades da Camara Municipal de Colatina,
conforme especificacdes e condigdes constantes neste TERMO DE REFERENCIA. Todos os sistemas
deverdo ser interligados e atender as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
(TCEES). Os sistemas sdo: Recursos Humanos e Folha de Pagamento, Almoxarifado, Controle de Bens

Patrimoniais, Controle Interno e Auditoria, Protocolos e Processos e Compras, LicitacGes e Contratos.

2 - DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
A Administracdo deve ser o maximo possivel eficiente e eficaz em suas a¢des, motivo pelo qual, a busca

pela modernizacdo e constante melhoria dos processos deve ser continua e efetiva, até mesmo porque os
recursos sdo escassos e as necessidades sempre crescentes.

Atualmente a Camara Municipal de Colatina ja possui contrato para a prestagao de servigos desta mesma
natureza, entretanto, o sistema de Compras, LicitacGes e Contratos ndo faz parte do objeto do Contrato
n? 020/2019, que tera que ser rescindido. Pois quando foi feita a licitacdo em 2019, este sistema ndo era
utilizado pela Camara e ndo foi licitado. Porém, agora, para atender os requisitos do Anexo VII da
Instrucdo Normativa n2 043/2017, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES), sera
necessario contratar uma empresa para fornecer o sistema de Compras, Licitagdes e Contratos. E como
todos os sistemas a serem licitados funcionam de forma interligada, se faz necessario abrir um novo
processo licitatdrio para contratar todos os sistemas juntos.

Ressalto ainda que a Camara Municipal de Colatina ndo ficard sem contrato com uma empresa para
prestar os servicos que serdo rescindidos. O Contrato n2 020/2019 continuara vigendo enquanto todo o
novo processo de licitagdo estiver em aberto. Assim que houver a conclusdo do mesmo e a assinatura de
um novo Contrato, com uma nova vigéncia, o processo para a referida rescisdo serd concluido.

Tal contratacdo devera efetivar-se por um periodo inicial de 12 (doze) meses, podendo, conforme
necessidade, estender-se até o limite maximo de 48 (quarenta e oito) meses, conforme preceitua o art.
57, IV da Lei 8.666/93.

3 - FUNDAMENTACAO LEGAL COMPLEMENTAR:
O presente certame serd regido de acordo com a Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, pela Lei n2 8.666,
de 21 de julho de 1993, e respectivas alteracdes; Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.
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4 - CARACTERISTICAS TECNICAS DOS SOFTWARES:

Os sistemas deverdo atender as seguintes caracteristicas minimas:

4.1 - CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS

1.

10.
11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.

O Software de Gestdo Publica Integrado (tipo ERP) deverd ser um sistema “multiusudrio”,
“integrado”, “on-line”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e informagdes de uso
comum;

Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estacGes de trabalho com sistema operacional
Windows 98, NT, 2000 ou XP;

Ser desenvolvido em interface gréfica;

Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo bloqueio de
acesso depois de determinado nimero de tentativas de acesso invdlidas, criptografia e expiracao de
senhas;

Prover controle de restricdo de acesso as func¢bes do aplicativo através do uso de senhas,
disponibilizando recurso de dupla custddia, utilizando o conceito de usudrio autorizador, em
qualquer fungao, selecionada a critério do usuario;

Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuario, permissdo exclusiva para gravar,
consultar e/ou excluir dados;

Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como os
respectivos logoffs, registrando data, hora e usuario;

Manter histérico dos acessos por usuario e por fungao, registrando a data, hora e o nome do usuario;
Manter log de auditoria das alteracGes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas;

Permitir a visualiza¢do dos relatdrios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco para
posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impressao de intervalos de paginas e o
numero de cdpias a serem impressas, além de também permitir a selecdo da impressora de rede
desejada;

Permitir que os relatdrios sejam salvos em extensdo de arquivos”.rtf, .txt e .xIs” de forma que
possam ser importados por outros aplicativos;

Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos tipo texto;
Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdao ODBC ou ADO a partir de outros utilitarios ou
aplicativos como geradores de relatdrios, geradores de graficos etc.;

Possuir ajuda on-line (help);

Possuir validacdo dos campos das telas necessarias antes da gravac¢do no banco de dados;

Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma online;

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do banco de
dados, por meio de triggers ou constraints;
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
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Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usudrios remotos, utilizando a Internet como
meio de acesso;

Permitir que os programas executdveis sejam instalados nas esta¢des usuarias, provendo rotinas de
atualizacdo automatica desses programas a partir do servidor, no caso de substituicdo de versdes;
Possuir ferramenta de criacdo/edicdo de relatérios que permita o desenvolvimento de novos
relatérios a partir da base de dados existentes, bem como a edicdo dos relatérios novos e os ja
existentes, e suas inclusées no menu de cada sistema sem a necessidade de compilacdo do cédigo-
fonte;

Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser incorporados ao
sistema de informagdes gerenciais automaticamente no menu, quando desejar, sem a necessidade
de substituicdo do executdvel;

Todos os sistemas devem ter condi¢do de importar um arquivo de texto, através de configuragdo de
usudrio para uma ou mais tabelas dos sistemas;

Possuir Sistema Gerenciador de Banco de Dados Gratuito, FREE, preferencialmente de cédigo aberto.
Na eventualidade da solu¢do ofertada demandar a utilizacdo de SGBD proprietario devera a empresa
proponente indicar tal condicdo em sua proposta de precos e ja computar os custos do
licenciamento do respectivo software para os servidores de dados do Municipio;

O SGBD devera possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), tablespaces, integridade
transacional, stored procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto-relacional, suporte
a tipos geométricos;

As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo estar alojadas
preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente dos
privilégios de acesso do usuario e da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar inconsistente
o banco de dados;

O sistema devera permitir a realizagdo de “cdpias de seguranga” dos dados, de forma “on-line” e com
o banco de dados em utilizagao;

O SGBD devera conter mecanismos de seguranga e protecdo que impecam a perda de transagoes ja
efetivadas pelo usudrio e permita a recuperacdao de dados na ocorréncia de eventuais falhas,
devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e seguro;

As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos
proprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutencdo
de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que usuarios
ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteragao,
exclusdo, impressdo ou copia;

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que usuarios
ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteragao,
exclusdo, impressdo ou copia;
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34.

4.2 - SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
MODULO | — RECURSOS HUMANOS

1.

10.

11.

12.

13.
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Possuir ferramenta de assinatura eletrGnica, através de Certificagdo Digital Padrao ICP Brasil, que
permita dar validade juridica aos documentos gerados;

N
uv

Possibilitar, caso o érgao licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos também possam
ser assinados eletronicamente com o uso da certificacdo digital. Esta ferramenta deverd ser
propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP de Administracdo Publica;

Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.

Disponibilizar o cadastro de pessoal com, no minimo, as seguintes informacg&es: data de nascimento,
sexo, estado civil, raca/cor, grau de escolaridade, naturalidade, nacionalidade, nome do pai, nome da

Processo Administrativo n2 061/2020

Pregdo Presencial n2 002/2020

mae, endereco completo; documentagdo (identidade/RG, CPF, titulo de eleitor, certificado militar,
PIS/PASEP e CNH).

Validar digito verificador do nimero do CPF.

Validar digito verificador do nimero do PIS.

Possibilitar a  configuracdgo de operadores do software com permissdo para
inclusdo/alteracdo/exclusdo de registros no cadastro de pessoal ou permissdo apenas para consulta
dos dados cadastrais.

EDITAL

Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da Instituicdo, definindo os
locais de trabalho para vinculagdo ao cadastro dos servidores.

Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores.

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal.

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
comissionado e temporario etc., com no minimo a nomenclatura desejada pelo drgdo, vinculada ao
CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas, data e nimero da Lei.

Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao selecionar um
determinado cargo no cadastro de funcionarios.

Possibilitar a configuragcdo das formas de admissdo por regime de trabalho, categoria funcional,
regime previdencidrio e tipo de admissdo, para garantir que ndo seja admitido servidor com
informacdes fora dos padrdes permitidos.

Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e definir suspensdes
de contagem de tempo de servigo, contagem de tempo de férias e contagem de tempo para 132
saldrio.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas, Estatutarios,
Comissionados e Contratos temporarios.

Permitir a captacdo e manutencdo de informagdes funcionais de todos os servidores do érgdo com
no minimo os seguintes dados: Matricula, Regime Juridico, Vinculagdo a Tabela Salarial, Cargo
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Estado do Espirito Santo

Ocupado, Lotacdo, Jornada de Trabalho, vinculo para RAIS, tipo de saldrio (conforme codificacdo da
RAIS), categoria do trabalhador (conforme codificacdo para GFIP), periodo de estagio probatdrio.
Registrar a movimentagdao histdorica de: progressées na tabela salarial; alteragbes de
vencimento/salario; cargos e fungdes que o servidor tenha desempenhado;

Registrar o histérico de contagens de tempo para calculo de adicional de tempo de servico
Estabelecer um Unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste possam ser
aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no Orgdo Publico e permitir
controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter.

Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acumulo da bases para
INSS.

Viabilizar, nos casos de admissdo de pessoal, o aproveitamento de informacdes cadastrais registradas
em cadastros anteriores.

Localizar servidores por: nome, parte dele, data de demissdo, CPF e RG.

Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislacgdo municipal,
possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor.

Permitir o registro de tempo averbado anterior.

Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certiddes, RG, Atestados,
Certificados, etc.

Controlar os dependentes de servidores para fins de saldrio familia e imposto de renda realizando a
sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢Bes previstas para cada dependente.
Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no calculo da folha.
Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco e conta para
pagamento.

Permitir o cadastro de documentos com textos pré-definidos utilizando parametros do sistema.
Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte.

Permitir cadastrar o Roteiro do Vale Transporte.

Permitir cadastrar os Funcionarios que solicitaram o Vale Transporte, informando qual linha a ser
utilizada, quantidade de Vale didria ou mensal e ainda o periodo em que ird permanecer com o
Beneficio do Vale Transporte.

Permitir realizar alteracao de dados, como, Cargo, Padrao Salarial, Centro de Custo, Sec¢ao, Local de
forma coletiva.

Permitir registrar informacgdes de servidores cedidos e recebidos em cedéncia.

Possuir Mddulo de Autdnomos separado dos servidores/funcionarios, porém acessando o mesmo
banco de dados.

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Emitir relatorio de Contrato de Trabalho.

Emitir relatdrio com as ocorréncias cadastradas para o servidor.

Emitir certiddes de tempo de servico.
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Camara Municipal de Colatina
Paldcio Justiniano de Mello e Silva Netto
Estado do Espirito Santo

Emitir relatdrio com a movimentacdo das Licencas e Afastamentos dos servidores, podendo emitir
por Funciondrio ou por Tipo de Licenga.

Emitir relatdério com informac¢des dos Funciondrios que tem Vale Transporte, contendo informacaol 27
da Linha, Valor da tarifa e Periodo de Validade.

Emitir relatdrio com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s),
aniversariantes do més.

Permitir a emissdo de relatdrios com textos pré-definidos, para que o préprio usuario possa editar e
imprimir para quem desejado.

Permitir com que o usudrio monte seu proéprio relatdrio, a partir de informagdes administrativas no
setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de relatério".

Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter o recursos de "gerador de arquivos txt", para
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que o proprio usudrio possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informacgsGes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a emissdo de
relatérios rotineiros.

Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos interruptos,

EDITAL

quando caracterizar que s3o da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgdo e
possibilitando o encaminhamento ao INSS;

Registrar e emitir a CAT - Comunicac¢do de Acidente do Trabalho e o afastamento do servidor quando
houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS.

Permitir realizar o cadastro do PPRA.

Permitir realizar o cadastro do PCMSO.

Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do servidor;

Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

MODULO Il - FERIAS E RESCISOES

1.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissdo até a
exoneracgao.

Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando este
langcamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo.

Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado, com o
respectivo 1/3 adicional e médias periddicas.
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Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias permitidos por Lei,
transformando em Abono Pecunidrio.

Emitir os Avisos e Recibos de Férias.

Deve permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas rescisérias
decorrentes de cada um.

Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitacdes de demissdes
conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou complementares.

Emitir o Termo de Rescisdo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informacdes de Guia
Rescisério do FGTS — GRRF, quando necessario.

MODULO IV - FOLHA DE PAGAMENTO

1.

10.
11.

Deve permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser considerados como
automaticos para cada tipo de calculo (139, férias, descontos legais, ATS, etc).

Deve permitir a configuracdo de todas as formulas de cdlculo de forma que possam ser
configuradas, ficando em conformidade, com o estatuto do 6rgdo, tornando o cdlculo da folha
totalmente configurado e administrado pelo préprio usuario do sistema.

Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando
que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um
outro.

Deve permitir a configuracdo das tabelas mensais de cdlculo, podendo o usuario incluir novas
tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade. Exemplos: tabelas de INSS, IRRF, saldrio familia, Instituto.

Disponibilizar emissao de relatdrios para apontamento e conferéncia dos langamentos de eventos
referentes ao calculo da folha de pagamento.

Deve permitir a inclusdo de variaveis, as quais deverdo ser geradas a partir de um gerador quando
necessario, possibilitando inclusive fazer sele¢bes por regime, cargo, secretarias, bancos.

Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias, Adiantamento de
Décimo Terceiro Saldrio, Décimo Terceiro Saldrio e Folhas Complementares ou de Diferencas
Salariais; Inclusive de Pensdo Judicial e Beneficios.

Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos.

Deve permitir realizar o langamento de verbas de forma expressa, de modo a agilizar o processo de
lancamento de varidaveis mensais, comum a um grupo de funciondrios, inserindo o lancamento na
tela de observag¢des do cadastro de funcionarios.

Permitir o controle de consignagdes importadas de sistemas externos.

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais de
acordo com os padrdes.
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Os reajustes salariais devem ser realizados com no minimo as opg¢des: por percentual, valor
acréscimo, valor estipulado com a opc¢ao de realizar arredondamento.

Realizar importagdo de planilhas no sistema de Folha de Pagamento diretamente para o
Lancamento Mensal ou Lancamento Fixo, sem a necessidade de digitacdo das informacgGes
otimizando assim o tempo do usudrio;

Gerar automaticamente informacao para desconto do vale transporte em folha de pagamento apds
lancamento da entrega dos passes.

Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como saldrio
familia e/ou abono familia para efetivos.

Permitir o calculo automatico dos adicionais por tempo de servico como o anuénio, decénio e
quinquénio.

Calcular automaticamente as contribuigdes sindicais na época devida.

Processar relatérios com as informacdo dos valores relativos a contribui¢do individual e patronal
para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o regime previdenciario do servidor.

Permitir recalcular um unico funciondrio pds calculo da folha geral, para evitar a necessidade de
refazer todo o procedimento de geracdo e calculo da folha.

Permitir recalcular uma folha de pagamento, realizando apenas alguns calculos especificos, como:
Calculo de INSS, Calculo de FGTS, Salario Fami
de funciondrios, de acordo com a sele¢do escolhida, sem a necessidade do calculo geral da mesma.

ia, ou ainda recalcular a folha apenas para um grupo

Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias.

Podendo comparar apenas um Lancamento especifico, comparar o valor liquido, comparar o valor
bruto de cada servidor.

Permitir estipular valores para tolerancia para comparagao.

Além de realizar a comparacdo por cargo, secretaria, regime, banco.

Realizar o bloqueio das Informacbes do cadastro de Funciondrios, para que ndo ocorra alteracGes
indevidas no momento de conferencia da folha de pagamento.

Realizar o bloqueio das InformacgGes da Folha de Pagamento, apds a conferencia da folha, para que
ndo ocorra alteragcdes como inclusdes, alteracdes e exclusdes na Ficha Financeira do Servidor.
Possuir mdédulo para registro de autdonomos no sistema de folha de pagamento com seus
respectivos cddigos de identificacdo de prestador de servigos.

Possuir cadastro de diarias e emissdo de autorizacdo das mesmas.

Manter histdrico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissado de relatorios.

Emitir relatorio de folha de pagamento completas com as op¢des de quebra por no minimo:

- Banco

- Cargo

- Regime
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- Secretarias

- Divisdes

- Secgdes

Emitir relatdrio de folha de pagamento com no minimo as seguintes informacgdes:

- Base de valores;

- Datas de Nascimento;

- Datas de Demissdo;

- N2 dependentes;

- Responsaveis para assinatura e

- Valores Patronais de Previdéncia.

Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor, além de emitir por
banco e agéncia.

Emitir listagem do servidor/funciondrio por provento ou descontos individuais ou grupais, com
valores mensais, conforme desejado.

Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques contendo lotacdo, matricula, nome e
espago para assinatura.

Emissdo de contra cheque (pré-impressdo), permitindo a livre formatagdo do documento pelo
usudrio, conforme modelo padrado utilizado pela empresa.

Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

Permitir a emissdao de relatdrios para apuragao de valores das contribuicdes previdenciarias
relativas a folha de pagamento, com opg¢Ges de emissdo analitica e sintética.

Permitir a emissado de relatdrio com informacg&es referente ao Movimento do Vale Transporte.
Permitir a emissdo do Recibo de Pagamento dos Auténomos.

Emitir os informes de rendimentos para fins de declaragdo a Receita Federal em qualquer época do
ano, inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislacdo vigente.

Permitir com que o usudrio monte seu proprio relatdrio, a partir de informagdes administrativas no
setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de relatério".

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo relacdo
dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser creditado.

Permitir a geracdo de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas responsaveis
pelo controle das Consignacdes dos servidores.

Possibilitar a exportacdo automdtica dos dados para contabilizagdo automdtica da folha de
pagamento integrando com a contabilidade.

Permitir a geracdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.

Permitir rotinas de comparacdo da base de dados da GEFIP/SEFIP com a folha de pagamento
automaticamente através do software.

Permitir a geracdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentacdo e/ou Refeicdo
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Permitir a geragdo de arquivos para o CAGED

Permitir a geracao de arquivos para avaliacdo atuarial.

Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afins de lancar os
valores dos abonos com pagamentos em folha na devida época solicitado pelo Banco do Brasil.
Permitir a geracao de informacdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da legislacao vigente.
Disponibilizar informagdes em arquivos conforme pedido pela fiscalizagdo da Receita ou
Previdéncia. Ex.: MANAD.

Permitir a geracdo de arquivos para Tribunal de Contas do Estado.

Permitir a geracao de arquivos pré-definidos e conter o recursos de "gerador de arquivos txt", para
que o préprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informagdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

Realizar mensalmente o provisionamento do avo de Férias e 132 salario, juntamente com seus
encargos.

Realizar a baixa do valor provisionado mediante a quitacdo do direito do servidor.

Emitir para a Contabilidade relatério para auxiliar o lancamento desses valores, contendo
informacdes como: Valor Provisionado por més, Valor Pago no Més, Valor de Pagamento com
Provisdao Reconhecida, Valor de Pagamento sem Provisdao Reconhecida, Adiantamento Concedido e
Saldo Atual. Podendo o relatério ser emitido por Funcionario, Regime Previdenciario, Secretaria,
Centro de Custo. Tipo de Provisdo e Tipo de Valor de Provisdo.

Disponibilizar na internet, em tempo real, informagdes pormenorizadas sobre a execugdo
orcamentdria e financeira, atendendo a LAL.

Permitir realizar simulacGes parciais ou totais da folha de pagamento, sem afetar a sua base real.
Nao sendo possivel gerar arquivos dessa base de simulagdo.

Modulo V — Atos Administrativos

1.

Manter o cadastro de todos os textos que dardao origem a atos administrativos como Portaria,
Decretos, Contratos e Termos de Posse.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licengas e
afastamentos, com o registro nas observac¢ées funcionais do servidor, apds a tramitacdo.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de férias em gozo e/ou
pecunia com o registro nas observagGes funcionais do servidor, apés a tramitagao.

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um langamento de suspensdo de pagamento,
com o registro nas observacgées funcionais do servidor, apds a tramitacao.

Deve controlar e emitir as movimentagGes de pessoal e os atos publicados para cada servidor ao
longo de sua carreira.

Modulo VI - Concurso Publico

Permitir realizacdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos para
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Camara Municipal de Colatina
Paldcio Justiniano de Mello e Silva Netto
Estado do Espirito Santo

provimento de vagas.
2 Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.

w
N

Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.

4  Realizar o cadastro da equipe que estd acompanhando o concurso, informando de qual equipe
pertence, fiscal ou comissao.

5 Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.

6  Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso mediante a nota
da prova.

7 Permitir informar se a vaga do candidato é especial.

8  Permitir informar se o candidato assumiu ou desistiu da sua vaga.
Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.
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10 Emitir relatorio dos servidores que assumiram a vaga através do resultado do concurso.

Modulo VIl - Ponto Eletronico

Montagem de Escalas

Cadastro de regras para apuragao de horas.

Leitura de registro de relégios.

Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto.

EDITAL

Aplicacdo de tolerancia na leitura de registro.
Apuracgao de horas para Banco de Horas ou Langamentos
Controle de presenca de funcionarios;

0N U A WN R

Relatério de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

Modulo VIl - Portal do Servidor

1 Funcionar em rede com servidores GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD e estacBes de
trabalho com sistema operacional Windows 98, NT, 2000, XP ou GNU/Linux, simultaneamente;

2 Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como os
respectivos logoffs, registrando data, hora e o usuario;

3 Prover efetivo controle de acessos ao aplicativo através de uso de senhas permitindo bloqueio
de acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e
expiracao de senhas;

4  Permitir a visualizagdo dos relatdrios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco
para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impressao de intervalos de paginas
e 0 numero de cdpias a serem impressas, além de permitir a selecdo da impressora de rede
desejada;

5 Possuir validacdo dos campos das telas necessarias antes da gravacdo no banco de dados em
SQL ANSI;
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Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma online;

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do banco de
dados, por meio de triggers ou constraints;

Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos utilizando a Internet como
meio de acesso;

Possuir um Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional (SGBD) que possua o padrdo SQL
ANSI;

SGBD totalmente de dominio publico e possua licenca BSD e seja fornecido ou cedido
gratuitamente pela empresa contratada;

O SGBD devera possuir os seguintes recursos: Point-in-time Recovery (PITR), Tablespaces,
Suporte a Clisterizacdo, Integridade Transacional, Stored Procedures, Views Triggers, Suporte a
Modelo Hibrido Objeto-relacional e Suporte a Tipos Geométricos;

SGBD que possua recursos para ser executado em microcomputadores que utilizem 01 (um) ou
mais processadores, ndo seja limitado na capacidade de armazenamento e de acessos a sua
base;

As regras de integridade do gerenciador de banco de dados deverdo estar alojadas
preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente dos
privilégios de acesso do usudrio e da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar
inconsistente o banco de dados;

O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecao que impe¢am a perda de
transacbes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperacdo de dados na ocorréncia de
eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e seguro;

As senhas dos usuadrios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos
proprios do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutencdo
de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

O gerenciador de banco de dados deverd possuir recursos de seguranga para impedir que
usudrios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta,
alteracgdo, exclusao, impressdo ou cdpia;

Utilizar arquitetura de rede padrio TCP/IP;

Ser compativel com ambiente multiusudrio permitindo a realizagdo de tarefas concorrentes;
Utilizar SGBD relacional na camada de acesso a dados para prover armazenamento e integridade
das informagdes em banco de dados e integridade referencial de arquivos e tabelas do banco de
dados Postgres 8.1 ou superior, Oracle 10G ou superior e Microsoft SQL Server 2000 ou superior;
Possuir interface grafica utilizando navegador web, compativel com Internet Explorer 7.0 (ou
versdo superior) ou Mozila 2.0 ou superior. Ndo serdo admitidas interfaces no modo caractere
ou baseadas em “templates” ou “frameworks” que impossibilitem a cessdo irrestrita do cddigo
fonte da solucdo;
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Possuir padronizagcdao em componentes como: Telas, Relatérios, Links, Documentacdo, Tabelas e
Nomes de Campos do Sistema;

Prover o controle efetivo do uso de sistemas oferecendo total seguranca contra a violagao dos
dados ou acessos indevidos as informagdes, através do uso de senhas;

Possuir controle de troca e expiracdo de senhas e armazenamento das senhas criptografadas;
Integracdo com o sistema implantado na Secretaria Municipal de Financas.

Mddulo VIV - Servigos aos Servidor na Internet

(o) IV I S SN VS ]

10

11
12

13
14

15

16

17

Exigir senha e confirmacdo de senha do interessado em servicos do portal;

Conter rotina que registre as solicitagdes de acesso aos servicos do portal no mddulo de
protocolo e processos gerando um numero de protocolo de solicitacdo e exigindo o
fornecimento de informacdes cadastrais de praxe das pessoas interessadas;

O acesso as informacgdes privativas exclusivamente com “login” de acesso e senha;

O acesso as informacées de dominio publico sem “login” e sem senha;

Possibilitar que os usuarios (funcionarios) da Camara emitam copia de seu recibo de pagamento;
Que os funciondrios, usudrios da Camara imprimam seus respectivos comprovantes de
rendimentos para fins de declaragdao anual de imposto de renda;

Consultar licitacbes por periodo, nimero de licitagdo ou licitagdes em andamento, possibilitando
a visualizacdo da modalidade, situacdo, julgamento, comparacao, histérico, publicacGes e edital;

O registro de uma sugestdo, opinido, denuncia etc, (permitindo configuragdo) de usuario
identificado e encaminhar para o setor competente, gerando um numero de protocolo de
registro, propiciando a posterior consulta do mesmo;

A consulta de um registro de sugestdo, opinido, denuncia etc, realizado de forma an6nima,
através do nimero do protocolo;

O cadastramento de usudrios com acesso a varias funcionalidades, obedecidas as regras de
permissao e acesso da empresa em diferentes setores;

A consulta do andamento do processo administrativo identificando login e senha do servidor;

O acompanhamento dos acessos aos servicos, de formar geral ou por periodo, bem como o
comparativo de acessos entre dois periodos;

Possibilitar ao contribuinte obter informacgGes referentes a protocolo;

Possibilidade de consulta por: Descricdo do processo, situacdo, pareceres e tramites, e se o
processo foi deferido ou indeferido;

Possibilitar ao contribuinte ter acesso a documentag¢do necessaria para dar entrada de processos
junto ao protocolo, baseado na informacgdo constante do banco de dados;

Permitir que as pessoas operem o sistema da Camara, através da Internet, respeitadas suas
permissées, de forma que possam se auto atender;

Possibilitar a obtencdo de informacOes referente a pagamentos realizados a Camara num

Rua Professor Arnaldo Vasconcelos Costa, 32, Centro — Colatina/ES — Tel.: 27 3722-3444 — E-mail: pregao@camaracolatina.es.gov.br

w
B

Processo Administrativo n2 061/2020

Pregdo Presencial n2 002/2020

EDITAL



Camara Municipal de Colatina
Paldcio Justiniano de Mello e Silva Netto
Estado do Espirito Santo

determinado periodo desejado.

4.3 - SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

1.

Nous~wDN

10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

Permitir a manutencado para o cadastro de materiais quanto as informacdes de:

- grupo,

- subgrupo,

- classificacao,

- embalagem.

Permite consultas ao catalogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, cédigos, etc.);
Registrar os enderecos fisicos dos materiais.

Possuir controle da localizacdo fisica dos materiais dentro dos estoques;

Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade).

Controlar as aquisicdes de materiais/mercadorias por notas fiscais e os gastos por requisicdo
Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo
esta ser integral ou parcial, mostrando assim a integracdo com o sistema de compras.
Possibilidade de importagdo de Nota fiscal Eletrénica (Nfe).

Sistema de almoxarifado integrado ao patrimdnio, efetuando a incorporacdo de bens quando for
0 caso;

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de execug¢do
orcamentdria (doacdo e devolugdo) no almoxarifado.

Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizacdo no estoque;

Controlar o atendimento as requisicdes de materiais.

O sistema deve trazer no momento da requisicdo automaticamente o lote com validade que est3
para vencer.

Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicagdo imediata.
Para a distribuicdo de materiais devera ser utilizado os centros de custos/locais para controle do
consumo.

As requisicdes poderdo ser feitas através da WEB, efetivando a integracdo dos setores
solicitantes ao almoxarifado, que ndo possuem acesso a rede do érgao.

Todas as movimentacgOes de entradas, saidas e transferéncias deverao ser bloqueadas durante a
realizacdo do inventario. Permitir informar o registro de abertura e fechamento do processo de
inventario.

Permitir a geracdo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

O sistema devera permitir o controle de todas as movimenta¢des efetuadas nos diversos
almoxarifados municipais.

Permitir consultas de todas as movimentag¢des de entrada e saida de um determinado material.
Emitir relatdrio de requisicdes de materiais por centro de custo.

Rua Professor Arnaldo Vasconcelos Costa, 32, Centro — Colatina/ES — Tel.: 27 3722-3444 — E-mail: pregao@camaracolatina.es.gov.br

w
wv

Processo Administrativo n2 061/2020

Pregdo Presencial n2 002/2020

EDITAL



25
26
27
28
29

30
31
32
33
34

35

36
37

1.

Camara Municipal de Colatina
Paldcio Justiniano de Mello e Silva Netto
Estado do Espirito Santo

. Emitir etiquetas para localizacdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

. Emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

. Emitir relatério de todos os produtos cadastrados no sistema, com cédigo, especificacdo,
unidade, endereco e lote.

. Emitir relatdrios de controle de validade de lotes de materiais.

. Emitir relatérios destinados a Prestacdao de Contas aos Tribunais de Contas da Unido e do Estado;

. Relatdério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

. Relatério sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

. O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatdrios”, que possibilite
0 usudrio emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

. Permitir que cada setor elabore sua propria requisicao de material.

. Histdrico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

. Opcdo de visualizar os relatérios em tela antes da impressao;

. Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o cadastro
Unico;

. O acesso dos usuarios serd conforme a hierarquia definida pela gestdo, possuindo acesso
somente a almoxarifados especificos.

. Possibilitar a configuracdo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de materiais ou por
materiais para os diversos centros de custos.

. Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposi¢do de saldo fisico em estoque;

. Realizar o fechamento mensal das movimenta¢des de materiais, bloqueando o movimento nos
meses ja encerrados.

4.4 - SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

O patrimdnio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao efetuar o
recebimento de equipamentos direcionados ao patriménio, o sistema informe qual (is) aquisi¢do
(Ges) pendente(s).

Cadastrar as informacdes dos bens moveis, inclusive veiculos, imdveis proprios e locados com
todos os dados necessarios ao controle de patriménio, registrando a identificagdo do setor e
pessoa responsavel pelo bem.

O sistema de PatrimoOnio Publico deve possibilitar a manutencdo e controle dos dados
pertinentes aos Bens modveis, imdveis, semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde o
cadastramento, a classificagdo e a movimentacao.

Possibilitar a incorporar ou ndo incorporar o valor do bem no patriménio.

Possibilitar fazer uma ou varias cépias de cadastro de bem e gerando automaticamente o cédigo
da placa a partir do cédigo inicial informado, copiando as caracteristicas do bem.

Consultar aos bens por nimero de tombamento, data de aquisicdo, nimero do documento e
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numero/ ano do empenho.

No cadastro de bem, deverd conter o registro de sua garantia.

Listar através de relatério os bens que estdo com a garantia para vencer.

Incluir imagem (ns) do bem a fim de auxiliar na sua localizag¢ao.

Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens (mdveis e
iméveis) para informagdes adicionais.

Emissdo de etiquetas de patrimonio, contendo nimero do tombamento, especificacdo do bem e
cédigo de barras.

O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

Permitir registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

Informar o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo administrativo,
referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integracdo com os sistemas de compras e
protocolo.

Ter o recurso digitalizacdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota fiscal e ou
outros documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos formatos PDF, DOC,
JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.

Emitir relagdo de bens por produto.

Emitir relatério de relagdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisicao.

O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual ou por
coletivo dos bens.

Registrar as comissées de inventario informando: nimero do decreto/portaria, os membros e
sua respectiva vigéncia.

Emissdo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e pertencentes ao
setor; Localizados mas pertencentes a outro setor; e Nao Localizados;

Emitir relatério do inventario por unidade administrativa.

Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doagGes,
inutilizagcGes, abandono, cessdo, devolucdo, alienacdo, leildo, outros).

A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens.

Dar baixa de bens que ndo foram localizados no setor durante o registro do mesmo na tela de
inventario.

Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informagdes: numero da guia,
data da baixa, motivo, cddigo e especificagdo do bem.

Emissdo de relatdrio de baixas por classe ou localizagdo do bem.

A transferéncia de bens podera ser individual ou coletiva.

Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro, durante o
registro do inventario.

Na tela de transferéncia devera ser informado o nimero do documento autorizador.
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Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informagdes: nimero da guia,
data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), nimero do bem e especificacdo.

A depreciagdo de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na selegao.

O sistema deve permitir que as formulas de depreciacdo/ reavaliacdo e as sele¢Ges sejam criadas
pelo usudrio.

Registrar o responsavel pela conformidade da reavaliacdo/ depreciacdo.

Relacdo de reavaliacGes e depreciagdes por localizacdo ou classe.

Possuir rotina de agregacao de bens. Estes deverdo ser tratados como um Unico bem, podendo
desvincula-los a qualguer momento.

Controlar bens alienados e sua vigéncia.

Emitir relatdrio de nota de alienacao.

Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.

Controlar os bens encaminhados a manutencdo, armazenando os dados bdsicos da
movimentacdo, tais como: data de envio, se é manutencdo preventiva ou corretiva, valores,
possibilitando a emissao de relatério de nota de manutencdo, bens em manutencdo em aberto e
efetuadas.

Emitir relatorio destinado a prestacao de contas;

Manter o registro histérico das movimentacSes dos bens, e emitir o relatdrio analitico de todas
as movimentagdes ocorridas durante sua vida util.

O software de patrimonio devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que possibilite o
usudrio emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

Permitir visualizacdo da versao do sistema que esta sendo utilizada.

4.5 - SISTEMA INTEGRADO GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS
Modulo | - Protocolo e Processos

1.

O mddulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de qualquer tipo de
documento, com registro do seu recebimento e tramitagdes, até seu encerramento, fornecendo
informacdes rapidas e confiaveis;

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os
processos irdo passar e a previsdao de permanéncia em cada setor;

Emitir relatorio de impressdo de workflow;

Possibilitar que a parametrizacdo da sequéncia da numeragdo dos processos pode ser criada
pelo préprio usuario, bem como poder definir se a sequéncia por ano, més, origem e espécie;
Emitir relatério de etiqueta de processo;

Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

Possibilitar a digitalizacdo e inclusdao de imagens ou de outros documentos, relacionadas ao
processo;
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Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em
cima de informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o nimero do
volume, data de abertura e responsavel;

Emitir comprovante de protocolizacdo para o interessado no momento da inclusdo do processo;
Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensac¢do, de Anexacdo, de Abertura e
Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histérico de cada tramite sem limite de
tamanho de parecer;

Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de senha/usuario;

Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da instituicdo, entre usudrios e drgaos
gque possuam acesso aos programas;

Ter recurso que, ao enviar o processo, o sistema efetua critica sobre providéncias a concluir,
desta forma podendo ser parametrizado pelo prdprio usuario;

Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualguer manutencdo
(cadastramento ou alteragdo) relacionada a um determinado processo, inclusive nas suas
tramitacgdes;

Possibilitar que cada 6rgdo registre ou consulte os processos sob sua responsabilidade;
Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por requerente, 6rgao, assunto, data de
movimentacdo, data de abertura e data de arquivamento;

Permitir consulta aos dados do processo através de cédigo, nome do requerente, CPF/CNPJ e da
leitura do cédigo de barras impresso na etiqueta;

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

Possibilitar o controle do histdrico dos processos em toda a sua vida util;

Manter e mostrar o registro de funciondrio, data de todo cadastramento ou alteragao dos
processos em tramite;

Emitir relatdrio de histérico de tramitagdo dos processos;

Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos utilizando a
certificacdo digital;

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

Possuir parametrizacdo no qual o prdprio usuario pode definir se, ao gravar um processo, o
sistema ndo vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear contribuintes com débitos fiscais;
Possuir recurso de digitalizagdo para OCR;

Possuir rotina de arquivamento de processos com identificacdo de sua localizacdo fisica;
Possibilitar a emissao de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e data de
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encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando niumero do processo
e quantidade de folhas.

Modulo Il — Ouvidoria

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

O médulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro
do seu recebimento e tramitacdes até seu encerramento, fornecendo informacdes rdpidas e
confiaveis;

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde os
processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor;

Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusdo do assunto, com
login e senha pela web;

Permitir registrar a identificacdo do funciondrio/data que promoveu qualguer manutencio
(cadastramento ou alteracdo) relacionada a uma determinada ouvidoria, inclusive nas suas
tramitagdes;

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria sob sua
responsabilidade;

Permitir controlar toda tramita¢do dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicdo, entre
usuarios e departamentos que possuam acesso aos programas;

Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma ouvidoria;
Permitir a formata¢do de termos, como: Termo de Apensac¢do, de Anexagdo, de Abertura e
Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de senha/usuario;
Possibilitar consultas diversas ouvidorias por requerente, setor/departamento/secretaria,
assunto, data de movimentacao, data de abertura e data de arquivamento;

Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de cédigo, nome do requerente, CPF/CNPJ e
da leitura do cédigo de barras impresso na etiqueta;

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

Possibilitar o controle do histdrico dos assuntos das ouvidorias geradas;

Manter e mostrar o registro de funciondrio, data de todo cadastramento ou altera¢do das
ouvidorias em tramite;

Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um processo de
protocolo oficial, caso seja necessario;

Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populacdo pensa de um
determinado assunto para facilitar as providéncias por parte da administracdo;

Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populagdo de a sua opinido sobre o assunto;
Possibilitar que a resposta da opinido do cidadao seja feita via telefone ou via Internet no site
oficial do Municipio;
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. Gerar relatérios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com a populacdo;
. Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populacdo sobre os itens pesquisados

facilitando a avaliacdo das pesquisas criadas;

Emitir relatério de impressdo de workflow;

Possuir recurso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de processos utilizando a
certificacdo digital;

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

Possuir recurso de digitalizacdo para OCR;

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em
cima de informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificacdo de sua localizacdo fisica ou
digital.

Modulo 11l — Ouvidoria Web

1.

Possibilitar que qualquer pessoa possa registrar uma ouvidoria, seja do tipo que for, pela web,
ndo sendo necessdria a identificagcdo da pessoa;

Possuir médulo de tramitacdo de ouvidoria via web para que setores que ndo tem acesso a rede
do d6rgdo possam fazer suas movimentacgdes;

Possibilitar consulta a tramitagdo da ouvidoria via web demonstrando em quais setores o
processo passou e o despacho dado por cada setor.

Modulo IV — Controle Interno de Documentos

1.
2.
3.

Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgdo, tais como: Oficios, Cl's etc.;
Permitir a personalizacdo de nimeros sequenciais para cada espécie de documento;

Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em
cima de informacgdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando pela
espécie;

Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de dados;

Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;

Permitir a tramitagcdo dos documentos gerados em mddulo Unico, identificando se o0 mesmo é
documento, processo, ouvidoria ou legislativo;

Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que o mesmo ja
identifique sua a destinacao;

O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim como o
conteldo do documento;
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10. Permitir que a formatacdo dos documentos possam ser efetuadas através de editor externo, de
facil manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario (Microsoft Word);

11. Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve suas tramitagdes, inclusive
com data e hora possibilitando também a visualizagao dos pareceres, identificando possiveis dias
de atrasos e permanéncia;

12. Possibilitar a integracdo de documentos e processos de forma que um possa ser anexado ao
outro e que as tramitagdes sejam conjuntas;

13. Permitir que a consulta das tramitacdes possam ser efetuadas através da Internet de forma
privada, utilizando chave Unica de consulta para cada documento e autor;

14. Permitir consultas de documentos por cddigo de barras, assunto, espécie, ano, niumero, data,
palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre outros;

15. Permitir efetivo controle de perfis de usudrios possibilitando que determinados sejam restritos a
fazer operacgbes do tipo inclusdo, exclusdo, alteracdo e consulta em qualquer mddulo que seja
necessario;

16. Permitir que os usuarios possam ser autorizados a fazer as tramitacdes somente em setores
especificos, inclusive determinar parametros de inicio e desligamento;

17. Emitir relatério de impressao de workflow;

18. Possuir recurso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de processos utilizando a
certificacdo digital;

19. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

20. Possuir recurso de digitalizagdo para OCR;

21. Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar enderegamentos
fisicos (rua, estante, prateleira, caixa, recipiente etc.) controlando a permanéncia que os
mesmos ficardo arquivados.

4.6 - SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITAC6ES E CONTRATOS
Modulo | — Cadastro de Fornecedor (CRC)

1.

o v kW

Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragao do documento de “Certificado de Registro
Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a inabilitacdo por
suspensao ou rescisao do contrato.

Possibilitar a cadastrar as informagdes do balango dos fornecedores no sistema para que o mesmo
possa calcular automaticamente os indices de liquidez.

Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.

Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato suspenso.
Manter informacgdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

Manter informagdes cadastrais de sdcios, representantes, contato e conta bancaria dos
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fornecedores.

Calcular os indices de liquidez automaticamente apds o preenchimento do balango patrimonial.
Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar abrir o
cadastro de fornecedores.

Emitir relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

Ao cadastrar um fornecedor ter opcao de definicdo do tipo de fornecedor de acordo com a lei
complementar 123/2009

O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS, Fazenda
Municipal, Estadual e Federal.

O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servigcos e obras
como histdrico de alteracdes no cadastro e restricdes sofridas como multas e outras penalidades.
Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC — possa ser parametrizado pelo
proprio usuario.

Mddulo Il - Sistema de Compras

1.

10.

11.

O Mobdulo de Compras, LicitacGes e Contratos devera permitir acompanhar todo o processo
licitatério, envolvendo as etapas desde a preparagdo (processo administrativo) até o julgamento,
registrando as atas, deliberagdo (preco global), mapa comparativo de precos.

Possibilitar que através do mddulo de compras possa ser feito o planejamento (previsdo de
consumo) para cada setor dentro de um periodo.

Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras automaticamente.
Permitir a geracdo de pedido de compras possa ser feito pelo prdprio sistema em cada secretaria.
Possuir integragdo com o sistema de licitagdes permitido verificar o andamento dos processos de
compras.

Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras informando datas de designacdo ou exoneragao
e 0s membros da comissao.

Emitir quadro comparativo de preco apds o processo de cotacdo para ver qual foi o vencedor da
menor proposta.

Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e pre¢o sejam preenchidos pelo préprio fornecedor,
em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético para entrada automatica no
sistema, sem necessidade de redigitacao.

Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitagdo ou autorizagdo
de fornecimento.

Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase o mesmo se
encontra e também sua tramita¢do no protocolo.

Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitacbes e de materiais devem ser Unicas, de
modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacdes.
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Integrar-se com a execuc¢do orcamentaria gerando as autorizacbes de empenho, autoriza¢des de
fornecimento e a respectiva reserva.

Possuir integracao com o sistema de arrecadacao criticando se o fornecedor possuir débitos fiscais.
O Mddulo de Compras nado devera permitir a alteragdo da descricdo do material apds sua utilizagdo;
Ter controle através de alerta e relatério no sistema quando o limite de dispensa de licitagdes for
excedido de acordo com o tipo de material / servigo.

Permitir a geracdo automadtica de autoriza¢do de fornecimento a partir da execugdo do processo de
licitacdo.

Realizar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitagdes). Possibilitar a geracdo de
ordem de compra pegando os dados da requisicdo. Caso utilize cotacdo de planilha de precos o
sistema deverd pegar os valores automaticamente.

Emitir relatdrio de autorizacdo de fornecimento.

Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado automaticamente
conforme parametrizacdo no ato do pedido de compra.

Emitir relatdrio de valores médios de processos de pesquisa de preco para licitacdo.

Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacgao de licitacdo.

Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério com conteudo,
“layout” e ordens selecionaveis.

Possibilitar a criacdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da dispensa de
licitagdo.

Possibilita anular um processo de compra justificando a sua decisao.

Médulo Il - Sistema de Licitagao

1.

Registrar os processos licitatérios identificando o nimero do processo, objeto, requisicbes de
compra a atender, modalidade de licitacdo e data do processo.

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitagao,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicdo de recurso, anulacdo, adjudicacdo e
emitindo o mapa comparativo de precos.

O Mdédulo de Licitagdes nao devera permitir a utilizacdo das despesas sem que haja disponibilidade
orcamentaria.

O Moédulo de Licitagdes deverd permitir sugerir o nuimero da licitacdo sequencial, ou por
modalidade.

O Mdédulo de LicitacGes devera permitir separar os itens do processo por despesa orcamentadria a
ser utilizada.

O Mddulo de Licitagdes deverd permitir copiar os itens de outro processo licitatério, ja cadastrado.
Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que os
participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas automaticamente
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pelo sistema.

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio fornecedor, em
suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para entrada automatica no
sistema, sem necessidade de redigitacdo.

Ter a opcao de criar modelos de edital padrdao para o uso do sistema sem ter que criar vdrios
modelos para licitagOes diferentes.

Ter modelos para todos os textos de licitagGes.

Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos requeridos nas
etapas da licitacdo e pesquisa de precos

Ter configuracdo de julgamento por técnica, definidos as questdes e as resposta.

Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores na licitagao.

Gerar a ata do processo licitatério automaticamente de acordo com o modelo criado.

O Moddulo de Compras, LicitacGes e Contratos devera permitir gerar arquivos para atender as
exigéncias do Tribunal de Contas relativas a prestacdo de contas dos atos administrativos de
licitagdes e contratos.

O Moddulo de Licitagdes deverd permitir a impressdo de relatério para conferéncia de
inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas
O Moddulo de Licitagdes deverd permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a
realizacdo de despesas de mesma natureza com dispensa de licitacdo ou modalidade de licitagdo
indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais;

O Mddulo de LicitacGes devera permitir controlar os limites de cada modalidade estabelecidos em
Lei através do objeto da compra.

Permitir consulta ao prego praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material.

Permitir as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto; LicitacGes
vencidas por Fornecedor;

Gerar todos os controles, documentos e relatérios necessarios ao processo licitatorio, tais como:
ordenacdo de despesa, editais de publicacdo, homologacdo e adjudicagdo, atas, termo de andlise
juridica, parecer técnico e aviso de licitacGes;

Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério com conteudo,
“layout” e ordens selecionaveis.

Possuir recursos de fala que ao término de confeccdo de uma ata a mesma possa ser lida
automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comissao

O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de precos, de
acordo com lei complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos, inclusive a cada
rodada de lance do pregdo presencial.

Indicar quais sdo as empresa empatadas na fase de julgamento dos precos.

Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta.
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Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de pregos possam
ser lancadas em porcentagem inclusive os modelos de ata, homologacao.

Ter controle da situacdo do processo de licitacdo, se ela estd anulada, cancelada, concluida,
suspensa, licitacdo deserta, fracassada ou revogada.

O Médulo de Licitagdes devera permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da liquidacao da
mercadoria.

Disponibilizar a Lei de Licitagdes em ambiente hipertexto.

Integragdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas as licitagdes
cadastradas do sistema de compras, licitacGes e contratos.

Mddulo V - Pregao Presencial

1.
2.
3.

10.

11.

Ter médulo de pregdo presencial, além de controlar todo do processo.

Permitir a execucdo do pregdo por item ou lote de itens.

Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatica por Item, classificacdo de
material/servico ou global.

Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.

Registrar de forma sintética os fornecedores que participardao no pregao.

Permitir a digitacdo e classificacdo das propostas iniciais de fornecedores definindo quais
participardo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregdo.

O Mddulo de Licitagbes devera possibilitar a classificagdo das propostas do Pregdo Presencial
automaticamente, conforme critérios de classificacdo impostos na legislacdo (Lei 10.520).

Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor.

Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser atualizada
automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes uma
visdo global do andamento do pregao.

O Mddulo de Licitagdes deverd permitir a emissdao da ATA do Pregdo Presencial e histdorico com os
lances.

Integracao total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os pregdes
presenciais cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos;

Moddulo IV — Registro de Pregos

1.

Gerenciar os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da Lei 8.666/93,
facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a necessidade de
controle de mercadorias em estoque fisico.

Registrar e emitir as requisicdes de compras e servigos para registro de preco.

Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores.

Conter base de precos registrados.
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Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor.
Gerar automaticamente autorizagdo de fornecimento aos fornecedores mediante registro de preco.

Modulo VI - Sistema de Contratos

1.

10.
11.
12.

4.7 -

Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de entrega e
pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisdes, bem como
0 numero das notas de empenho.

Fazer com que a geracdo do contrato seja automatica sem que o usuario tenha que redigitar todo o
processo.

Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem para serem
usado pelo sistema.

O Mddulo de Contratos deverd permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de entrega
dos itens dos contratos.

O Mddulo de Contratos deverda permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de
pagamentos dos contratos.

O médulo de contrato devera controlar o saldo de material contrato.

Registrar a rescisao do contrato indicando motivo e data.

Registrar as medi¢cOes da execucdo do contrato informando o percentual de conclusdo a cada
medicao.

O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual.

O sistema deverad sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos.

O sistema deverd controlar os contratos por unidade gestora.

Integragdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os contratos
cadastrados no sistema de compras, licitagcdes e contratos.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

Caracteristicas Gerais (Controle Interno e Auditoria):

1.
2.

O sistema devera operar exclusivamente em plataforma WEB;

O sistema WEB deverd ser acessado por navegadores (Browsers) de mercado, entre eles, no minimo:
Internet Explorer (versdo 11 ou superior), - Mozilla-Firefox; - Google Chrome; - Edge; - Safari, Opera;
O sistema Operacional do Servidor devera ser: Windows Server 2008 R2 SP1 ou superior, Distribuicdo
Linux e IOS;

O sistema devera estar disponivel para navega¢do em dispositivos mobiles (no minimo Android e
10S);

As telas de pesquisas e consultas quando visualizadas nos dispositivos mobiles deverdao ser
responsivas e adaptativas quando acessadas via browser;

O sistema devera ser executado em ambiente multiusuario;
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O Acesso devera ser por meio de login e senha;
O sistema devera ser instalado localmente ou em nuvem;
O sistema deverd permitir nUmero ilimitado de usuarios;

. O sistema ndo poderd apresentar limitagdo quanto ao nimero de usudrios simultaneos;
. O sistema devera ser multiusuario permitindo o trabalho simultdneo em uma mesma tarefa, com

total integridade dos dados;

O sistema devera permitir o cadastramento de todos os usudrios desejados, possibilitando a
indicacdo de direito de acesso a cada funcionalidade disponivel;

Usudrios devem ter acesso on-line as informacGes do Banco de Dados somente a partir do sistema;

O sistema proposto devera ser baseado em arquitetura compativel, no minimo, com 03 camadas e a
32 camada cliente devera ser utilizado no browser.

O sistema devera permitir a emissdo de relatdrios com a possibilidade de personaliza¢do de layout e
impressdo de brasdes, definidos pelo usuario;

O sistema deverd permitir que relatdrios salvos por usuarios que os modificaram, possam ser
compartilhados com outros usudrios;

O sistema deverd prever a inclusdo de usudrios sem a prévia determinacdo de senha de acesso,
sendo que a mesma serd definida pelo préprio usuario, quando for acessar o sistema pela primeira
vez;

Suportar o consumo de varios tipos de fontes de dados simultaneos, tais como: arquivos TXT, XML,
CSV, JSON e os principais SGBD’s do mercado;

Especificacdes do sistema (Controle Interno e Auditoria):

1.

Demonstrar andlises em tempo real por meio dashboard (painel eletrénico) de valores e percentuais,
conforme o caso - na forma definida pelo art. 29, § 29, Inciso Il do Decreto Federal 7185, de
27/05/2010, que regulamentou o art. 48, pardgrafo Unico da LC 101/2000, com as alteracdes
introduzidas pela LC 131/2009 — dos limites voltados para a responsabilidade na gestdo das finangas
publicas;

Permitir a automacgdo da extra¢cdo de dados na forma de pontos de controle quando todas as
informacgdes estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada;

Permitir a insercdo manual de analise documental de pontos de controle quando as informacgées ndo
estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada;

Através da visualizagdo dos macros controles, materializar o acompanhamento de resultados legais e
administrativos da gestdo a partir de informacGes contdbeis, financeiras e administrativas;
Possibilitar a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e permitir salvar os mesmos no
caminho especificado pelo usuario;

Permitir a parametriza¢cdo das tabelas e das informacdes e com isso o cadastro de documentos
parametrizados de forma a padronizar a execugdo das checagens, possibilitando posteriormente a
geracdo de informagdes uniformizadas de forma automatica ou manual;
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7. Possibilidade de criagdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de diversos documentos
ja cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de forma simplificada ou completa, sem a
necessidade de cadastra-los novamente;

8. Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicagdes dos dispositivos constitucionais,
bem como da legislacdo complementar no que tange aos Gastos com Educacdo, Saude, Gastos com
Pessoal e FUNDEB;

9. Possuir verificacdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de controle, objetivando
encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de decisdo;

10. Permitir a emissdo automatica do relatério mensal e anual pelo responsavel do controle interno, que
devera conter os resultados obtidos mediante o acompanhamento e a avaliacdo dos controles
existentes;

11. Permitir ao controlador acesso a todas as informagdes da competéncia do Controle Interno nas
diversas dreas da administracdo, gerenciando tais informacgGes, planejando e coordenando os
trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua missao.

5 - DA NECESSIDADE DE APRESENTACAO DOS SISTEMAS A SEREM FORNECIDOS
Apds a sessdo, se necessario, o pregoeiro solicitara a apresentacdo por parte da empresa arrematante,

visando a anadlise do dos softwares propostos para atender a demanda da Camara Municipal de Colatina,
devendo ser apresentado todos os mddulos solicitados, sendo detalhado todos os requisitos exigidos para
os sistemas, sem Onus para Administracdo, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, para
avaliacdo de aceitabilidade quanto ao atendimento das especificagdes técnicas e padrdes de qualidade
exigidos no edital, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO. EM CASO DE NAO APRESENTACAO OU DE NAO
ACEITACAO DO PRODUTO APRESENTADO, sendo, neste caso convocados os demais licitantes respeitando
a ordem de classificagdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes legais as empresas que ndo apresentarem

suas amostras quando solicitadas.

A responsabilidade quanto a avaliacdo dos produtos apresentados cabe ao Pregoeiro e equipe de apoio,
auxiliados, caso necessitem, dos servidores da drea de Tecnologia da Camara Municipal de Colatina,
devendo os Recursos quanto a desclassificagdo dos produtos analisados, serem protocolizados
enderecados a Comissdo de Pregdo.

A licitante arrematante que nio apresentar as amostras dos itens/lotes arrematados no prazo definido
por este instrumento convocatério estard automaticamente excluida do certame, passiveis da aplicacdo
das sangdes previstas neste edital e no art. 72 da lei 10.520/02.

6 - DAS OBRIGACOES DA EMPRESA VENCEDORA
A empresa vencedora obrigar-se-a a cumprir o Contrato, este Termo de Referéncia e as disposi¢cdes de
sua proposta.
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6.1 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 - Executar o fornecimento, licenciamento, implanta¢do, treinamento, manutencdo e suporte del 50

Sistema Informatizado Integrado de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, Compras, Contratos e
Licitacdes, Almoxarifado, Controle de Bens Patrimoniais, Protocolos e Processos, , Controle Interno e
Auditoria e Compras, LicitacGes e Contratos conforme estabelecido no contrato e de acordo com as
necessidades da Camara Municipal de Colatina, fiscalizando-os juntamente com o servidor especialmente
designado para essa tarefa;

6.2 - Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem a prévia anuéncia do
CONTRATANTE;

6.3 - Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumida, todas as condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital.

6.4 - Indenizar o CONTRATANTE, por quaisquer danos pessoal ou material, quando resultantes de acdo ou
omissao, negligéncia, imprudéncia ou impericia dos seus empregados ou prepostos, bem como reparar,
corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, quando
constatados vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da ma execug¢do ou de materiais empregados;

6.5 - Arcar com o pagamento de taxas, impostos, encargos trabalhistas, previdencidrios, comerciais e
fiscais, bem como seguros, desde que resultantes da contratagdo com a Camara Municipal;

6.6 - Credenciar, junto ao Setor de Suprimentos da Camara Municipal de Colatina, um representante para
prestar esclarecimentos e atender as reclamagdes que porventura surgirem durante a execugdao do
contrato;

6.7 - Emitir, Nota Fiscal/Fatura discriminativa contendo os servicos devidamente atestada por servidor
credenciado, onde o CONTRATANTE poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as
multas ou indeniza¢Ges devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que nao
haja nenhum fato impeditivo. Devera ainda, ser anexada a comprovac¢do da quitagao com o FGTS, de
acordo com a legislagao em vigor;

6.8 - Aceitar, nas mesmas condicdes, os acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto do contrato,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos da
legislacao vigente.

6.9 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do Contratante.
6.10 - Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da presente
licitagao.

7 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1 - Se o licitante desistir de sua proposta ou ndo a mantiver apds a abertura dos envelopes de proposta

de preco, falharem ou fraudarem na execugdo do contrato/ordem de fornecimento, deixar de entregar ou
apresentar documentacgao falsa no certame, comportarem-se de modo inidéneo, fizerem declarag¢do falsa
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ou cometerem fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes san¢des, sem prejuizo
da reparacdo dos danos causados a Camara Municipal de Colatina.

Adverténcia - nos casos de:
a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) Cotacdo err6neo parcial ou total da prosposta, devidamente justificada.

Multa - nos seguintes casos e percentuais:
a) Por atraso injustificado na execu¢do do Contrato/Ordem de Fornecimento até 20 (vinte) dias: 0,5%
(cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;
b) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento, superior a 20 (vinte) dias:
15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da Nota de
Empenho ou rescisdo contratual;
c) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;
d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da convocacgdo: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;
e) Por inexecugdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Fornecimento: 20% (vinte por
cento) sobre o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.

As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas judicialmente, se
for o caso.

Suspensao tempordria de participacdo em licitacio e impedimento de licitar e contratar com a
Administracao:

a) Por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Fornecimento superior a 30 (trinta) dias:
até 02 (dois) meses;

b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;

c) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o Contrato/Ordem de Fornecimento, dentro de até 05
(cinco) dias uteis da data da convocagdo: até 01 (um) ano;

d) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Compras: até 02 (dois) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser concedida sempre que o licitante ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes.

7.2 - A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica e a Declaragdo de
inidoneidade sera declarada em funcdo da natureza e gravidade da falta cometida.
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7.3 - Suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica e a Declaracdao de
inidoneidade serd declarada em fungdo da natureza e gravidade da falta cometida e serdo aplicadas pelo
Presidente da Camara Municipal de Colatina, as demais san¢des pelo Gestor/Fiscal do Contrato - Diretor
do Departamento de Suprimentos.

7.4 - Da aplicacdo das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da
data da intimacado.

7.5 - O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo em 5 (cinco) dias
uteis.

7.6 - Da aplicacdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade caberd pedido de reconsideracao,
apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da intimagdo do
ato.

8 - PRAZOS E CONDICOES PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS:

A Licitante deverd promover a instalagdo, e caso seja necessdrio a migra¢do de todos os dados constantes
do sistema atualmente utilizado pela Camara Municipal de Colatina no prazo maximo de 30 dias contados
da assinatura do Contrato Administrativo.

Apds a devida instalacdo dos sistemas e migracdo completa dos dados constantes do banco de dados do
atual sistema utilizado pela Camara Municipal de Colatina, que devera ocorrer no prazo maximo de 30
dias conforme estabelecido no subitem anterior, a licitante devera promover o treinamento de todos os
usudrios dos sistemas fornecido no prazo maximo de 20 (vinte) dias constados da finalizacdo da instalacdo
e migragao dos sistemas;

Quanto aos servicos de manutencdo e suporte, a empresa devera atender as demandas apresentadas
pela Camara Municipal de Colatina no prazo maximo de 2 (duas) horas em se tratando de suporte remoto
e no prazo de 24 (vinte quatro) horas em se tratando de suporte local.

Para o atendimento de suporte e manutencdo local, a empresa no ato da contratagao devera informar o
nome do funcionario que estara disponivel no municipio de Colatina para pronto atendimento as
necessidades urgentes identificadas pela Camara Municipal de Colatina.

O objeto da licitagao sera recebido previamente para verificagdo de atendimento aos requisitos editalicios
e posteriormente o recebimento total com o devido ateste do recebimento da nota fiscal.
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9 - DO PRAZO E DURAGAO DO CONTRATATO

A execucdo do servico ajustado tera inicio no dia subsequente ao da assinatura do Contrato, tendo sua
eficacia contada a partir da publicacdo do resumo do contrato no Didrio Oficial dos municipios do Estado! 53
do Espirito Santo e tera duragdo de 12 (doze) meses.

Este termo de referéncia foi elaborado de acordo com as necessidades identificadas nos setores
administrativos da Camara Municipal de Colatina, tendo sido utilizado como base para obtencdo das
especificacdes técnicas, a contratacdo anteriormente realizada, vigente até a presente data, que tem
atendido de forma satisfatdria as necessidades deste Poder Legislativo Municipal.
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ANEXO Il
MINUTA DE CONTRATO

Contrato n2. XXXX/2020
Processo n2. 061/2020
Pregdo Presencial n2. 002/2020

TERMO DE CONTRATO, QUE ENTRE SI FAZEM DE UM LADO A
CAMARA MUNICIPAL DE COLATINA DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO E DE OUTRO LADO A EMPRESA VENCEDORA DO
PREGAO PRESENCIAL N 2 002/2020 PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE INFORMATICA RETATIVOS AOS
“SOFTWARES DE GESTAO INTEGRADOS” PARA A CAMARA
MUNICIPAL DE COLATINA/ES.

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE
COLATINA, ES, pessoa juridica de Direito Publico, com sede a Rua professor Arnaldo de Vasconcelos Costa,
n? 32, Centro, Colatina - ES, devidamente inscrito no C.N.P.J (MF) sob o n? 27.314.251/0001-05, neste ato
representado pelo Presidente da Camara Municipal de Colatina, Sr. ELIESIO BRAZ BOLZANI portador do
CPF n2 997.695.227-91, neste instrumento denominado simplesmente CONTRATANTE e de outro lado a
empresa (XXXX) vencedora do Pregdo Presencial N2. 002/2020, neste ato denominado simplesmente
“CONTRATADOQ”, inscrito no CNPJ sob o Ne. , com sede nesta cidade (ou outra),
representada pelo Sr. , resolvem assinar o presente
CONTRATO de Prestacdo de Servigos, em conformidade com os termos da Lei n2 10.520/2003 subsidiada
pela Lei n 2 8.666/93 suas altera¢des posteriores, Lei Complementar n.2 123/2006 e do Pregdo Presencial
n 2 061/2020, oriundo do Processo Administrativo n.2 061/2020, que passa a fazer parte integrante deste

instrumento, independente de transcri¢do, juntamente com a Proposta Comercial apresentada pela
CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como ndo transcritas, as condi¢cbes nela estipuladas que
contrariem as disposi¢cdes deste Contrato, que reger-se-a pelas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para fornecimento, licenciamento, implantacdo, treinamento,
manutencdo e suporte de 06 (seis) Sistemas Informatizados de Gestdo Publica para atender as
necessidades da Camara Municipal de Colatina, conforme especificagdes e condi¢cbes constantes neste
TERMO DE REFERENCIA. Todos os sistemas deverdo ser interligados e atender as exigéncias do Tribunal
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de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES). Os sistemas sdo: Recursos Humanos e Folha de
Pagamento, Almoxarifado, Controle de Bens Patrimoniais, Controle Interno e Auditoria, Protocolos e
Processos e Compras, LicitagOes e Contratos.

Paragrafo primeiro - A presente contratagdo ndo confere ao CONTRATANTE direito de propriedade e/ou
exclusividade na utilizacdo dos sistemas, assim como seus mddulos e partes, que continuam sob a
propriedade da CONTRATADA, podendo esta, livremente, de qualquer forma ou modo, no Brasil ou no
exterior, cedé-los, licencid-los ou aliena-los a terceiros, bem assim, seus méddulos, versbes e as
customizagOes efetuadas, sem que para tanto seja necessario qualquer autorizacdo e/ou ciéncia da
CONTRATANTE.

Paragrafo segundo - A licenca de uso ora concedida dd ao CONTRATANTE o direito, ndo exclusivo e
intransferivel, de usar o (s) sistema (s), unicamente para processamento de seus dados, em computadores
de sua propriedade e dentro de suas dependéncias, conforme especificado neste contrato.

Paragrafo terceiro - Para implantacdo e respectiva manutencdo de cada sistema, o CONTRATANTE,
emitird Ordem de Servicos especifica e unitaria, devendo a contagem do prazo para inicio da execucao
dos servicos ser iniciada a partir da data de recebimento da referida Ordem, ndo sendo obrigatério a
Camara do Municipio de COLATINA iniciar a implanta¢do de todos os sistemas ora licitados de uma sé vez,
solicitando-os a CONTRATADA de acordo com a necessidade da Municipalidade.

Paragrafo quarto - Executado o contrato, seu objeto serd recebido nos termos do art. 73, inciso Il, alineas
“a” e “b” c/c art. 74, da Lei Federal n2. 8.666/93 e suas alterac¢&es, conforme o caso.

CLAUSULA SEGUNDA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1 - As despesas decorrentes desta contrata¢do, correrdo por conta dos recursos orgamentdrios
constantes do Orcamento Geral do Municipio, para o exercicio de 2020 - UNIDADE ORCAMENTARIA 01 -
CAMARA MUNICIPAL DE COLATINA — 0101.0103100292.001 — MANUTENGAO DA CAMARA MUNICIPAL
DE COLATINA —33.90.40.00000 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO.

CLAUSULA TERCEIRA: DO PRECO e FORMA DE PAGAMENTO

3.1 — Valor Global do contrato RS ( ) sendo pagos em xx parcelas
iguais, no valor de RS , cada, referente ao servico de Suporte e Manuten¢do mensal dos
sistemas.

3.2 — A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA, pela execugdao dos servigos contratados, mediante a
apresentacdo da Fatura/Nota Fiscal de Servicos, que devera ser acompanhada dos seguintes documentos:
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a) prova de regularidade conjunta, referente aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
pela Receita Federal onde for sediada a empresa, devidamente valida;

b) prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa, devidamente
valida;

c) prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa, devidamente
valida;

d) prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, devidamente valida.

3.3 — O pagamento serd efetuado até o 1092 (décimo) dia util, contado da data de apresentacdo da
respectiva Fatura/Nota Fiscal de Servicos, desde que ndo haja nenhuma irregularidade.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA
4.1- O prazo da vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, de XX de XXXX de 2020 a XX de XXXX de
2020.

4.2 - O presente contrato podera ter sua duracgdo prorrogada de acordo com o artigo 57, inciso IV da Lei
n? 8.666/93 e suas altera¢des posteriores.

CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTAMENTO

5.1 — Ocorrendo prorrogagao nos termos da cldusula anterior, o valor inicial para o servi¢o de locagdo e
manutencdo dos Sistemas Informatizados integrados, poderd ser reajustado com base na variacdo
acumulada do IGP-M - FGV (ou de outro indice que venha a substitui-lo em virtude de medida
governamental) desde que observado o interregno minimo de 01 (um) ano a contar da assinatura do
presente contrato, de acordo com a Lei n 2 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA — DAS ALTERAGCOES

6.1 - A contratada fica obrigada a aceitar nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
gue a contratante possa fazer no termo de contrato, na forma do art. 65, § 12 da Lei Federal 8.666/93 e
suas alteragGes.

Paragrafo Unico — As alteragdes contratuais deverdo ser justificadas por escrito e previamente autorizada
pelo Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal de Colatina, devendo ser formalizada por meio de
aditamento e lavrado antes do término do prazo contratual.

CLAUSULA SETIMA: DAS RESPONSABILIDADES
7.1 - S3o obrigacdes da CONTRATADA:
7.1.1 - Executar os servigos nos termos das especificagdes contidas no edital e seus anexos;
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7.1.2 - Fornecer a CONTRATANTE, caso solicitado, a relagdo nominal de empregados encarregados de
executar os servicos contratados, indicando o nimero da carteira de trabalho, a data da contratacdo e do
registro no Ministério do Trabalho, atualizando as informagdes, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, em
caso de substituicdo de qualquer empregado.

7.1.3 - Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo legal, independentemente do recebimento das
faturas.

7.1.4 - Fornecer e aplicar todo o material e equipamento necessdrios a execugao dos servicos, sejam eles
industriais ou domésticos, os quais deverdo ser de qualidade comprovada.

7.1.5 - Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo
deste contrato, especialmente o INSS, FGTS e ISS, sendo facultado ao CONTRATANTE solicitar a qualquer
tempo a apresentacao da comprovacao do efetivo recolhimento dos valores correspondentes.

7.1.6 - Cercar seus empregados das garantias e protecdo legais nos termos da Legislacdo Trabalhista,
inclusive em relacdo a higiene, seguranca e medicina do trabalho, fornecendo os adequados
equipamentos de seguranca, uniformes e protecao individual a todos componentes de suas equipes de
trabalho ou aqueles que por qualquer motivo estejam envolvidos com os servigos, conforme preceituado
pelas Normas de Seguranca e Medicina do Trabalho.

7.1.7 - Registrar as ocorréncias havidas durante a execuc¢do do presente contrato, de tudo dando ciéncia a
CONTRATANTE, respondendo integralmente por sua omissao.

7.1.8 - Submeter ao exame da fiscalizagdo todo o material a ser empregado nos servigos.

7.1.9 - Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao patrimonio da CONTRATANTE, por pessoas
integrantes de suas equipes de trabalho.

7.1.10 - Reconhecer os direitos da Administragdo, em caso de rescisdao administrativa, prevista no artigo
77, da Lei Federal n2. 8.666/93.

7.1.11 - A CONTRATADA ficara responsavel em prever, fornecer e supervisionar a necessidade do EPI —
Equipamento de Protec¢do Individual para determinadas atividades contempladas, e ainda verificar se o
funcionario esta fazendo uso correto do mesmo.

7.1.12 - Responsabilizar-se por todos os encargos sociais e trabalhistas.

7.1.13 - Manter-se, durante toda a execuc¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigag¢Ges por ele
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagao exigidas na Licitagao.

7.1.14 — Permitir que a Contratante realize cépias didrias dos dados dos sistemas contratados.

7.2 - S3o obrigacdes da CONTRATANTE:

7.2.1 - Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servicos prestados pela CONTRATADA, exigindo
o fiel cumprimento dos servigos contratados, competindo-lhe adotar todas as providéncias neste sentido;
7.2.2 - Supervisionar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, com vistas a aferi¢ao da eficiéncia
dos resultados das agoes;

7.2.3 - Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme ajustado no presente Contrato;
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7.2.4 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfeicdes ou irregularidades
na execucao dos servicos contratados, fixando prazo para sua correcao;
7.2.5 - Designar um servidor responsavel pela fiscalizacdo deste contrato.
7.2.6 - A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das normas e condicdes
estabelecidas neste Contrato e durante a vigéncia do mesmo.
7.2.7 - Obriga-se a CONTRATANTE, a ndo entregar o Software nem permitir seu uso por terceiros,
resguardando, da mesma forma, manuais, instrugdes e outros materiais licenciados, mantendo-os no uso
restrito de seus agentes e prepostos, sendo-lhe vedado copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender, dar em
locacdo ou em garantia, doar, alienar de qualquer forma, transferir, total ou parcialmente, sob quaisquer
modalidades, onerosas ou gratuitas, provisdrias ou permanentes, o Software objeto do presente
contrato. De igual forma |he é vedado modificar as caracteristicas dos programas, médulos de programas
ou rotinas do Software, amplia-los, alterd-los de qualquer forma, sem a prévia, expressa, especifica e
autorizada anuéncia da CONTRATADA, sendo certo que quaisquer alteracGes, a qualquer tempo, por
interesse da CONTRATANTE, que deve ser efetuada, sé podera ser operada pela CONTRATADA ou pessoa
expressamente autorizada pela mesma.
7.2.8 - A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware de origem
idénea que possibilite a instalacdo\manutencdo de forma remota dos Softwares objetos do presente
contrato, bem como manté-los atualizados, de forma a possibilitar a instalacdo de novas versdes dos
Softwares langadas.
7.2.9 - Produzir cépias didrias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para evitar
transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de hardware, operacao
indevida ou ndo autorizada, invasdo de softwares externos (tais como o virus). A CONTRATADA ndo se
responsabiliza pelo conteldo das informagdes contidas no(s) banco(s) de dados do software, sendo este
de inteira responsabilidade da CONTRATANTE.
7.2.9.1 - Somente é permitido 8 CONTRATANTE a reproducdo de COPIA DE RESERVA (“backup”),
para a finalidade e condi¢Ges estabelecidas na alinea “i” desta Clausula, considerando-se qualquer
outra cépia do sistema objeto deste contrato, além daquela, como cépia ndo autorizada e, sua
mera existéncia, caracterizar-se-a como violagdo aos direitos de propriedade da CONTRATADA,
sujeitando a CONTRATANTE, e o funcionario/preposto responsavel pela copia indevida, as
penalidades previstas no presente Contrato e legislacao em vigor.
7.2.10 - Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores "INTERNET" (Acesso Discado,
Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para o meio de acesso com a
internet e softwares de comunicagdo sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos onde houver filtros de
pacotes (FIREWALL) a CONTRATADA devera deter condigGes técnicas e legais para possiveis alteragGes
nos filtros, mantendo, assim, permanente condi¢des de uso, com vistas a dar maior agilidade, eficiéncia e
seguranca a prestacdo do servico (SUPORTE TECNICO/ MANUTENCAO/ ATUALIZACAO).
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7.2.11 - A CONTRATANTE sera responsavel pela protecao dos “softwares”, bem como das ferramentas a
ela cedidos, contra o uso ou o acesso indevidos, e se obrigara a utilizd-los exclusivamente na vigéncia
contratual e em conformidade com as condi¢cGes estabelecidas pelo outorgante das licencas.

7.2.12 - A Contratada devera dar SUPORTE TECNICO, presencial, quando houver necessidade e a questdo
nao estiver sendo resolvida.

CLAUSULA OITAVA - SANCOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

8.1 - A CONTRATADA, podera ser aplicada as seguintes sancdes, além das responsabilidades por perdas e
danos:

I - adverténcia - nos casos de:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotacdo errGnea parcial ou total da proposta, devidamente justificada;

Il - multas - nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execugdo do Contrato até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés décimos por cento) ao
dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execuc¢do do Contrato, superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento)
sobre o valor global contratado, com consequente cancelamento da Nota de Empenho ou rescisdo
contratual;

c) Por desisténcia da proposta, apds a abertura, sem motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pela Comissao: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

d) Por inexecugdo total ou parcial injustificada do Contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor total da
proposta ou sobre a parcela ndo executada,

respectivamente;

lll - suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo e impedimento de licitar e contratar com a
Administragao:

a) Por atraso injustificado na execu¢do do Contrato, superior a 31 (trinta e um) dias: 03 (trés) meses;

b) Por desisténcia da proposta, apds a fase de habilitagdo, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Comissao: até 01 (um) ano;

c) Por inexecugdo total ou parcial injustificada do Contrato: até 02 (dois) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o Licitante ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes.
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8.2 - As multas previstas no inciso Il da Clausula Oitava serdo descontadas, de imediato, do pagamento
devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

8.3 - As san¢Ges previstas nos incisos |, Il e IV da Clausula Oitava, poderdo ser aplicadas juntamente com a
do inciso Il da Clausula Oitava, facultada a defesa prévia da CONTRATADA no respectivo processo, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis.

8.4 - A suspens3o do direito de licitar e contratar com a ADMINISTRACAO sera declarada em func3o da
natureza e gravidade da falta cometida.

8.5 - A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA sera declarada
em funcdo da natureza e gravidade da falta cometida.

8.6 - As sanc¢des previstas nos incisos |, Il, Il e IV, da Clausula Oitava sdo de competéncia do Presidente da
Camara Municipal de Colatina/ES, facultada a defesa da Licitante no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacdo.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 — A CONTRATADA se obriga a reconhecer os direitos da Administracdo nos casos de rescisdo
administrativa prevista no artigo 77 da Lei n 2 8.666/93.

Paragrafo Primeiro — Constituem motivos para rescisdo do presente Termo Contratual, as situacdes
elencadas no artigo 78 da Lei que rege este procedimento.

Paragrafo Segundo — A rescisdao do presente Contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos incisos | a Xll e
XVII do artigo 78 da Lei n 2 8.666/93;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a Administracdo;

¢) Judicial, nos termos da legislagdo;

CLAUSULA DECIMA: DA INTEGRALIDADE

10.1 - Fazem parte integrante do presente contrato o Pregdo Presencial n.2 XXX/2020, a proposta do
licitante vencedor e o Processo Administrativo correspondente, independente de transcricdo ou mencgao
expressa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO REGIME JURIDICO
11.1 - A Legislacdo aplicavel a execugdo deste contrato e especialmente aos casos omissos sera a Lei
Federal n.2 8.666/93 e suas alteracdes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: CAUCAO E GARANTIA DO CONTRATO
12.1 - Deverd o vencedor prestar garantia de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, sob pena de
rescisdo unilateral.
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12.1.1 - O prazo para assinatura do contrato é de 07 (sete) dias, contados da data de comunicacdo/envio
do mesmo a empresa.

12.1.2 - o prazo para entrega da garantia é de 07 (sete) dias, contados a partir da assinatura do contrato.

12.2 - A garantia podera ser realizada em uma das seguintes modalidades: a) cau¢cdo em dinheiro ou
titulo da divida publica; b) seguro garantia; c) carta de fianca bancaria;

12.2.1 - No caso de fianca bancaria, esta devera ser, a critério do licitante, fornecida por um banco
localizado no Brasil.

12.2.1.1 - No caso de garantia na modalidade fianca bancaria, devera constar expressamente renuncia
dos fiadores aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil Brasileiro.

12.2.2 — No caso da opc¢do pelo seguro garantia o mesmo sera feito mediante entrega da competente
apolice emitida por entidade em funcionamento no pais, e em nome da Camara Municipal de Colatina,
Rua Professor Arnaldo de Vasconcelos Costa, 32, Centro, Colatina- ES, CEP.: 29700-025 — CNPJ n2
27.314.251/0001-05 — Tel: (27) 3722-3444; e-mail: pregao@camaracolatina.es.gov.br.

12.2.3 — No caso de opgdo pelo titulo de divida publica, estes deverdo estar acompanhados de laudo de
avaliagdo do Banco Central do Brasil, no qual este informara sobre a exequibilidade, valor e prazo de
resgate, taxa de atualizagao e condi¢Ges de resgate.

12.2.4 — No caso de opgao por caug¢dao em dinheiro, o interessado deverd efetuar o depdsito na Conta
Corrente n2 XXXX, Agéncia XXX, Banco XXXX e apresentar o comprovante, o qual devera ser confirmado
pelo Setor de Tesouraria da Camara Municipal de Colatina.

12.3 - Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, em pagamento de qualquer obrigacdo ou
penalidade, a contratada devera proceder a respectiva reposi¢cdo ou prestar nova garantia no prazo de até
10 (dez) dias, contados a partir da data da deducdo.

12.4 - A vigéncia da garantia ofertada devera abranger toda a vigéncia do Contrato.

12.5 - A prorrogacado da vigéncia do contrato, obriga a contratada a prorrogar a vigéncia da garantia
inicialmente ofertada ou prestar nova garantia, observando que:
a) O valor corresponderd sempre a 5% do valor contratual, ou seja, valor inicial mais os termos
aditivos formalizados;
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b) A nova vigéncia deverd abranger toda a vigéncia do contrato e a garantia devera ser apresentada
para assinatura do termo aditivo.

()]
N

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO FORO
13.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Colatina, Estado do Espirito Santo, para dirimir quaisquer davidas
oriundas do presente contrato.

E assim, por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 03 (trés) vias de igual teor e
forma.

Processo Administrativo n2 061/2020

Pregdo Presencial n2 002/2020

Colatina, (data) de de 2020.

Presidente da Camara Municipal de Colatina
CONTRATANTE

EDITAL

CONTRATADA
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ANEXO Il

PLANILHA DE FORMAGAO DE PRECOS

LOTE 01 (UNICO)

ITEM DESCRICAO UNID. QTD. | V. UNIT. TOTAL
01 | Sistema Informatizado Integrado de Recursos | Més 12

Humanos e Folha de Pagamento
02 | Sistema Informatizado Integrado de | Més 12

Almoxarifado
03 | Sistema Informatizado Integrado de Controle de | Més 12

Bens Patrimoniais
04 | Sistema Informatizado Integrado de Protocolos | Més 12

e Processos
05 | Sistema Informatizado Integrado de Controle | Més 12

Interno e Auditoria
06 | Sistema Informatizado Integrado de Compras, | Més 12

LicitacOes e Contratos

TOTAL

Os valores unitarios e total da proposta deverao ser preenchidos preferencialmente em algarismo e por

extenso, para cada item/lote cotado.

Valor Total da proposta por extenso:
Prazo de validade da proposta:

de lances, estdo incluidos todos os custos que se fizerem indispensaveis a perfeita execucdo dos servigos

DECLARO que nos pregos ora propostos e naqueles que porventura vierem a ser ofertados através

objeto desta proposta.

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefones:

FAX:

E-mail:
Banco:

Nome do representante legal para assinatura do contrato:

Agéncia:

Conta:
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Ident.

Domicilio e cargo na empresa

Profissdo:
Local/Data:

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO IV

MODELO TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos o(a) Sr(a) , portador(a) da
Cédula de Identidade n¢ e do CPF n® , @ participar da licitacdo instaurada
pelo Municipio de Colatina - ES, sob o n2 __ /2020 na modalidade PREGAO, na qualidade de
REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa
, bem como formular propostas, lances verbais e praticar todos os demais

atos inerentes ao certame.

Colatina - ES, de de 2020.

(nome, cargo e qualificacdo do outorgante)

OBS. O credenciamento devera ser devidamente assinado com reconhecimento de firma
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO

CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n? , sediada
(endereco completo) , declara, sob as penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos
de habilitacdo para o presente procedimento licitatdrio. L

Colatina - ES, de 2020.

NOME E ASSINATURA DO DECLARANTE
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E MICRO EMPREENDEDOR
INDIVIDUAL

Para fins de participacdo na licitacdo realizada na modalidade Pregdo Presencial n2 002/2020, a(o) (nome
da Empresa), Inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ sob n? , sediada (o) (Enderego
completo), declara, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 32 da Lei
Complementar n2 123/2006 e, que essa Empresa esta apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei.

Declara ainda a intencdo de usufruir, caso necessite, do prazo de regularizacao fiscal previsto nos artigos
43, § 12 da Lei Complementar n? 123/06, estando ciente de que a ndo regularizagdo da documentacdo no
prazo previsto implicara decadéncia do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sang¢des previstas no art.
81 da Lei 8.666/93.

Linhares, de de

(s6cio administrador)

(contador da empresa)

Observacdo importante: Este Documento devera ser assinado, com reconhecimento de firma, pelo
representante legal da empresa e pelo Contador responsavel pela contabilidade da empresa informando
o nimero de Registro no Conselho Profissional.
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGCAO INDEPENDENTE DA PROPOSTA COMERCIAL

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE), como representante devidamente
constituido de (IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE) (doravante denominado (Licitante)), para fins
do disposto no item 5.1.5 do Edital do Pregdo Presencial n? 002/2020, declara, sob as penas da lei, em
especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta anexa foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante), e que o conteludo da
proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial n2 002/2020, por
qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) a intencdo de apresentar a proposta anexa ndo foi informada a, discutido com ou recebido de qualquer
outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial n2 002/2020, por qualquer meio ou por
qualquer pessoa;

c) ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial n2 002/2020 quanto a participar ou ndo da referida
licitacdo;

d) o conteudo da proposta anexa ndo serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado a
ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Presencial n? 002/2020
antes da adjudicacdo do objeto da referida licitacdo;

e) o conteudo da proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a,
discutido com ou recebido de qualquer integrante da Comissdo de Pregdo ou Departamento de LicitacGes
e Contratos da Camara Muncipal de Colatina/ES antes da abertura oficial das propostas; e

f) estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragcdo e que detém plenos poderes e
informacdGes para firma-la.

,em __ de de

(REPRESENTANTE LEGAL DO LICITANTE NO AMBITO DA LICITACAO,
COM IDENTIFICAGAO COMPLETA)
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ANEXO VI
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MODELO DE DECLARAGAO SUPERVENIENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA HABILITAGAO NA
PRESENTE LICITACAO

(nome da empresa), CNPJ N2 ,sediada na
(endereco completo), declara, sob as penas da lei, que até a presente
data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Processo Administrativo n2 061/2020

Pregdo Presencial n2 002/2020

Colatina-ES, de de 2020

NOME E ASSINATURA DO DECLARANTE

EDITAL
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARAGAO (INEXISTENCIA DE MENORES EM SEU QUADRO DE PESSOAL,
CONFORME DETERMINA O INCISO XXXIII DO ART. 72 DA CONSTITUICAO FEDERAL E LEI N.2
9.854/ 99, REGULAMENTADA PELO DECRETO N.2 4.358/ 02);

(nome da empresa), inscrito no CNPJ n2 , por
intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n@ e do CPF n2 , DECLARA, para fins do disposto no

inciso V do art. 27 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n2 9.854, de 27 de outubro
de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( ).

Colatina - ES, de de 2020

(REPRESENTANTE LEGAL)
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