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PORTARIA N° 114/2023

FELIPPE COUTINHO MARTINS, Presidente da Camara Municipal de
Colatina, eleito na forma da Lei, e usando de atribuigcbes legais, em especial as contidas no
Inciso XIX do art. 31 da Resolugdo n° 279, de 06 de Julho de 2020 — Regimento Interno
Cameral, TENDO COMO OBJETIVO dar continuidade aos trabalhos de auditoria interna da
UCCI - Unidade Central de Controle Interno do Poder Legislativo, RESOLVE:

Art. 1° - Ratificar o Plano Anual de Auditoria Interna da Camara Municipal
de Colatina para o exercicio de 2023, conforme anexo Unico desta Portaria.

Art. 2° - O Plano Anual de Auditoria Interna também sera disponibilizado no
Portal da Controladoria, no seguinte enderego eletrénico:
http://www.camaracolatina.es.gov.br/controladoria//pagina/ler/1035/paai.

Art. 3° - Esta Portaria entrara em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Colatina/ES, 05 de Junho de 2023.

FELIPPE COUTINHO MARTINS
Presidente da Camara Municipal de Colatina


http://www.camaracolatina.es.gov.br/controladoria/pagina/ler/1035/paai
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1. INTRODUGAO

O ORGAO CENTRAL DE CONTROLE INTERNO apresenta o presente Plano de Acdo das
Atividades de Controle Interno, que tem como objetivo o de estabelecer o planejamento das
acbes e o cronograma das atividades de auditoria a serem realizadas para o exercicio de 2023.

No Plano de Acao sao previstas as agcbes de controle as quais serdo executadas sobre a
execugao orgamentaria do exercicio de 2023, visando a elaboragdo do Relatério e Parecer
Conclusivo, considerando o inciso XXIll, disposto no art. 5° da Lei Complementar n.° 073/2013
e que contempla as atividades de controle de responsabilidade DO ORGAO CENTRAL DE
CONTROLE INTERNO.

A elaboragdo do PARECER seguira as orientacées propostas pelo TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, conforme INSTRUCAO NORMATIVA TC 68/2020,
ficando a cargo do ORGAO CENTRAL DE CONTROLE INTERNO as agdes de controle e
atividades referentes aos pontos prioritarios e complementares, constantes da MATRIZ DE
RISCO, elaborada conforme MANUAL DE AUDITORIA INTERNA, nos termos do item 7.1,
anexo | da portaria n® 059, de 14 de agosto de 2018.

Na selegao dos sistemas a serem auditados, considerou-se 03 (irés) sistemas que n&do foram
avaliados durante o exercicio de 2022, sendo incluidos automaticamente no PAAI/2023. Os
demais sistemas sdo os responsaveis por gerar as informagdes que compdem a prestacao de
contas anual, selecionados com base na tabela referencial 1, prevista no anexo Ill, IN TC
68/2020.

O presente Plano de Agado das Atividades de Controle Interno — Exercicio 2023 - aborda os
pontos de controle que 0 ORGAO CENTRAL DE CONTROLE INTERNO considera relevantes
para a gestdo do Poder Legislativo Municipal de Colatina, visando o seu aprimoramento e
aperfeicoamento. Para atingir esse objetivo, o plano prevé a realizagdo de auditorias e
atividades de controle nas areas apontadas como prioridades e outras complementares.

Procura-se, a partir de atividades planejadas, prever a realizacdo de exame sistemético,
aprofundado e independente para avaliacdo da integridade, adequacao, eficacia, eficiéncia e
economicidade dos processos de trabalho, sistemas de informacdes e controles internos
administrativos.

Estas andlises permitirilo ao ORGAO CENTRAL DE CONTROLE INTERNO formular
recomendagbes que indiqguem a melhoria continua na gestdo dos recursos publicos
disponibilizados para o desenvolvimento das atividades da gest&o.

2. DA FUNDAMENTAGAO

O Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na Constituicdo Federal,
nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal n°4.320/64, Lei Complementar
Federal n°101/2000, Lei Organica do Municipio e demais legislagdes, bem como nas normas
especificas do TCE/ES.
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3. METODOLOGIA DE TRABALHO

3.1 DOS FATORES CONSIDERADOS NA ELABORAGAO DO PLANO DE
ACAO 2023

O planejamento das atividades de controle interno considerou as normas do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES) e as normas internas da Camara Municipal de
Colatina, editadas pela Unidade Central de Controle desta casa, e foi pautado em especial
considerando os seguintes fatores:

a) A capacidade técnica e operacional da Unidade Central de Controle Interno;

b) Riscos, materialidade, relevancia e criticidade de itens prioritarios para exame de
auditoria;

¢) Acompanhamento, observagdes e recomendagdes emitidos pela UCCI;

d) Fragilidades ou auséncias de controles observados;

e) Determinagbes emanadas do Tribunal de Contas, outros 6rgdos de controle ou
outras instituicdes governamentais;

f) Necessidades da gestdo das unidades administrativas a serem auditadas;

g) Disponibilidade de horas para execugcdo das atividades de conferéncias,
conforme Calculo de Horas disponiveis para Conferéncia dos Pontos de Controle
selecionados pela UCCI para o exercicio de 2023.

3.2. CALCULO DAS HORAS DISPONIVEIS

Para apuragédo do tempo necessario para a realizagdo e execugéo das atividades de controle
interno, foram considerados os dias Uteis disponiveis entre junho do exercicio de 2023 até o
més de margo do exercicio subsequente, o quantitativo de servidores a disposicdo dessas
atividades, a disponibilidade da jornada de trabalho, as horas disponiveis para o desempenho
dessas atividades, os finais de semana e feriados constantes do calendario oficial, conforme
demonstrado da tabela abaixo.

Tabela 02 — Calculo das horas disponiveis para as atividades de controle interno

. . Férias H/H
A D'ash Al Feriados Dias uteis - Dias S_aldo HID H{H Total h/h dedicadas
Més | do Més | Semana _ o dias utéis | dia _ e
@) (b) (c) (d) = (a-b-c) utéis ) = (d-e) | (g) (h) = (f x g) | em Auditoria
(e) J (i) = (h x %)
Jun/23 30 9 1 20 0 20 6 120 48
Jul/23 31 10 0 21 11 10 6 60 0
Ago/23 31 8 1 22 0 22 6 132 0
Set/23 30 9 1 20 0 20 6 120 52
Out/23 31 9 1 21 0 21 6 126 88
Nov/23 30 8 2 20 0 20 6 120 84
Dez/23 31 10 1 20 9 11 6 66 66
Jan/24 31 8 1 22 0 22 6 132 106
Fev/24 29 8 2 19 0 19 6 114 57
Mar/24 31 10 1 20 0 20 6 120 0
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| Total | 305 | 8 | & | 205 | 20 | 18 | -] 1110 500

Tendo em vista que a Unidade Central de Controle Interno possui apenas um servidor no seu
quadro técnico, o total de horas disponivel foi distribuido por atividade, na seguinte proporgéo:

Tabela 03 - Distribuicdo das horas disponiveis para atividades de controle interno

Junho/2023 a Margo/2024 ‘

Atividade Horas/ano %
1. Auditorias 500 45%
2. Avaliacao do SCI, Auxilio a Elaboracao de Normas 500 45%
3. Participagcao em Eventos de Capacitacao 56 5%
4. Outras Atividades de Controle Interno 56 5%
Total 1.110 100%

Tabela 04 - Distribuicdo das horas disponiveis para auditoria interna

0/20 a arco/2024

Atividade Horas de Auditoria/ano %
Planejamento 100 20%
Execugao 300 60%
Relatério 100 20%
Total 500 100%

4. AUDITORIAS E ATIVIDADES PREVISTAS PARA 2023

As auditorias e demais atividades de controle serdo realizadas de acordo com as normas
vigentes, em especial as Normas de Auditoria Governamental (NAG’s) e as Normas Brasileiras
de Auditoria Aplicadas ao Setor Publico (NBASP), aplicando-se metodologia e técnicas
adequadas a cada tipo de atividade. As agdes previstas neste plano devem observar as
seguintes fases:

Tabela 01 - Fases do Processo de Auditoria

Na fase de planejamento, sera realizado o levantamento da legislagéo aplicavel e
de informacgdes necessarias para conhecimento do objeto.

A partir da andlise preliminar, sera definida a extensdo de exames, metodologia,
técnicas e a natureza dos trabalhos a serem executados, que por sua vez
PLANEJAMENTO subsidiardo a elaboragéo das questées e os critérios adotados.

As informagdes colhidas servirdo de referencial para elaboracdo da Matriz de
Planejamento que, por meio de questdes, direcionardo a realizagdo dos trabalhos
para atendimento aos resultados pretendidos.

No caso em que a analise anterior do objeto tenha gerado recomendagbes a
unidade administrativa, sera incluida no escopo dos trabalhos a verificagdo das
suas efetivas implementagdes.

Na fase de execugdo dos trabalhos, busca-se reunir evidéncias confiaveis,
relevantes e Uteis, por meio de técnicas previamente definidas na fase de

EXECUCAO planejamento.

Nessa etapa séo constatados os achados, que consistem na diferenga oriunda do
confronto entre o critério utilizado e a situagdo verificada. Os achados serao
detalhados em uma matriz_sistematizada, Matriz de Achados, visando facilitar a
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consolidagéo das informagoes.

Peca final de todo o processo, onde séo relatados evidéncias e achados, baseados
em critérios claramente definidos, que poderdo resultar em recomendacgbes as
) areas administrativas e na adogao de um Plano de Acéo para atendimento de tais
RELATORIO recomendacoes.

A emissdo de uma opinido qualificada e a articulagdo de argumentos a favor da
adogdo de medidas visando a melhoria dos processos devera ser revestida de
clareza, convicgéo, relevancia e objetividade, e comporéo capitulos especificos do
conteudo do relatorio.

A fase de acompanhamento das recomendagbes ou sugestées de melhoria € um
ACOMPANHAMENTO processo continuo e compreendera o0 monitoramento das a¢des de implantagao ou
de apresentagdo de justificativa de impossibilidade de implementar a
recomendagdo. Somente com o acompanhamento das a¢des de auditoria havera
melhoria em relagéo as disfungdes apontadas em relatério.

Com base na andlise realizada, considerando a relevancia, a materialidade e a vulnerabilidade
de cada sistema administrativo e tendo em vista o disposto na legislacdo especifica, relativa a
atuacao desta unidade de controle interno, para o exercicio de 2023, serdo previstas as
seguintes Atividades de Controle Interno:

ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIAS EM 2023

SISTEMA ORGAO CENTRAL ATIVIDADES A SEREM VERIFICADAS

Elaboragdo de Parecer conclusivo da Unidade
Central de Controle Interno sobre as contas do
Poder referente ao exercicio de 2023.

Elaboragéo do relatério de atividades de auditoria
— Relaci.

Assessoramento as demais unidades do Poder
Legislativo.

Acompanhamento de diligéncias e trabalhos
decorrentes de demandas externas (TCE — CGU -
UCCI TCU).

Participagao em eventos de capacitagao.

Monitoramento das recomendagdes emitidas nos
relatorios de auditoria e oficios internos.
Acompanhamento de publicagdes no diario oficial
de contas (doc) do tcees e do diario oficial dos
municipios (dom).

Realizacao da avaliacdo da matriz de riscos 2024.
Elaboracdo do Planejamento Anual de Auditoria
PAAI para o exercicio de 2024.

Procedimento: Auditoria

Sistema de Controle
Interno

Sistema de
Comunicagao Unidade Taquigrafica

Legislativa Monitoramento das a¢des de mitigacdo de riscos

e fortalecimento do sistema de controle.
Procedimento: Auditoria

Sistema de Guarda . L .
A Unidade Administrativa . ~ e .
Legislativa Monitoramento das a¢cbdes de mitigagdo de riscos

e fortalecimento do sistema de controle.
Procedimento: Auditoria

Transparéncia e Gestéo Administrativa
Controle Social Monitoramento das a¢des de mitigacdo de riscos

e fortalecimento do sistema de controle.
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Sistema Contabil

Unidade Contabil e
Financeira

Procedimento: Auditoria

Andlise do Relatério de Gestdo Fiscal (LC
101/2000, arts. 52 a 55/Portaria STN n°® 637/2012)
e dos pontos de controle relacionados os limites
constitucionais da Tabela Referencial 01,
evidenciados no anexo Il.

Sistema Compras,
Licitagdes e Contratos

Unidade Legislativa

Procedimento: Revisao de rotinas e

procedimentos de controle.

Instrucdo Normativa - SCL 001/2014 com
adequacédo na nova lei de licitagao e contratos.

Sistema de Recursos
Humanos

Unidade Contabil e
Financeira

Procedimento: Elaboragdo de rotinas e
procedimentos de controle.

Instrucdo Normativa — SRH 003/2023 - Cessao de
servidores para outros 6rgaos publicos.

Sistema Juridico

Unidade Juridica

Procedimento: Elaboragdo de rotinas e
procedimentos de controle.
Instrucdo Normativa - SJU 003/2023 -

Orientagbes e minutas padronizadas de edital,
termo de referéncia, termo de aditivo e de
contrato, dentre outras orientagdes.

Sistema de Processo
Legislativo

Unidade Legislativa

Procedimento: Revisdo de rotinas e

procedimentos de controle.

Instrucdo Normativa - SPL 001/2014, anexo Unico
da portaria 112, de 03 de novembro de 2014.

Sistema de Protocolo e
Arquivo

Unidade de
Informagdes e
Documentagdes

Procedimento: Revisdao de rotinas e
procedimentos de controle.

Instrucdo Normativa — SPO 001/2014, anexo
Unico da portaria 117, de 11 de novembro de
2014.

Sistema de Servigos

Unidade Administrativa

Procedimento: Reviséo de rotinas e

procedimentos de controle.

Gerais Instru¢do Normativa - SSG 001/2014, anexo Unico
da portaria 113, de 03 de novembro de 2014.
. Procedimento: Elaboragdo de rotinas e
Sistema de .
Atendimento ao Publico | Unidade Administrativa procedimentos de controle.
(Telefonista) Instrugio Normativa — SAP 001/2023.
Procedimento: Elaboracdo de rotinas e
Sistema.de Quarda Unidade Administrativa procedimentos de controle.
Legislativa
Instrugao Normativa — SGL 001/2023.
Itens de Abordagem Procedimento: Analise Documental, Revisao

Prioritaria e
Complementares,
conforme anexo lll, IN
TC 68/2020, Tabela
Referencial |

Sistemas
Responsaveis

Analitica, Inspegédo Fisica, Observacdo Direta,
Indagacdo, Confirmacdo Externa, Recalculo,
Reexecucgdo, Conciliagdo, Exame de registros
auxiliares, outros, conforme itens constantes do
Anexo Il — IN 68/2020.
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4.1. AUDITORIA DE GESTAO

Trata-se de auditoria prevista em lei/regulamento, realizada no decorrer do exercicio financeiro,
com vistas a atuar tempestivamente sobre os atos de gestado praticados pela Administragéo
Municipal.

O objetivo & emitir opinidao com vistas a certificar a regularidade das contas, bem como a
probidade na aplicagdo dos recursos publicos e na guarda ou administragdo de valores e
outros bens deste Poder Legislativo ou a ele confiado.

4.2. AUDITORIA DE CONFORMIDADE

A previsdo da auditoria interna objetiva o exame dos atos e fatos da gestdo, com vistas a
certificar, exclusivamente, a observancia as normas em vigor.

O tipo de procedimento a ser aplicado sera definido em sintonia com o objeto de andlise,
podendo ser analise documental, revisdo analitica, inspegao fisica, observacdo direta,
indagacao, confirmagdo externa, recalculo, reexecugdo, conciliagdo, exame de registros
auxiliares, outros.

4.3. AUDITORIA ESPECIAL

A finalidade é o exame de fatos ou situagdes consideradas relevantes, de natureza incomum
ou extraordinaria, sendo realizada para atender a determinagéo da autoridade superior e/ou ao
interesse publico.

Os exames das auditorias especiais, em areas especificas, serao executados simultaneamente
aos trabalhos previstos neste Plano, podendo ser priorizadas, caso necessario.

5. PONTOS DE CONTROLE INTERNO

Os pontos de controle prioritarios na analise do controle interno serdo os previstos na tabela
referencial 1, anexo Il da Instrugdo Normativa n° 068/2020, distribuidos aos
sistemas/macroprocessos responsaveis pelo seu gerenciamento e execugdo, conforme
evidenciado no anexo Il deste PAAL.

6. ACOES DE MONITORAMENTO, LEVANTAMENTO E INSPEGOES

As acbes de subsidiar as auditorias com relagcdo a informagdes essenciais sobre
recomendagdes, dados especificos e observagao sobre a atuagdo das unidades de controle
interno.

7. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

As atividades de auditoria serdo desenvolvidas nos periodos definidos conforme cronograma,
na forma do Anexo | e Il.
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8. CONSIDERAGOES FINAIS

O presente plano de Acgéo foi elaborado considerando a estrutura’ atual da Unidade Central de
Controle Interno da Camara Municipal de Colatina, podendo ser alterado em decorréncia de
determinacgdes especificas ou de outras demandas dos 6rgaos de controle externo.

Colatina/ES, 31 de Maio de 2023

LUCAS LAMBORGHINI DEGASPERI
AUDITOR PUBLICO INTERNO
MATRICULA 000673

" A UCCI do Poder Legislativo de Colatina é composta por apenas 1 (um) servidor efetivo, ocupante do
cargo de auditor publico interno, graduado em Ciéncias Contabeis, nomeado pela portaria n°. 092, em 10

de janeiro de 2017.
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ANEXO | - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES 2023

ATIVIDADE TAREFA

1. AUDITORIAS

1.1 AUDITORIA DE GESTAO

1.1.1 Elaboracéo de Parecer conclusivo da Unidade Central de Controle Interno sobre as contas do Poder referente X X
ao exercicio de 2023

1.1.2 Acompanhamento do Relatério de Gestao Fiscal e Limites Constitucionais.

Pontos de Controle avaliados junho e setembro/2023: 1.4.7, 1.4.11, 1.4.13 e 1.4.20. X X X
Pontos de Controle avaliados janeiro/2024: 1.4.6,1.4.7,1.4.8,1.4.10,1.4.11,1.4.12,1.4.13,1.4.17,1.4.18,14.19 e

1.4.20.

1.1.3 Analise dos Demonstrativos Contabéis. X

1.2 ADITORIA PONTOS DE CONTROLE SELECIONADOS - TABELA REFERENCIAL | (INSTRUGAO NORMATIVA 68/2020 DO TCEES)

1.2.1 Analise Pontos de Controle 1.1.2; 1.2.1; 1.2.2;1.2.3; 1.2.4; 2.5.1 ¢ 2.64.
Sistemas Responsaveis: Sistema Contabil; Sistema de Recursos Humanos e Sistema Financeiro. X

1.2.2 Analise Pontos de Controle: Verificagdo 01: 1.3.1, 1.3.2 e 2.2.8. Verificagcdo 02: 1.3.3, 1.3.4, 2.2.10, 2.2.11,
2.2.13 e 2.2.28.

Sistemas Responsaveis: Sistema Contabil, Sistema de Recursos Humanos, Sistema Financeiro e Sistema de X
Controle Patrimonial.

1.2.3 Analise Pontos de Controle: 1.4.6, 1.4.7,1.4.8,1.4.10,1.4.11,1.4.12,1.4.13,1.4.17, 1.4.18, 1.4.19 e 1.4.20. X
Sistemas Responsaveis: Sistema Contabil e Sistema de Recursos Humanos.

1.3 SISTEMAS SELECIONADOS PARA AUDITORIA INTERNA
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1.2.1 SISTEMA DE COMUNICAGAO LEGISLATIVA X

Monitoramento das agbes de mitigacédo de riscos e fortalecimento do sistema de controle.

1.2.2 SISTEMA DE GUARDA LEGISLATIVA X
Monitoramento das a¢des de mitigacédo de riscos e fortalecimento do sistema de controle.

1.2.3 TRANSPARENCIA E CONTROLE SOCIAL X
Monitoramento das agdes de mitigacéo de riscos e fortalecimento do sistema de controle.

2. OUTRAS ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO

2.1 AVALIAGAO DO SCI, AUXILIO A ELABORAGAO DE NORMAS

2.1.1 SISTEMA COMPRAS, LICITAGCOES E CONTRATOS - SLC
Procedimento: Revisdo de rotinas e procedimentos de controle.
Instrugdo Normativa - SCL 001/2014 - Adequagéo da nova lei de licitagao e contratos. x x x x x

2.1.2 SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS - SRH
Procedimento: Elaboragéo de rotinas e procedimentos de controle.
Instrugdo Normativa — SRH 003/2023 - Cessao de servidores para outros 6rgaos publicos. x x x x x

Procedimento: Revisdo de rotinas e procedimentos de controle.
Instrucdo Normativa — SRH 002/2022.
2.1.3 SISTEMA JURIDICO - SJU
Procedimento: Elaboragéo de rotinas e procedimentos de controle.
Instrucdo Normativa - SJU 003/2023 - Orientagdes e minutas padronizadas de edital, termo de referéncia, termo de X X X X X
aditivo e de contrato, dentre outras orientagdes.

2.1.4 SISTEMA DE PROCESSO LEGISLATIVO - SPL
Procedimento: Revisdo de rotinas e procedimentos de controle. x x x x x
Instrucdo Normativa - SPL 001/2014, anexo Unico da portaria 112, de 03 de novembro de 2014.

2.1.5 SISTEMA DE PROTOCOLO E ARQUIVO
Procedimento: Revisdo de rotinas e procedimentos de controle. x x x x x
Instrugdo Normativa — SPO 001/2014, anexo unico da portaria 117, de 11 de novembro de 2014.

2.1.6 SISTEMA DE SERVIGOS GERAIS - SSG
Procedimento: Revisdo de rotinas e procedimentos de controle. x x x x x
Instrugdo Normativa - SSG 001/2014, anexo Unico da portaria 113, de 03 de novembro de 2014.
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2.1.7 SISTEMA DE ATENDIMENTO AO PUBLICO (TELEFONISTA) - SAP

Instrugdo Normativa — SGL 001/2023.

Procedimento: Elaboragéo de rotinas e procedimentos de controle.

Instrugdo Normativa — SAP 001/2023. x x x x x
2.1.8 SISTEMA DE GUARDA LEGISLATIVA - SGL

Procedimento: Elaboragéo de rotinas e procedimentos de controle. x x x x x

2.2 PARTICIPAGAO EM EVENTOS DE CAPACITAGAO

Conforme data da divulga
promovidos pe

lo TCE-ES ou similares.

c¢ao dos eventos

2.3 MONITORAMENTO DAS RECOMENDAGOES EMITIDAS NOS RELATORIOS DE AUDITORIA E

MEMORANDOS INTERNOS. X

2.4 ASSESSORAMENTO AS DEMAIS UNIDADES DO ORGAO/ENTIDADE. XXX IX X IXIXI X X IX
2.5 ACOMPANHAMENTO DE DILIGENCIAS E TRABALHOS DECORRENTES DE DEMANDAS

EXTERNAS (TCE - CGU - TCU). XIX X X X X X X XX
2.6 ELABORAGAO DO RELATORIO DE ATIVIDADES DE AUDITORIA — RELACI. X | X

2.7 REALIZAGAO DA AVALIAGAO DA MATRIZ DE RISCOS 2024. M argo / 2024

2.8 ELABORAGAO DO PLANO ANUAL DAS ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO — 2024. M arco /20 24

2.9 ACOMPANHAMENTO DE PUBLICAGOES NO DIARIO OFICIAL DE CONTAS (DOC), DO TCEES E

DO DIARIO OFICIAL DOS MUNICIPIOS (DOM). XX X X X X X X X X
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ANEXO Il - PONTOS DE CONTROLE SELECIONADOS - TABELA REFERENCIAL |2

1. Itens de abordagem prioritaria

1.1. Gestao fiscal, financeira e orcamentaria.

Tipo de

Cédigo | Ponto de controle |  Base legal procedimento Procedimento Ji23 | J/23 | A23 | S/23 | 0/23 | N/i23 | DI23 | Ji24 | Fi24 | Mi24 Rezls;i?éavel
sugerido P
Despesa “|Lei 4.320/1964 Auditoria Avaliar se foram realizadas despesas sem Sistema
1.1.2 |realizaggo  sem ' '| Governamental o o X A
o art. 60. ) emissao de prévio empenho. Contabil
prévio empenho de conformidade
1.2. Gestao Previdenciaria
peet Sistema
Codigo | Ponto de controle Base legal procedimento Procedimento JI23 | J/23 | A/23 | S/23 | O/23 | N/23 | D/23 | J/I24 | F/24 | M/24 Responsavel
sugerido P
CF/88, art. 40, Verificar se foram realizados os registros
Registro por LRF, art. 69, Lei contabeis orcamentarios e patrimoniais,
competéncia - 9.717/1998, art. Auditoria das despesas com obrigagdes Sistema
1.2.1 despesas 1°, Lei| Governamental | previdenciarias, decorrente dos encargos X Contabil
previdenciarias 8.212/1991, Lei| de conformidade | patronais da entidade referentes as
patronais Local, Regime de aliguotas normais e suplementares,

competéncia.

observando o regime de competéncia.

2 Tabela disponivel no anexo Il da Instrugdo Normativa do TCE-ES n° 068/2020
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CF/88, art. 40,
Pagamento das LRF, art. 69, Lei Verificar se houve o pagamento tempestivo
obrigacdes 9671 7/1998, art._ Auditoria das contribuigbes prewdenc_larlas Sistema
1.2.2 - 1°, Lei | Governamental |decorrentes dos encargos patronais da X ) ;
previdenciarias - 8.012/1991. Lei| d formidad tidad f tes as aliquot . Financeiro
arte patronal . k ei | de conformidade | entidade, referentes as aliquotas normais e
P Local, Regime de suplementares.
competéncia.
CFP/88, art 40, Verificar se houve o0 registro or
Registro por LRF, art. 69, Lei . 9 P
P . competéncia das despesas orcamentarias
competéncia — 9.717/1998, art. Auditoria o ; - L .
) o . e das Variagbes Patrimoniais Diminutivas Sistema
e multas e juros por | 1% Lei| Governamental (VPD) com multa e juros decorrentes do X Contabil
atraso de 8.212/1991_, Lei | de conformidade atraso no pagamento das obrigacoes
pagamento Local, Regime de . -
Pl previdenciarias.
competéncia.
CF/88, art. 40, SFIQS;ZTSO?
Retengdo/Repasse | LRF, art. 69, Lei Auditoria Verificar se houve a retengdo das Humanos
das contribuicbes | 9717/1998 art. contribuicbes previdenciarias dos ) ’
26 revidenciarias- 1° Lei Governamental servidores e 0 seu respectivo repasse X Sistema
P . ; .| de conformidade ) . pectivo  rep Contabil e
parte servidor 8.212/1991, Lei tempestivo ao regime de previdéncia. Sistema
Local. Financeiro
1.3. Gestao Patrimonial
Tipo de Sistema
Codigo | Ponto de controle Base legal procedimento Procedimento JI23 | J/23 | A/23 | S/23 | O/23 | N/23 | D/23 | J/I24 | F/24 | M/24 R svel
sugerido esponsave
Bens em estoque Avaliar se as demonstragdes contabeis Sistema
méveis, imoveis e | CRFB/8S, art. 37, . evidenciam a integralidade dos bens em Contabil e
. o | Conformidade | estoque, méveis, imdveis e intangiveis em f
intangiveis —|caput c/lc Lei o o ; . . Sistema de
1.3.1 ) - (conciliagdo de | compatibilidade com os inventarios anuais, X
registro contabil | 4.320/1964, arts. ) . Controle
- demonstrativos) | bem como, as variagbes decorrentes de : :
compatibilidade 94 a 96. s R ~ Patrimonial e
. L. depreciagdo, amortizagdo ou exaustdo, e .
com inventario. . o Almoxarifado
as devidas reavaliagdes.
Bens méveis, Auditori Avaliar se os registros analiticos de bens Sistema de
132 imoveis e|Lei 4.320/1964, G u |or|at | de carater permanente estdo sendo X Controle
*>< | intangiveis — | art. 94. p over:am%ng realizados contendo informagbes Patrimonial e
Registro e controle € conformidade | pecessarias e suficientes para  sua Almoxarifado

caracterizagdo e se existe a indicagédo, na
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estrutura administrativa do 6rgdo, de
agente(s) responsavel(is) por sua guarda e
administragéo.

Disponibilidades

LC 101/2000, art.

Conformidade

Avaliar se as disponibilidades financeiras

- ) _ o .
1.3.3 ggaggﬁgas e :ii %/C §162 g: (Verificagao foram  depositadas em instituigbes X Fisr::tnecn;ﬁo
POSHC 9 documental) financeiras oficiais.
aplicagao CRFB/88.
Avaliar se as demonstragbes contabeis
Disponibilidades Conformidade evidenciam a integralidade dos valores Sistema
13.4 financeiras —|Lei 4.320/1964, (conciliagdo de depositados em contas correntes e X Contabil e
o depdsito e | arts. 94 a 96. demonstn('}ativos) aplicagbes financeiras confrontando os Sistema
aplicagédo valores registrados com o0s extratos Financeiro
bancarios no final do exercicio.
1.4. Limites constitucionais e legais
iz el Sistema
Codigo | Ponto de controle Base legal procedimento Procedimento Ji23 | J/23 | A/23 | S/23 | O/23 | N/23 | D/23 | J/24 | F/24 | M/24 R svel
sugerido esponsave!
Avaliar se todas as despesas com pessoal, Sistema
Despesas COM || = 101/2000. art Auditoria inclusive mao de obra terceirizada que se Contabil e
1.4.6 | pessoal =118 * 7| Governamental | referem a substituicdo de servidores, foram X Sistema de
abrangéncia. ' de conformidade | consideradas no calculo do limite de gastos Recursos
com pessoal previstos na LRF. Humanos
Avaliar quadrimestralmente (ou
semestralmente, de acordo com a opgéao Sistema
de divulgacdo do Municipio) se foram Contabil &
147 Despesas com | LC 101/2000, Andlise observados os limites de despesas com X X X Sisterna de
o pessoal — limite arts. 19 e 20. Documental pessoal estabelecidos nos artigos 19 e 20
R
s . ecursos
LRF. No caso dos Municipios, validar o H
. - . umanos
célculo automatizado do Demonstrativo
produzido pelo sistema Cidades na PCA.
Despesas com . . Sistema
pessoal ~| Lc 101/2000. art A Avaliar se foramtprztlcac:jos atos que Contabil e
148 | descumprimento de , art. nalise provocaram aumento das despesas com X Sistema de
o L . 21. Documental pessoal sem observar as disposigoes
limites — nulidade . . Recursos
contidas do artigo 21, da LRF.
do ato Humanos
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Despesas com C(\)/nfc_);mld?de Se a despesa total com pessoal exceder Sistema
cosoal — limite | LC 101/2000, art. (Verificagdo 95% do limite maximo permitido para o Contabil e
1.4.10 |P dencial 22, paragrafo | documental) | poder  avaliar se foram observadas as X Sistema de
\F;trel:jaegrcl)c;: ~ | tnico. Andlise medidas restritivas previstas no artigo 22, Recursos
documental paragrafo unico, incisos | a V, da LRF. Humanos
Despesas com
pessoal =1 Lc 101/2000. art Se a despesa total com pessoal ultrapassar Sistema
extrapolagéo do 23 ¢ CRFI’3/88. Andli o limite estabelecido no artigo 20 da LRF, Contabil e
1.4.11 | limite - ce ’ naiise avaliar se foram adotadas as medidas X X Sistema de
A art. 169, §§ 3° e Documental . .
providéncias / 40 saneadoras previstas no artigo 23 da LRF Recursos
medidas de| (e 169, §§ 3° e 4° da CF/88) Humanos
contengéo
Avaliar se houve concessdo de qualquer
vantagem ou aumento de remuneragdo,
criagdo de cargos, empregos e fungdes ou Sistema
alteragdo de estrutura de carreiras, bem Contabil €
como admissao ou contratagdo de pessoal, X Sisterna de
a qualquer titulo, pelos érgdos e entidades ReoUrsos
Despesas com da administragdo direta ou indireta, Humanos
pessoal - inclusive fundagbes instituidas e mantidas
gxpanséo de Auditor pelo poder publico, inobservando a
espesas - uditoria inexisténcia:
1.4.12 | existéncia de ?éi)ﬂg/?? art. governamental
dotagéo ’ ’ de conformidade | - d svia  dotacs tari
orcamentaria _ — de prévia dotagdo orcamentaria .
autorizago na suficiente para atender as projegdes de X Slstem:_:n
LDO despesa de pessoal e aos acréscimos dela Contabil
decorrentes;
Il — de autorizagdo especifica na lei de
diretrizes orgamentarias, ressalvadas as X Sistema
empresas publicas e as sociedades de Contabil
economia mista.
Avaliar se o gasto total com a folha de Sistema
Poder Legislativo - Conformidade | pagamento da Camara Municipal n&o Contabil e
CRFB/88, art. 29- I f
1.4.13 | despesa com folha A § 10 (Revisdo ultrapassou setenta por cento dos recursos X X Sistema de
de pagamento ’ ' analitica) financeiros  recebidos a titulo de Recursos
transferéncia de duodécimos no exercicio. Humanos
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Avaliar se a fixagdo do subsidio dos

E::Ej;ﬁssz%r:i dio | CRFB/88 art. 29 Conformidade | Vereadores atendeu o disposto no artigo C‘Zﬁ:ggf e
1.4.17 - ’ ’ (Analise 29, inciso VI, da CRFB/88, especialmente X Sistema de
dos vereadores - inciso VI. - o ) o
fixagdio documental) os limites maxmos nele fixados e a fixagao Recursos
de uma legislatura para outra. Humanos
Despesas com Conformidade Avaliar se o pagamento dos subsidios aos Slste’am'a
pessoal - subsidio | CRFB/88, art. 29, (Andlise pag subsidic Contabil e
1.4.18 | | 0s vereadores - inciso V. documental e vereadores obedeceu aos limites fixados X Sistema de
. . no artigo 29, inciso VI, da CRFB/88. Recursos
pagamento Reviséo analitica) Humanos
Despesas com Conformidade | Avaliar se o total da despesa com a Sistema
pessoal - CRFB/88, art. 29, (Analise remuneragdo dos Vereadores ultrapassou Qontébil e
1.4.19 ~ T ; . X Sistema de
remuneragao inciso VII. documental e o montante de cinco por cento da receita RECUsoS
vereadores Revisao analitica) | do Municipio. Humanos
Avaliar se o total da despesa do Poder
Legislativo ~ Municipal, incluidos  os
subsidios dos Vereadores e excluidos os
Conformidade |gastos com inativos, ultrapassou os CSiS:?g?la
ialati " ; . ; ontabil e
1.4.20 Zoder Legislativo - | CRFB/88, art. 29- (Analise percentuais de.fmldos pelo a’rt!go 29-A qa X X X Sisterna de
espesa total A. documental e CRFB/88, relativos ao somatoério da receita ReoUrsos
Reviséo analitica) | tributaria e das transferéncias previstas no Humanos
§ 50 do art. 153 e nos arts. 158 e 159,
efetivamente realizadas no exercicio
anterior.
1.5. Demais atos de gestao
_ Tipo_ de . Sistema
Codigo | Ponto de controle Base legal procedlrpento Procedimento Ji23 | J/I23 | A/23 | S/23 | O/23 | N/23 | D/23 | J/24 | F/24 | M/24 Responsavel
sugerido
Documentos IN Avaliar de os documentos integrantes da Sistemas que
integrantes da PCA | regulamentadora Conformidade |PCA estdo em conformidade com o elaboram
1.5.1 | — compatibilidade da remessa de (Verificagdo requerido no anexo correspondente da IN X documentos
com o normativo do | prestagéo de documental) regulamentadora da remessa de prestagéo integrantes da
TCE contas de contas. PCA
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2. Itens de abordagem complementar

2.2. Gestao fiscal, financeira e orgamentaria

- Tipo de Sistema
Cédigo | ponto de controle Base legal procedimento Procedimento Ji23 | Ji23 | A/23 | SI23 | O/23 | N/i23 | D/23 | Ji24 | F/24 | M/24 Responsavel
sugerido
Execugao de Auditoria Avaliar se houve execugdo de programas .
2.2.10 | programas e CRFB/88, art. Governamental | ou projetos de governo nao incluidos na lei X S'Stef”?
: 167, 1. . . Contabil
projetos de conformidade | orgamentaria anual.
Execugéo de Auditoria Avaliar se houve realizagdo de despesas
despesas — | CRFB/88, art. ou a assungao de obrigagbes diretas que Sistema
2211 P Governamental -~ . X P
créditos 167, Il. de conformidade excederam os créditos orgamentarios ou Contabil
orgamentarios adicionais.
Créditos adicionais | CRFB/88, art. Auditori Avaliar se houve abertura de crédito
= L uditoria . .
2213 |~ . .autorlzagao 167, inciso V,.c/c Governamental ad!c[onal supleme_antar ou gspeual sem X Slstemg
- legislativa para | art. 43 da Lei n° de conformidade | P€via autorizagdo legislativa e sem Contabil
abertura 4.320/64. indicac&o dos recursos correspondentes.
P:Sggcqozniooigem Lei 8.666/1993, Auditoria Avaliar se os passivos estdo sendo pagos Sistema
2228 Eronolé ica das arts. 5° e 92, c/c| Governamental [em ordem cronolégica de suas X Financeiro
onolog CRFB/88, art. 37. | de conformidade | exigibilidades.
exigibilidades
2.5. Gestao Previdenciaria
Tipo de Sistema
Codigo | Ponto de controle Base legal procedimento Procedimento Ji23 | J/23 | A/23 | S/23 | O/23 | N/23 | D/23 | J/24 | F/24 | M/24 Responsavel
sugerido p
= LC 116/2003, art. Avaliar se foram realizadas as retengdes na .
Retencéo de | 5o : . g Sistema de
. 6°/ Decreto Y fonte e o devido recolhimento, de impostos,
impostos, ° Auditoria L - e Recursos
S Federal n contribuigbes  sociais e  contribuigbes
2.5.1 | contribuicdes .| Governamental . e . X Humanos e
L 3.000/1999. Lei . previdenciarias, devidas pelas pessoas .
sociais e .| de conformidade | ~. E = Sistema
- o 8.212/1991. Lei juridicas contratadas pela administragéo o~
previdenciarias. Contabil

Local.

publica.
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2.6. Demais atos de gestao

Tipo de i
Codigo | Ponto de controle | Base legal procedimento Procedimento Ji23 | J/23 | A/23 | S/23 | O/23 | N/23 | D/23 | J/24 | F/24 | M/24 Rezls;iz‘;vel
sugerido p
. Avaliar se o teto remuneratério dos ;
CRFB/88, art. 37, Auditoria servidores publicos vinculados ao o6rgdo Sistema de
2.6.4 |Pessoal —teto o governamental . \ . X Recursos
inciso XI. : obedeceu o disposto no artigo 37, inciso X,
de conformidade da CRFB/88 Humanos
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