Camara Municipal de Colatina

Palacio Justiniano de Melo e Silva Neto
Estado do Espirito Santo

Relatdrio Final dos Processos Administrativos

1. Objetivo

Avaliar se os Processos Administrativos auditados conforme relatdrio de Auditoria
Processo n2 514, protocolado dia 30 de junho de 2017, atenderam as recomendac¢des

desta UCCI.
2. Base Legal

- Lei 8.666;

- Lei 10.520;

- InstrucGes Normativas SLC 001/2014 e SLC 002/2014, aprovadas em 03/11/2014 por
meio das portarias 110 e 111. Responsdveis pela normatizacdo para realizacdo das

despesas da Camara Municipal de Colatina;
3. Critérios para Avaliagao

3.1 Foram atendidas as recomendacgbes por meio de relatério quanto a formalidade
dos processos administrativos auditados?
3.2 Os processos administrativos realizados apds a auditoria estdo sendo redigidos

mediante os itens de verificagdo?
4. Principais Itens Verificados

Foram utilizados como instrumentos de trabalho checklists especificos para cada

modalidade de licitagdo com todos os itens que devem constar, dentre esses, seguem:

v’ Solicitacdo para realizacdo da despesa, justificativa, descri¢do clara e finalidade
publica;

v’ As paginas do processo numeradas sequencialmente e protocoladas;

v' Comprovac3do da compatibilidade com os precos de mercado;

v' Mapa comparativo;

1/8
Rua Professor Arnaldo de Vasconcellos Costa, 32
CEP 29700-220 - Centro - Colatina - Espirito Santo Telefax: (27) 3722-3444



Camara Municipal de Colatina

Palacio Justiniano de Melo e Silva Neto
Estado do Espirito Santo

Reserva orcamentaria;

Amparo legal;

Ordem de compras ou servicos;
Nota fiscal atestada;

CertidOes de regularidade fiscal;
Emissdao de empenho;
Autorizagdo para pagamento;
Liguidacdo das despesas;
Ordem bancaria (OB)

v
v
v
v
v
v
v
v
v
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5. Analise dos Processos Administrativos

O Quadro abaixo identifica os processos reavaliados mediante os achados de auditoria:

Processos | Fornecedor Modalidade | Valor Achados Visto'

Constatagoes

- Auséncia das certiddes de regularidade exigidas por lei (Lei 8.666
Art. 27 Inciso IV), na falta dessas certides inviabiliza o processo
de Compra;

119/2017 H. G. /Geraldo - ME Dispensa RS 108,00 - Auséncia dos trés orcamentos; N
- Auséncia de Justificativa, Requisi¢do do setor solicitante;
- Auséncia de Indicagdo de Dotagdo no inicio do processo;
- Auséncia de numeracdo de paginas;

- Auséncia de Justificativa, descri¢do clara e finalidade publica

(Requisigdo/Termo - SLC);

. . - Auséncia de paginas numerada;

176/2017 SOS Seguranga Eletronica Dispensa RS 240,00 o . . . N
- Auséncia de reserva orcamentdria enviado pela contabilidade;

- Auséncia de trés orgamentos;

- Auséncia de mapa comparativo de prego;

- Auséncia de Justificativa, descri¢do clara e finalidade publica
(Requisi¢do/Termo - SLC);

347/2017 Tailan Cristo Ferrari — MEI Dispensa RS 1.350,00 - Auséncia de paginas numeradas; S
- Auséncia de reserva orgamentaria enviado pela contabilidade;
- Auséncia de mapa comparativo de prego;

Processo alterado mediante
recomendagdes, regular;

- Auséncia da Existéncia de Dotagdo Orgamentaria pela

Contabilidade;

- Auséncia de mapa comparativo de prego;

. . - Auséncia de Oficio confirmando a Ciéncia pelo fiscal do Contrato

003/2017 Vix Elevadores Ltda Dispensa RS 7.994,91 . . S
(Valdirene Aparecida Dalmonth);

- Auséncia de assinatura pelo Diretor Cleber no Termo de

Referéncia - pag. 003;

- Auséncia da assinatura pelo Ordenador de Despesas Autorizando

Processo alterado mediante
recomendagdes, regular;
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abertura do processo de dispensa — pag. 002;
- Auséncia de assinatura pelo Ordenador de despesas no Processo
Justificagdo Dispensa de Licitagdo N2 006/2017 pag. 033;
- Auséncia da assinatura do Ordenador de despesas autorizando a
emissdo de empenho — pag. 053;
- Auséncia de Mapa Comparativo de Prego;
- Auséncia de Atestado de Servico e de assinatura no verso da
NFSe n2 198 (Possui Laudo de Sistema Hidraulico Preventivo — SHP
. L . — e Certificado de Conformidade Pelo engenheiro mecanico Processo alterado mediante
690/2017 Hidrocol Incéndio Eireli EPP Dispensa RS 7.915,20 o S .
Adalberto Vargas Ribeiro); recomendagdes, regular;
- Auséncia de Atestado de recebimento e assinatura no verso da
nota fiscal n2 920;
- Auséncia de Numeragdo de Paginas no Processo de Execugdo;
128/2017 Arte Vidros Ltda - ME Dispensa RS 1.095,00
Riograf Servigos Graficos )
129/2017 LTDA — ME Dispensa R$ 960,00 - Auséncia de Justificativa, descri¢do clara e finalidade publica
Material de  Construgdo . (Requisicdo/Termo - SLC); S
131/2017 Negrelli LTDA - EPP Dispensa R$ 259,80 - Auséncia de paginas numerada; Processos alterados
- Auséncia de reserva orgamentaria enviado pela contabilidade; N — | mediante recomendagdes,
196/2017 H. G. Geraldo - ME Dispensa R$ 3.175,00 - Auséncia de mapa comparativo de preco; Processo | regular;
- Auséncia de autorizagdo de fornecimento ou ordem de servigo; 131/2017
405/2017 Riograf Servigos LTDA - ME Dispensa RS 1.347,50 - Auséncia de nota fiscal atestada;
449/2017 Arte Vidros LTDA - ME Dispensa RS 1.188,00
- Auséncia de Justificativa, descri¢do clara e finalidade publica
(Requisigdo/Termo - SLC);
61/2017 S/A A Gazeta Dispensa RS 546,98 - Auséncia de paginas numerada;
- Auséncia de reserva orgamentaria enviado pela contabilidade; N -
- Auséncia de justificativa quando ndo se obtém trés orgamentos;
450/2017 Tribuna Publicidades LTDA - Dispensa RS 423,00 - Auséncia de mapa comparativo de prego;
ME - Auséncia de ordem de servigo;
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- Auséncia de nota fiscal atestada;

Global Papéis e Suprimentos

- Auséncia de Justificativa, descri¢do clara e finalidade publica

86/2017 LTDA/ Comercial Papelaria e | Dispensa RS 2.624,65
: : Requisi¢cdo/Termo - SLC);
Livraria LTDA ( A q A C d/ o ) g Processos alterados
r— - Auséncia de paginas numerada; ) .
Colmaq Maquinas e Auséncia d pag | iad | bilidade: S mediante  recomendagdes,
97/2017 Equipamentos de Escritério | Dispensa RS 1.820,00 - Ausencia de reserva orcamentaria enviado pela contabilidade; regular;
- Auséncia de ordem de servico;
LTDA
- Auséncia de nota fiscal atestada;
177/2017 J) Ferrari & CIA LTDA - ME Dispensa RS 3.495,35
- Auséncia de Justificativa, descri¢do clara e finalidade publica
Requisi¢do/Termo - SLC);
343/2017 D. Melotti Telecom - ME Dispensa R$ 1.000,00 (Requisic@o/Ter! ) S Processo  343/2017 em
- Auséncia de paginas numerada; .
conformidade com os pontos
- Auséncia de reserva orgamentaria enviado pela contabilidade; .
o . N _ | avaliados;
- Auséncia de trés orgamentos;
o . . processo
. - Auséncia de mapa comparativo de prego;
404/2017 H.G. Geraldo - ME Dispensa RS 54,00 . L . X 404/2017
- Auséncia de autorizagdo de recebimento ou ordem de servigo;
- Auséncia de nota fiscal atestada;
- Auséncia de paginas numerada;
68/2017 J D Bernardina e Filhos LTDA Dispensa R$ 89,00 - Auséncia de reserva orcamentdria enviado pela contabilidade;
- Auséncia de trés orgamentos; N
O Dragdo Material Elétrico . - Ausciencia de mapa conjparativo de prego;
440/2017 LTDA Dispensa R$ 78,93 - Auséncia de autorizagdo de recebimento ou ordem de servico;
- Auséncia de atestado no verso da nota fiscal;
Dio Departamento de s AL i . -
363/2017 . Inexigibilidade RS 2.225,12 - Auséncia de Certiddes Negativas de Débito; N -
Imprensa Oficial
Empresa Brasileira de o - Auséncia de Planilha ou tabela justificando o preco estabelecido,
001/2017 ) ) Inexigibilidade R$ 5.500,00 - ) N -
Correios e Telégrafos com relagdo dos servigos;
Agape Assessoria e - énci i . Processo alterado mediante
003/2017 gape Pregdo Presencial | R$ 41.350,00 Auséncia do Mapa Comparativo de Preco; S N
Consultoria LTDA - EPP - Auséncia de Numeragdo nas ultimas duas péginas do processo; recomendagdes, regular;
Policard Systems e Servigos - énci 5 30: Processo alterado mediante
028/2017 Y ¢ Pregdo Presencial RS 1.045.158,60 Auséncia de Numeragdo no Processo de Execugdo; s

S.A

- Auséncia da ciéncia pelo fiscal do contrato;

recomendagdes, regular;

Quadro | — Demonstrativo dos Processos Administrativos Auditados
" Processos reavaliados informados com “Sim” e os que ndo foram objeto de andlise
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No dia 30 de junho de 2017 foi entregue aos setores competentes o relatério de
auditoria, que constitui as conclusdes e recomendagdes desta unidade de controle
interno.

Trecho do Manual de Auditoria de Conformidade do TCEES aprovada pela Resolugao TC
n2 287 sobre relatério de auditoria:

Os trabalhos de auditoria governamental, quando concluidos, devem ser
comunicados e divulgados formalmente aos usudrios por meio de um
relatério de auditoria (NAG 4700 e NAG 4702.1). Ele é o elemento final apds
a execucdo dos trabalhos de campo (NAG 4700) e o produto mais importante
do processo de auditoria.

O relatério comunica o que a equipe de auditoria examinou, o que encontrou
e o que propde em decorréncia dos achados. E com base no relatério de
auditoria e no relatdrio e voto do Conselheiro Relator que o Tribunal delibera
e sdo feitas as comunicagOes aos gestores e aos érgdos auditados, ao Poder
Legislativo e a sociedade (NAG 4702).

Assim, depois de concluido o prazo necessdrio para os responsaveis se adequarem as
recomendacdes esta UCCI reavaliou os processos conforme critérios mencionados no
item trés;

Item 3.1 - Foram atendidas as recomendacdes por meio de relatdério quanto a
formalidade dos processos administrativos auditados?

v" Sim, adequacdo dos processos administrativos conforme recomendacdes;
v' Algumas irregularidades em conversa com o setor ndo foram alteradas apds
encerramento do processo, para nao gerar incoeréncia cronolégica das datas.

Item 3.2 - Os processos administrativos realizados apds a auditoria estao sendo
redigidos mediante os itens de verificagao?

Foram auditados cinco processos administrativos de Dispensa de Licitagdo:

Processo Data Fornecedor Valor Achados
Comercial Papelaria e
0001209/2017 | 11/07/2017 . . RS 2.218,25 -
Livraria LTDA
H A H Informatica LTDA — Auséncia de Minuta de
0001216/2017 | 19/07/2017 RS 3.096,00
EPP Contrato;
Auséncia de Minuta de
0001256/2017 | 17/07/2017 H.G. Geraldo — ME RS 2.940,00
Contrato;
0001281/2017 | 19/07/2017 | Jacobsen Engenharia Eireli— | RS 7.476,18 Auséncia de Minuta de

6/8
Rua Professor Arnaldo de Vasconcellos Costa, 32
CEP 29700-220 - Centro - Colatina - Espirito Santo Telefax: (27) 3722-3444




Camara Municipal de Colatina

Palacio Justiniano de Melo e Silva Neto
Estado do Espirito Santo

ME Contrato;

0001284/2017 | 20/07/2017 D. Melotti Telecom LTDA RS 900,00 -

Quadro Il — Processos Dispensa de Licitagdo
Recomendacgoes:
A Chefe de Licitacdes e Contratos;

Seguir as orientacdes conforme art. 62, §12,§29, §32 e §42 da Lei 8.666 nos processos
futuros, em cada caso:

Art.62. O instrumento de contrato é obrigatério nos casos de concorréncia e de
tomada de pregos, bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos pregos estejam
compreendidos nos limites destas duas modalidades de licitagdo, e facultativo nos
demais em que a Administracdo puder substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem
de execugdo de servigo.

§1% A minuta do futuro contrato integrara sempre o edital ou ato convocatério da
licitagdo.

§ 22 Em carta contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra, ordem
de execugdo de servigo ou outros instrumentos hdabeis aplica-se, no que couber, o
disposto no art. 56 desta lei.

§2° Em "carta contrato", "nota de empenho de despesa", "autorizagdo de compra",
"ordem de execugdo de servigo" ou outros instrumentos hdbeis aplica-se, no que

couber, o disposto no art. 55 desta Lei. (Redacdo dada pela Lei n? 8.883, de 1994)

§ 3% Aplica-se o disposto nos arts. 55 e 58 a 61 desta Lei e demais normas gerais, ho
que couber:

| - aos contratos de seguro, de financiamento, de locagdo em que o Poder Publico seja
locatério, e aos demais cujo conteldo seja regido, predominantemente, por norma de
direito privado;

Il - aos contratos em que a Administragdo for parte como usuaria de servigo publico.
§4° E dispensavel o "termo de contrato”" e facultada a substituicdo prevista neste
artigo, a critério da Administracdo e independentemente de seu valor, nos casos de
compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem
obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica. Grifo nosso

Os processos administrativos pertencentes a modalidade de dispensa de licitagdo ou
inexigibilidade que devido a contratacdo ndo serem caracteristicas previstas no §49,
art. 62 da Lei 8.666 devem possuir a minuta de contrato, essa serd objeto de andlise
em parecer juridico e assim sanado qualquer irregularidade antes de firmar o contrato
com Poder Publico.

Em relacdo aos outros itens de verificagcdo os cinco processos auditados foram
formalizados corretamente.
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eI

6. Conclusdo

O controle interno cumpriu as trés fases previstas no PAAI: planejamento, execucao e
relatorios. Quanto as irregularidades, foram objeto de alerta ao setor, o qual tomou as
providéncias necessarias ratificadas no Quadro | deste relatério. Lembrando que esta
auditoria ndo analisou formalidades e execucdo de contratos, analise econdmica
financeira e demais pontos que devem ser vistos em outro planejamento especifico.

Colatina, 27 de Outubro de 2017.

Lucas Lamborghini Degasperi
Auditor Publico Interno
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